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1. INTAHUPYEMBIE PE3VYJIBTATBI OBYUYEHUA

1.1. lean v 3212494 AU CHUILIMHBI

eanb AMcHMNJIMHBI:

— garb 0a30BbIe 3HAHWA O TMpaBUIaX OPTaHHW3AUM  JIETOBOTO KOMMYHHUKATUBHOTO
B3aMMOAECHCTBHS, CIIOCO0aX TOCTHIKEHMS B3aMMOIIOHMMAHUS U HAJa)KUBAHHUS ONTHUMAJIbHBIX
KOMMYHHKATUBHBIX CBsi3eil B cepe OM3HEca C Yy4EeTOM HMHIWBUIYATbHBIX M TPYMIIOBBIX
MICUXOJIOTHYECKUX  XAPAKTEPUCTUK  KOMMYHHMKAaTHBHOW  JIMYHOCTH, O3HAKOMHUTH C
MpaBUJIaMU JCTIOBOM JITHKU M ITHKETa, C(HOPMHUPOBATH COBOKYIMHOCTh BOCTPEOOBAHHBIX
B NIPOECCUOHATBHOMN NEATEILHOCTH HAaBBIKOB M YMEHHUHU IO MOAJICPKAHUIO MPEAMETHOTO U
LEJIEBOr0  XapakTepa  COJACpKaHUS  KOMMYHHUKAI[MM,  pEerIAMEHTAIlMd  JEJIOBOTO
KOMMYHHUKATUBHOTO B3aUMOJICHCTBUSI.

3agauu AMCUUILVINHBI:

— O03HAaKOMUTbH O0y4aeMbIX C TEOPETHUECKMMH OCHOBaMHU (PYHKLHOHUPOBAHUS KOMMYHHUKAIUI
B KOHKypGHTHOfI cpeac, ¢ KOMMYHHMKATUBHBIMU CTUIIAMH PYKOBOACTBA W MCTOAAMU
npodeccHOHaIbHOr0  OOLICHWS, a TakXke METOJaMH, IIO3BOJISIOIIUMH  JOOHMBAThCS
IIOJIO’KUTENIbHBIX PE3YNIbTATOB B chepe Ou3Heca.

— Hay4uTh 00y4aeMbIX HCIIOJIb30BaTh MEXaHM3M OOPAaTHOW CBSI3H, OOILEHHS C PYKOBOJICTBOM,
INOAYMHCHHBIMH M KOJIJICTaMH, a TAaKXC B3aHMOﬂeﬁCTBHﬂ C 3aKa3dyMKaMH M IIOCTaBIIMKaMH,
CIIOCOOHOCTBIO K KPUTHKE, CAMOKPUTHKE M PadOTE B KOJUIEKTHBE.

1.2. Ilnanupyembie pe3yJbTaTbl 00y4eHUst

B pe3yiIbTare OCBOCHU JAHHOM JUCLUTIINHBI y o6yqa}onmxc;1 q)OpMI/IPYI-OTCH CJICAYIOIINC
KOMIICTCHIIUU

YK-4. CriocobeH ocyecTBIATh J1€I0BYI0 KOMMYHHUKAIMIO B YCTHOW U MUCbMEHHOHN (opMax Ha
rocyaapcTBeHHOM si3bike Poccuiickoit deaepanui 1 HHOCTPAHHOM(bIX) SI3bIKE(aX)

2. MECTO JUCIUILIVHBI B CTPYKTYPE OBPA3OBATEJIbHOM ITPOT' PAMMBI

JucuuninuHa BXOIWT B 4yacTb, (OPMHUPYEMYIO y4YaCTHUKAMHU O0pa30oBaTEIbHBIX
oTHomeHni brnoka 1 «/{ucuunanHbl(MOAYIIN)» U SABISETCS 3JEKTUBHOW TUCIIUIIMHOMN.

JlJ1 OCBOEHMSI TaHHOM TMCHUIUIMHBI TPEOYIOTCS «BXOJHBIE 3HAHUS» IO TUCIUILINHAM
BOXKHEHIIEH M3 KOTOPBIX,  SIBISAIOTCA JUCHMIUIMHBL «HpOpPManMOHHBIE TEXHOJIOTUU B
JIMHIBUCTUKE», «[IpakTHuecKkuii Kypc epBoro HHOCTPAHHOTO SI3bIKa.

OcBoeHue IUCHMIUIMHBI SBISETCS HEOOXOAMMOM COCTaBISIOMIEH Ui a/JeKBaTHOM
aJlanTalyy BbIMYCKHUKA B Pa3IMuHbIX chepax npodhecCHoHaNbHOM 1eSTelbHOCTH.

OcBoeHne AMCUMIUIMHBI SBJISIETCS HEOOXOAMMOM OCHOBOW JUIsI MOCIEIYIOLIETO
U3YYEHHUS CIeNyIoMMX AUCUMIUINH: «[IpakTukyM MO KynbType pedyeBOro OOLIEHHUS MEepPBOTO
UHOCTPAHHOTO SI3BIKA».

3. OBbEM U COAEPKAHUE JUCHUITJIUHBI
3.1. O0beM TUCIHUIIIINHBI

IToxa3aresan 00beMa I CHMIIIMHBI ®opma o0yueHust
Ounasn
OO0beM TUCUUIUIMHBI B 3a4€THBIX €AMHUIAX 2



https://pandia.ru/text/category/vzaimoponimanie/
https://pandia.ru/text/category/delovaya_yetika/
https://pandia.ru/text/category/professionalmznaya_deyatelmznostmz/

O0beM AUCUUIIITNHBI B 4acax 72
KonrakTHas pabora: 28.2
Jlekuun 12
[IpakTuyeckue 3aHATUS 16
U3 HUX, B (hOpMe MPaKTHUECKOW MOATOTOBKH 16
KoHTakTHBIE Yachl HA MPOMEKYTOUHYIO aTTECTALNIO 0.2
3auer 0.2
CamocrosTenpHas padora 36
Kontpomns 7.8
dopma NpPOMEKYTOUHOM aTTeCTallUM — 3a4eT B 4 cemMecTpe.
3.2. Conep:xaHue TUCHHUILIHHBI
I1o ouHoii hopme 00yueHHs
KoummuecTBo
4acoB
IIpakTHyec
KHe
3aHATHUS
HanmenoBanue pa3nesioB (Tem) Jlexe "
JIMCHUILINHBI ¢ KPATKUM CO/lepKaHueM nuH HHX,
B
06 | gop
mee Me
KOJI | mpak
nyec | TH4YE
TBO | CKO#
MoAr
0TOB
K1
2 -
Tewma 1. [ToHsITHE 1 OCHOBHBIE AJIIEMEHTHI AEIOBOM KOMMYHHUKAIIMHU
Tema 2. Kanansl 1 cpecTBa 1€10BOM KOMMYHUKAIIMU U OPraHU3aLUs 4 -
o0paTHO CBS3U
Tema 3. Bocnpusitue u ciymanue B 1€7I0BOM KoMMyHUKaIuu. CriocoOsl - 4 4
MIPEOI0JIEHNS] KOMMYHUKAaTUBHBIX OapbepoB
Tema 4. [lenoBble KOMMYHHKaTUBHBIE cTIM. Crienuduka 1e10Boi 4 -
KOMMYHHKaI[MHU B OU3HECe




Tema 5. OcHoBHBIE (HOPMBI U 5KaHPHI YCTHOM U TUCbMEHHOM J1€TI0BOM
KOMMYHUKaIMH. D()(HEKTUBHOCTh TMCbMEHHOMN J1€7I0BOM KOMMYHUKAIH

Tema 6. Oprann3annOHHO-PACTIOPATUTEIbHbBIE IOKYMEHTHI - 4 4

Tema 7. [lenoBble cUTyalnu

Hroro: 12 16 16

Conep:xanne 1MCIHHIIIMHBI

Tema 1. IloHATHE U OCHOBHBIE IEMEHTHI 1€I0BOM KOMMYHUKaluu. KoMMyHUKaTuBHas
KOMIIETEHTHOCTH crienuaincra. KoOMMyHHUKAaTHBHAS JIMYHOCTD B I€JI0BOM KOMMYHUKALIHH.
CBoiicTBa U J1e10BbIE Ka4eCTBa JIUYHOCTH.

Tema 2. IlocTpoeHHe B3aMMOOTHOIIEHUH B J€JI0BOM KOMMYHUKAIMM 4epe3 0OpaTHYIo
cBaA3b. MHTepHet. [lonsaTHE: cepBep, CChUIKA, MIEKTPOHHBIN aapec, dJIeKTpOHHas moyra. Buasl
KOMITBIOTEPHBIX ceTell. JIokanbHblil MHTEpHET: nOoCTOMHCTBA U HepocTaTku. KommbroTep u ero
cocrapisiromue. Jlekcuka, cBsizaHHas ¢ paboroil Ha kommbioTepe. Oprrexnmka. M3yuenue
JIEKCUKH, CBSI3aHHOH C HaMMEHOBAaHUSAMHM OQMCHBIX KaHLEISPCKUX TOBAapOB, pa3IMYHBIX
omnepanuii mpu padboTe ¢ OPrTEXHUKOMN

Tema 3. Bocnpusitue u ciymanue B A€I0BOM KoMMyHUKanMu. CriocoObl MpeoioeHHs
KOMMYHHMKaTUBHbIX OapbepoB. KoMmMmyHuKaTuBHBIE Oapbepbl M CHOCOOBI UX IPEOIOJICHUS.
Cekperapp B CTpPyKType ympaBieHus. TpeOoBaHMs, MperbsBIseMble K CEKpeTaplo.
JomwkHocTHRIe  0o0s3anHOCTH. OOmIas  XapakKTEepUCTHKA JOJDKHOCTHBIX — OOSI3aHHOCTEH.
Beinenenue OCHOBHBIX M (aKylbTaTHBHBIX 00s3aHHOCTEH. MeTonbl opraHu3auuu paboThl B
KOMaH/e, paclpeieJieHue 0013aHHOCTEN.

Tema 4. JlenoBble KOMMYHUKaTuBHbIe cTuid. Crenuduka AeI0BOM KOMMYHHKAlUU B
o6usHece. JlemoBoit »THukeT. [lenoBas koMmMmyHuKanus B chepe OuszHeca. CTUiIM U METOIbI
o0I11eHus B J1el10BOM KOMMYyHUKalMu. [lepBoe BrieuariaeHne U JOCTUKEHUE B3aUMOIIOHUMAaHMSL.

Tema 5. OcHOBHbIE (OPMBI U KaHPBI YCTHOW M MHUCbMEHHOM JI€JIOBOM KOMMYHUKAIIWU.
O¢dhekTuBHOCTh NUCbMEHHOW JenoBoil KoMMyHMKauuu. JlenoBele mnuchma. IlpaBuna
opopmileHUs1 JENOBOro NucChMa. TpeboBaHMS K TEKCTYy NHUCbMa. AHAIM3 CTPYKTYpbl H
UCTIOJIb3YEMBbIX KJIMIIE, [I1a0JIOHOB.

Tema 6. OpraHuzalOHHO-pPACTIOPSIAUTENbHBIE JTOKYMEHTHI. [IpuKa3bl, pacropsiKeHHUs.
WNHpOopMalmOHHO-CIIPaBOYHBIE  JIOKYMEHTBI: JOKJAJHble CIy)KeOHblEe 3alMCKH. AHaIu3
bopMyIIIpoB-00pa3IoB JOKJIAIHBIX CIIY)KEOHBIX 3allMCOK, PEKOMEHJAIMH TI0 COCTABJICHHIO.
N3y4eHne TeMaTu4eCcKOn JIEKCUKH.

Tema 7. [lenoBwie cutyaruu. TenedoHHBIM pa3roBop: KIWIIE. YUyacTHe CEKperaps B
HOATOTOBKE TeperoBopoB, cobOpanuid. CocraBneHre W O(OPMIIEHHE MPOTOKOIOB  COOpaHMIL.
KomanmupoBka: pe3epBupoBanre OwietoB, orerieil. On-line pesepBupoBanue. CocrarieHus Tpaduka
KOMAH/IPOBKY COTPYIHUKOB. [3ydeHre TeMarniecKkoro coBapsl.


https://pandia.ru/text/category/vzaimootnoshenie/

IIpakTuyeckasn

noaAroToBKa

Tema

3aganue HA
NPAKTHYECKYI0 MOATOTOBKY
(IMHrBHCTUYECKAS

AesiTeJIbHOCTD)

KOJHUY€CTBO 4YaCoB

Tema 3. Bocnpustue u OOm1ast XapaKTepUCTHKA 4
CJIylIaHue B I[eJ'IOBOfI JOJIZKHOCTHBIX o0s13aHHOCTEN
KoMMyHHKanuu. CriocoOsl
IMPEOA0JICHUS KOMMYHUKATUBHBIX
OapbepoB
2

Tema 5. OCHO]EHHG (opmsr 1 [IpaBuna oopmieHus 1em10BOTO
YKaHPBI YCTHOU U HCEMA.
NUCHMEHHOU EJI0OBOM
KOMMYHHKAIUH.
D¢ dexTUBHOCT MUCEMEHHOM
JIEJI0BOM KOMMYHHUKAIUU

Ananus bopmymnsipoB- 4

o0pasioB JOKJIaJTHBIX

CITYyKEOHBIX 3aIHCOK,
Tema 6. OpranuzaluoOHHO- PEKOMEH AU o
pactnopsaAUTC/IbHbIC COCTaBJICHUIO. N3yuenne
NOKYMCHTBI TEMATHYECKON JIEKCUKHU.

6

Tewma 7. JleoBble cUTyalluu CoCTaBJIeHUE 1eI0BOTO

TEKCTa
Hroro 16

4. YYEBHO-METOANYECKOE OBECIIEYEHUE CAMOCTOSITEJIbHOM

PABOTBI OBYYAIOIIIUXCSA




Tembl s HN3yuaembie Ko | ®opmbl Metoanueckoe ®opma
CAaMOCTOATECJIBbHOI'0 BOIIPOCHI JUY | caMOCTOsITeJIb | o0ecreueHue OTYETHOCTH
H3ydeHus ecT | Hoii padoThI
BO
gac
(1)
1.CocraButh [TonsTue n 10 | U3yuyenue CrnoBapu, VYeTHbli
CJI0Bapb IO | OCHOBHBIC CIIPaBOYHOM | Y4eOHUKH, orpoc
H3Y4CHHBIM SMCMCHTLI JIUTEPATYPhl | METOIAMYECKUE
TeMam JIeJI0BOU
mocoowusi,
KOMMYHHUKAIN
" MoHoTrpadun
2.CocraBUTh [ToaroroBka 10 | U3yuyenue CrnoBapu,
peKomMeH1anuu K | [1€PEroBopoB. CIIPaBOYHOHN | y4eOHUKH, KonTponsH
IPOBEICHHUIO Henosast JIUTEPATyphl | METOAMYECKUE b€ 3a1aHHUS
KOMMYHHUKAaIN
JIEJIOBBIX mocoous,
s B cepe
IIEPETOBOPOB BH3HECA. MOHOrpapuu
3.0dopmuth [enosbie 6 N3yuenne Crnoapu, TBopueckoe
IIPOTOKOJ CUTYalIUH. MarepuayoB | y4eOHUKH, 3a/IaHHeE C
coOpaHus Cocrarmnenue 1 Omnunaiin METOANYECKHE pe3eHTalu
oopmieHre nocoowus, eil.
IIPOTOKOJIOB MOHOrpapuu
COOpaHuil.
4. Co3zpnarb CaoiicTBa 1 10 | Usyuenue Crnoapu, TBopueckoe
UMUK ACIOBBIC CIIPABOYHOM ytIe6HHKI/I, 3aJIaHUE C
poccuiickoro n | Ka1ecTBa JIUTEPATYPhI | METOIMYECKUE Tpe3eHTaIy
JUYHOCTH. .
HEMEIIKOTO . mocoous, el
JlenoBoit
Ou3HecMeHa MOHOTrpapuu
JTUKET.
Hroro: 36

5. ®OHJI OHIEHOYHBIX CPEICTB JJIsd MPOBEIEHUS TEKYIIEM W

MPOMEKYTOUYHOM ATTECTALIMY MO JUCHUTIJIMHE

5.1. IlepeyeHb KOMIETEHUHUI € yKa3aHueM IJTanoB HuX (GOpMUPOBAHHMS B Mpolecce

0CBOEHHSI 00pa30BaTeIbHON MPOrPaMMBbI

KO)I N HAMMEHOBAHUE KOMIICTCHIIN

Ortanbl GOpMUPOBAHUS

YK-4. CriocobeH oCyIecTBIATh JeIOBYI0 KOMMYHHUKAIIHIO
B YCTHOM M NHUChMEHHOW (opMax Ha rocyIapCTBEHHOM
s3pike  Poccuiickoit ®exepaumu M HMHOCTPaHHOM(BIX)

A3bIKe(ax)

1.PaboTa Ha yueOHBIX 3aHATUAX
2.CamocTrosTenpHas pabota




5.2. Onucanue nokaszareJieid 1 KpuTepueB OLEHUBAHMUSI KOMIIETEHIIUI HA PA3JIHYHBIX
JTanax ux (popMHupoOBaHNs, ONMUCAHUE IIKAJ OLeHUBAHUS

OuenuBaem YpoBeHb Oran Onucanue Kpurepun [xana
bl€ chopMupoBaHHO | (OPMHUPOBAHUS | MOKa3aresiell | OLEHWBAHMS | OLEHUBAHU
KOMIIETEHI] CTH A
uu
YK-4 [Toporosslii 1.Pabota Ha | 3HaTh: YerHbii [Ixana
y4eOHBIX ATUYECKUE onpoc, OLICHUBAHH
3aHATHUAX HOPMBI BBITONHEHH | ¢ verhoro
2.CamocrodTendb | KyabTyp e ompoca
Hasi paboTa M3y4aeMbIX KOHTPOJBHBI | [[xcara
A3BIKOB, X 3aJaHui
0GLIEKYITBTY OLICHUBaHU
HBbIE s
YHUBEpCaJuH, KOHTPOJIbH
IIPHHITHTIBL BIX 33JJaHUHI
YCTHOTO U
IIMCBMEHHOTO
oO01eHus
Ymers:
HaXO/IUTh
MyTH K
COTPYAHUYECT
By Ha OCHOBE
MPUHIUIIOB
YBa)KEHUS
cBOEOOpazus
WHOS3BIYHOU
KYJIBTYPBI U
LIEHHOCTHBIX
OpUEHTALINI
MHOSI3BIYHOTO
counyma
[IponBuHyTHII 1.Pabota Ha | Baaxers: Teopueckue | llkana
Y4eOHBIX HaBbIKaMH 3aJIaHMs C OIICHUBAaHU
3aHATHIX B3aUMOEHCTB | ynesenramm | s
2.Camocrodrensd | us cl .
e, TBOPYECKOT
Has pabora MHOSI3bIYHBIMU
KymeTypamu ¢ | MPAKTHHECK | O 3a]aHus C
TTO3HIIHIA ast IIpe3eHTalu
KYJIbTYPHOTO MIOATOTOBKA | €1
pensaTUBA3Ma [xana
" OIICHUBAHH
TOJIEPAHTHOCT g
u
MPaKTUYECK
oi
MOJrOTOBKH

HIkana oueHMBaAHUS NPAKTUYECKON MOATOTOBKH
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Banabl

Kpurepun onenuBanus

10 6aaa0B

€CJIM U3 BCEX 3aJaHMN CTYAECHT BBINOIHWI Kak MUHUMYM 80% (yBepeHHBIE
JeicTBus 1o hopMalin3aluy JIMHTBUCTUYECKOIO MaTepuana B COOTBETCTBUU
C IIOCTAaHOBJEHHBIMU 3aJ@yaMd U C Y4YETOM KOMMYHMKAaTHBHOUN
00CTaHOBKH).

8 6ass10B

€CIM W3 BCEX 3aJaHUM CTYJEHT BBIIOJHWI Kak MUHUMYM 60% (He
JIOCTATOYHO YBEpEHHBIC JCUCTBUS 1O (HhOpMau3alliil JIMHTBUCTHYECKOTO
Marepuansa B COOTBETCTBUU C ITOCTAHOBJICHHBIMH 33/1auaMH U C y4ETOM
KOMMYHHUKATHBHON OOCTAHOBKH).

6 0aJs10B

€CJIM U3 BCEX 3a/aHuil cTyAeHT BbioyiHuUI 40% (HEe yBepeHHbIE AEUCTBUS 110
dopManu3anMyu  JTMHTBUCTHYECKOTO MaTepHajga B  COOTBETCTBUH C
MOCTAHOBJICHHBIMH 33JIJa4aMH U C YY€TOM KOMMYHHKATUBHON OOCTaHOBKH).

4 a1

€CII U3 BCEX 3aJlaHUi CTYJEHT BbINMOJHUI MeHee 40% 3amanuii
(oTcyTcTBHE AEHCTBUI MO (popMamm3anuy JTUHTBUCTUYECKOTO Marepualia B
COOTBETCTBUM C  IOCTAHOBIEHHBIMM  33/ladaMd U C  Y4eTOM
KOMMYHHUKAaTUBHON OOCTaHOBKH).

[IIkana oneHuBaH

U KOHTPOJBHBIX 3agaHui

Bauisl Kputepuu onenuBaHus

10 6as10B €CITM U3 BCeX TpeOOBaHMI (PAaCKPBITHE TEMBI, ITIOJTHOTA OTBETA, JIOTHKA
W3JI0KEHMST) BHINOJTHMI KaKk MUHUMYM 80%

7 6asioB €CIIM U3 BCeX TpeOOBaHMUi (PaCKPBITHE TEMBI, MOJHOTA OTBETA JIOTHUKA
M3JI0KEHUS) CTYACHT BRIOIHII 79% - 60%

6 6as10B €CIIM U3 BCeX TpeOOBaHUil (PaCKPbITHE TEMBI, IOJIHOTA OTBETA, JIOTUKA
M3JIOKEHMST) CTY/IEHT BBINOIHUI 59% - 40%

5 6ansoB €CIIM U3 BCeX TpeOOBaHUil (PaCKpHITHE TEMBI, IOJIHOTA OTBETA, JIOTUKA

U3JI0KeHUs1) cTyaeHT BoimonHuI 0%-39%

IIIkaJyia oneHUBaHUsI TBOPYECKOH padoThl € mpe3eHTanuei

IToxa3zarean Bana

Pabora COOTBCTCTBYCT 3asBIICHHOI TEMC, BBIIIOJHCH C IIPUBJIICHCHHUEM 5

JIOCTATOYHOTO KOJIMYECTBA HAYYHBIX U MPAKTUYECKUX MCTOUYHUKOB IO TEME,
CTYJIEHT B COCTOSIHUM OTBETUThH Ha BOMPOCHI IO TEME PaOOTHI.
[IpencraBnsiemas uHpOpMaIUs CHUCTEMATH3UpPOBaHA, MOCIENOBaTeIbHA U
jJoruvecku  cBazaHa. IIpobmema  packpbita monHocThio.  [lIupoxo
MCIIOJTb30BaHbl BO3MOXKHOCTH TexHonoruu PowerPoint.

Paota B 1menoM COOTBETCTBYeT 3asBICHHOW TEMe, BBINOJIHEH C
NPUBJICUCHUEM HECKOJIbKUX HAyYHBIX U MPAKTUYECKUX UCTOYHUKOB TI0 TEME,
CTYIEHT B COCTOSIHUM OTBETUTH Ha YaCTh BOIPOCOB IO TeMe pabOTHI.
[MpencraBnsiemass ~ wHGOpMAwst B IEJIOM  CHCTEMaTH3MpOBaHa,
nocieaoBareibHa M JIOTMUYECKH  CBsi3aHa  (BO3MOXKHBI ~ HEOOJIbININE
otkioHenus). [Ipobmema packpsiTa. Bo3MOKHBI HE3HAYUTEIBHBIE OITHOKU
npu opopmiienuu B PowerPoint (He 6oee AByX).

PaGota He COBCEM COOTBETCTBYET 3asBICHHOW TEeME, BBINOIHEH C
UCTIONB30BaHUEM TONBKO | MM 2 MCTOYHUKOB, CTYJEHT JIOMYCKAaeT OLTUOKU
MIPY U3JI0KEHUU MaTepralia, HE B COCTOSSHUM OTBETUTH HA BOIPOCHI IO TEME
paloThI.

[IpencraBnsiemass mHOpMaIusi HE CHCTEMATU3UPOBAHA W/WIM HE COBCEM
nocnefoBarenbHa. [IpoOneMa packpbiTa HE TMOJHOCTHIO. BBIBOIBI HE
caenansl WiaM He oOocHOBaHbL. Bosmoxknoctn texuonoruu PowerPoint
KCITOJB30BaHbI JIUIITh YaCTUYHO.

10




HIkajia oneHMBaHUsI YCTHOTO ONPOCa

banasl Kpurepun oueHnBanus

10 6ans0B €CJIM U3 BceX TpeOoBaHUi (pacKphITHE TEMBI, TOJTHOTA OTBETA, JIOTHKA
W3JI0KEHMS1) BHINOTHWI KaKk MUHUMYM 80%

7 6an10B €CJIM U3 BceX TpeOOoBaHUil (PaCKpBITUE TEMBI, MOJHOTA OTBETA JIOIUKA
M3JI0KEHUST) CTYACHT BRIOTHII 79% - 60%

6 6an10B €ClIi U3 BceX TpeOoBaHU (pacKpbITUE TEMBI, MOJHOTA OTBETA, JIOTUKA
M3JI0KEHMST) CTYIEHT BBINOIHUI 59% - 40%

5 6annoB €CJIi U3 BceX TpeOoBaHUH (PacKphITUE TEMBI, IIOJIHOTA OTBETA, JIOI'HKA

U3JI0KeHUs1) cTyaeHT BbinosnHuI 0%-39%

5.3. TunoBble KOHTPOJIbHBbIE 32aHUS UM MHbIe MaTepHaJbl, He00X0AUMbIE ISl OLEHKHU
3HAHMH, YMEHUH, HABBIKOB WU (WJIH) ONBITA [EATEJbHOCTH, XapPAKTEPU3YIOIIMX 3Talbl
(opmMupoBaHusi KOMIIETEHIIUI B MpoIecce 0CBOEHUsI 00Pa30BaTeIbHON MPOrpaMMBbI

HpI/IMepHBIe KOHTPOJILHBIE 33 IaHUSL

Ne 1. Ordnen Sie zu!

1. HNudopmanimoHHoe MUCbMO A. ToATBepXKICHUE MONyYeHUS

JOKYMCHTOB U MaTcpualioB

2. PexomeHagaTenpHOE MHUCHhMO B. nucemenHas NpeTCH3UAd B CBIA3U C

Hey}IOBJ'IeTBOpI/ITeJ'IBHBIM HUCIIOJIHCHUCM
WIM HapyIIeHHEeM aJpecaroM B3sThIX
UM JIEJTOBBIX 00S13aTEIBCTB.

3. I"apanTHiiHOE TUCHEMO C. odunmansHoe IPEUI0KEHUE

OTHOCHUTEIIBHO NOCTAaBKHU (JAOMOCTaBKH)
TOW WJIM MHOHM NPOAYKLHUU C YKa3aHUEM
KOHKPETHBIX YCJIOBHM CIECIKH

4. ITuceMo-3amnpoc D. cBoeBpeMeHHOE OMOBELICHUE aJpecara

0 TIPOM3OMICAIIEM COOBITMH  WJIH
cBepIIuBIIEMCS (aKTe
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5. [Tucemo-odepra

. opurnmanpHOE oOparieHue

(U3MYECKOTO JIUIA WK TPEACTABUTENS
IOpUIMYECKOTO  JIMA K  JApyromy
FOPUTAYECKOMY JTUILY

6. [TuceMo-3asiBNICHIE MPeI0CTaBIICHUE aapecary
MUCbMEHHBIX TapaHTUN

7. [TuceMo-nioATBEpKICHNE . oduIaIbHOE u oIepaTuBHOE
nH(OPMUPOBAaHUE aipecara O MO3UIIUU
aBTOpa nuchMa (opranuzanuu-
OTMPABUTEINSI) IO TOMY WJIH HHOMY
BOMPOCY

8. [TuceMo-pekiiamanus . OOBEKTUBHOM BCECTOPOHHEH

nH(pOpPMAIMU O KOHKPETHOM YeJIOBEKE
(pusudeckoM JIUIE) WM OpraHU3aIINH,
TPEIIPHUSITHH, YAPEKICHUU
(FOPUAMYECKOM JIHIIC).

HpnMeprle 3aJJaHus QJid HpaKTI/IquKOﬁ NnOAT0OTOBKE

Ne 2

Rekonstruieren Sie den Brief!
Sehr geehrte Damen und Herren,

von Autoersatzteilen, mit leistungsfahigen Firmen, und suchen die Zusammenarbeit, wir sind
der grofte taiwanesische Importeur, die sich fiir den Vertrieb ihrer Produkte in unserem Land

interessieren, legen wir [hnen Prospekte bei.

Damit Sie einen Uberblick iiber unser Angebot bekommen, mit freundlichen Griifen, mit den
Namen und Adressen fiir fiihrenden bayerischen Firmen dieser Branche zu.

Bitten senden Sie uns ein Verzeichnis

Ne 3. Charakteresieren Sie den Brief!
Helen Stichmann

Parkstrafe 34

D-44532Hamburg

Schulz & Partner Gmbh
Personalabteilung

Dr. Meulenschlick
Frankfurter Stale 68

D- 44567 Hamburg
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Bewerburg um die Stelle des Controllers, Ihre Anzeige in der Markt-Zeitung vom 3.03.04
Tras.

Sehr geehrte Frau Dr. Meulenschlick,

Ihre Anzeige klang sehr interessant, und da ich zur Zeit nach einem neuen Aufgabengebiet suche,
schicke ich Thnen ganz schnell meine Bewerbungsunterlagen.

Zur Zeit bin ich in einer ungerkiindigten Festanstellung in einer grofen Hamburger Firma
fiir Unternehmensberatung tdtig. Meine Hauptaufgabe hier ist die Beratung der Klein — und
besonders der Grofkunden in Fragen der Unternehmensplanung.

Diese Beratungstdtigkeit reicht von der Unternehmenssanalyse iiber die Entwicklung von
Unternehmensstrategien bis hin zu Mdglichkeiten des Controlling im Organisationsbereich. In
der Regel erarbeite ich hierzu Gutachten mit Grafiken, die ich auch selbst prisentiere.

Neben diesem Hauptbereich entwickle ich selbstindig Software-Losungen fiir die
Budget-und Finanzplanung, Soll-Ist-Vergleich, Finanzdisposition, JahresabchluPanalyse und
Projektiiberwachung. Sie sehen mein jetziges Aufgabengebiet ist schon recht vielseitig und
interessant, und trotzdem — oder vielleicht gerade deswegen — bin ich bereits an die
innerbetrieblichen Grenzen gestofen.

Ein erweiterter Kompetenzbereich, wie er bei ihnen gegeben zu sein scheint, wére eine
willkommene Herausforderung fiir mich. Geben Sie mir bitte die Gelegenheit, Sie in einem
personlichen Gesprach ausfiihrlicher zu informieren und auch einige Fragen zu Ihrem
Unternehmen allgemein und speziell zu dem ausgeschriebenen Aufgabengebiet zu stellen.

Ich wiirde mich freuen, bald von Thnen zu hoéren.

Mit freundlichem Gruf
Helen Sfichmann

Ne 4. a) Lesen Sie den Brief!
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Hans Breuer Bonn, den 15. 10, 2008
Kennedyallee 36
53175 Bonn

Hotel Alte Eiche,
z. Hd. Herrn Leutweiler

Kotschacktal 15

A — 5640 Badgastein

Sehr geehrter Herr Leutweiler,

im letzten Sommer verbrachten wir die Ferien in der Nédhe von Badgastein. Wir haben uns Ihr
Hotel angesehen und waren von der schonen Lage und der ansprechenden Atmosphére Ihres
Hauses so begeistert, dass wir im Sommer 2008 unsere Ferien bei [hnen verbringen mochten.

Bitte senden Sie uns Informationsmaterialien inkl. einer Preisliste fiir Doppelzimmer/Bad und
Dreibettzimmer/Bad jeweils mit Voll- / Halbpension bzw. nur Friihstiick.

Voraussichtliche Buchung vom 25. 06. — 16. 07. 2008

Wir bedanken uns im Voraus.

Mit freundlichen Griilen

b) Kreuzen Sie an und berichtigen Sie die falschen Aussagen nach dem Muster!

richtig falsch sondern

a) Familie Breuer hat schon einmal die in einem Ort in der

Ferien im Hotel verbracht. Ndhe
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b) Diesmal mochte Herr Breuer seine

Ferien allein dort verbringen.

c) Sie bitten um Mitteilung der Preise

nur fiir Halbpension.

d) Sie bitten um Zusendung eines

Prospekts.

e) Nach diesem Brief reserviert der

Hotelier ein DZ/Bad und ein

Dreibettzimmer/Bad vom 25. 6. bis

zum 16. 7.

Ne 5. Lesen Sie das Fax und ergéinzen Sie die Zusammenfassung!
FLUG BAHN BUS SCHIFFREISEN

REISEBURO MALZER
REISEBURO MALZER
80311 MUNCHEN, Herzstraf3e 1
Telefon 0 89/17 40 11
Telefax 0 89/17 40 12
E-Mail reisebiliromalzer@t online.de

Reisebiiro Malzer * Herzstra3e 1 * 80311 Miinchen

Hotel Villa Rosa
Via Martini 10
I-00198 Rom
Ihr Schreiben Ihr Zeichen Unser Zeichen Tag
MA/la 25. 11 2008

Unterkunft fiir Reisegruppen

15



Sehr geehrte Damen und Herren,

fiir unser Gesellschaftsreisen-Programm benétigen wir folgende Unterbringungsmoglichkeiten:
Termine: 26. 04./30. 04. 2008
07.06./11. 06. 2008
06. 09./10. 09. 2008
04.10./08. 10. 2008

Verpflegungsart: Halbpension
Personenzahl: ca. 40
Voraussichtliche Zimmer mit Dusche/WC

Zimmeraufteilung: 8 EZ, 10 DZ, 4 Dreibettzi.

Konnen Sie zu diesen Terminen Gruppen in diesem Umfang unterbringen?

Zusammenfassung:
Das wendet sich an das und bittet um
Zusendung eines und einer . Voraussichtlich
wird das Reisebiiro Einzelzimmer,
Doppelzimmer und Dreibettzimmer mit in
Halbpension fiir die Termine buchen.

Ne 6.

W3menure (MpeuioKUTe HOBBIM BapuaHT) BCTYNUTENBHYIO YacTh TEKCTa naparpada,
MCIIOJIb30BaB OJMH U3 BApUAHTOB Hauajla MUCbMEHHOTO TEKCTa!
v chopMyarpoBaTh BBECHHE B IPOOIEMY;
HauaTh C PUTOPUUECKOTO BOIIPOCA;
v/ Hayarh ¢ OOpAICHUS K YHTATEIIO.

Ne 7.
Tpancopmupyiite 3aBepiIaronyto yacTh TeKcTa naparpada:
v caMOCTOSITENTbHO CHOPMYITHPYIHTE BBHIBOIBL;

v\ BBEIWTE «CHTHAI», NPEIYNPEXKIAIONMHA O 3aBepIICHUU
COOOIIEHUS;

V' copMyaHpPYIHTE UTOTOBBIN COBET.
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Ne 8. Finden Sie fiir jede Information die passende Uberschrift!
An- und Abreise * Arzt und Apotheke * Bar * Cocktail * Concierge * Didtkost *
Friseur * Friihstiick * Garten * Kasse/ Geldwechsel * Kleintiere * Kosmetik/
Fitness * Kreditkarten * Mahlzeiten * Minibar * Parkiplatz * Safe * Sauna,
Dampfbad, Thermalbecken, Hot-Whir-Pool, Kneipp-Becken * Schwimmbad * Telefon *
Terrasse * Wische * Weckdienst * Zeitungen

1. Bitte halten Sie Riicksprache mit unserem Arzt oder Empfangsdame im
“ESPACE HENRI CHENOT”.

2. sind tiglich von 08.00 Uhr frei zugénglich. Die Beniitzung erfolgt auf eigenes
Risiko.

3. Ein sorgfiltiger Wischereidienst steht Thnen im Hause zur Verfiigung.

4.

Alle Hotelzimmer verfiigen iiber ein SchlieBfach. Den Hotelgdsten steht
aullerdem an der Rezeption ein Panzerschrank mit Schliefachern zur
Verfligung. Fiir nicht deponierte oder nicht eingeschlossene Wertsachen ist die
Haftung des Hotels gesetzlich beschrinkt.

S. Taglich gedffnet von 08.00 bis 12.00 Uhr und von 15.00 bis 19.00 Uhr,
Samstag von 08.00 bis 12.00 Uhr. An Sonn- und Feiertagen geschlossen.

6. Die Zimmer stehen ab 14.00 am Anreisetag und bis 12.00 am Abreisetag zu
TIhrer Verfiigung.
7. Tageszeitungen liegen im Lesesaal / Wintergarten auf. Unser Portier besorgt

Ihnen gerne auch die Tageszeitung / Zeitschrift IThrer Wahl.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Téglich gedffnet von 08.00 bis 21.00 Uhr.

Das Mittagessen wird im Speisesaal von 12.30 bis 14.00 Uhr, das Abendessen
von 19.00 bis 20.30 Uhr serviert, in der Zeit von Ende Juli bis Anfang
September von 19.30 bis 21.00 Uhr. Zum Dinner tragen die Herren Jacke und
Krawatte. Der Speisesaal ist klimatisiert.

Hier und am Freibad stehen Ihnen Liegestiihle und Sonnenliegen zur
Verfligung. Wir bitten, diese nicht vorzeitig zu belegen.

Unser Hotelportier gibt IThnen gerne Auskunft und unterstiitzt Sie bei
Autovermietung, Ausfliigen, Zug- und Flugverbindungen sowie
Hotelreservierungen. Er berét Sie anhand des Biichleins “Zu Gast in Meran”
iiber Tennis, Golf, Reiten, Theater, Konzerte und 6ffentliche Verkehrsmittel.

Direktwahl (Nr. “0” vorwéhlen) in die ganze Welt. Die “0” der Ortsvorwahl im
Ausland ist NICHT zu wihlen. Bitte beachten Sie hierzu die Haustelefon-Liste.

Im “ESPACE HENRI CHENOT” stehen Arzte zur Verfiigung. Eine kleine
Apotheke wird in unserer Kurabteilung oder beim Concierge verwaltet.

Nicht alle Kreditkarten werden als Zahlungsmittel akzeptiert. Bitte informieren
Sie sich.

Das Hallenbad ist von 08.00 bis 21.00 Uhr geoéffnet. Die Beniitzung erfolgt auf
eigenes Risiko.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Weckdienst

Bitte rufen Sie den Hotelportier an.

Bitte melden Sie sich bei Abreise den Verzehr vom Vortag an der Kasse, da
dieser noch nicht registriert sein mag. Vielen Dank.

Keinen Zutritt haben Ihre kleinen Freunde zum Panoramastock, den
Speiserdumen, der Kurabteilung, den Schwimmbidern und dem Garten.

wird im kleinen Saal oder auf der Terrasse von 07.00 bis 10.30 Uhr, in den
Zimmern bis 11.00 Uhr serviert. Fir den Zimmerservice berechnen wir einen
kleinen Aufschlag.

Waihrend der wiarmeren Jahreszeit servieren wir hier auch kleinere Mahlzeiten a
la carte.

Téglich von 09.00 Uhr bis in den ndchsten Morgen gedffnet. Allabendlich Live-
Musik bzw. Pianobar-Darbietungen. Gerne servieren wir Thnen hier auch
kleinere Mahlzeiten a la carte.

Unsere Kurabteilung “ESPACE HENRI CHENOT” bietet eine Vielfalt von
Angeboten. Bitte informieren Sie sich direkt. Taglich gedffnet, auch sonntags,
zwischen 08.00 und 19.00 Uhr.

Das Hotel veranstaltet wochentlich bis 14-tagig vor dem Galadiner einen
Cocktailempfang in der Halle oder im Garten. AnschlieBend an das Galadiner,
Musik und Tanz in der Bar.
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24. Das Tor wird um 24.00 Uhr geschlossen. Bitte denken Sie daran, die
Schliisselkarte zum Offnen der Schriinke bei sich zu tragen.

IIpumepHbIe BONPOCHI 1JIs1 YCTHOIO OIIpoca

HazoBuTe OCHOBHBIE 3IIEMEHTHI I[@J'IOBOﬁ KOMMYHHKalIUH
Hazosurte IMPUHIUIIBI KJIaCCI/I(bI/IKaL[I/II/I JCJIOBBIX ITMCEM.
Hazosure IMPU3HAKH JIOTUYCCKH ITOCIEA0BATCIBbHOIO IMCbMEHHOI'O BRICKa3bIBAHU .

> o

Omnpenenute OCHOBHBIE METOABl OpraHU3alMM pabOTbl B KOMaHAE, pacHpeicicHHe
00s13aHHOCTEH.
HazoBuTe QpyHKIIMM MHCEMEHHO-PEYEBON JEATEIBHOCTH.

OxapakTepu3yiTe CUTyalll PEYeBOTO ITUKETA.
Crunu 1 MeTozbl OOIIEHUS B IEJIOBOM KOMMYHUKAIUH.

B uewm 3akitouaercs cnenuguka aea0Boi KOMMyHHMKaIMK B Ou3Hece?

© 0o N o O

HpI/IBe,I[I/ITC IIPUMCPLI IMMChbMEHHOM peain3aiun O(I)I/II_II/IaJ'IBHO'I[eHOBOFO CTHIJIA.

10. Kakue KOMMYyHUKaTHBHbIE COOM MOTYT BO3HHKHYTh B IIPOIECCE BOCIPHITHA U
MHTEPIIPETALMH JI€JI0BOTO MHCbMEHHOIO TEKCTa HA NHOCTPAHHOM SI3BbIKE?

11. Pacckaxkute 0 posu €i0Ba B A€IOBOM IUCbMEHHOM TEKCTE.

12. HazoBuTe OCHOBHEIE CTHIIU KOMMYHUKaIlUU.

IIpuMepHbIe TeMbl 1JI51 HAMCAHUS TBOPUYECKHUX PadoT ¢ mpe3eHTanueil
1. OcoGenHocty OM3HEC-KOMMYHHUKAIIUH.

N

YHuBepcanbHbIe STUYECKUE U IICUXO0JIOTMYECKUE HOPMBI U TIPUHIIUIIBI 1€JI0BOTO
00IIeHNs.

BrnusiHue TMYHOCTHBIX KaueCcTB Ha XapakTep OOIeHUs

Paznnune mexnay pedaeKCuBHBIM U HEPEPIEKCUBHBIM CIyLIIaHUEM.

TunuyHbie OMIMOKU CITyIIAHUS.

KoH}pnukTel, myTH U3 paszpemeHusl.

Manunynauuu B OM3HeC-KOMMYHHKAITHH.

Kynsrypa peun, oparopckoe UCKyCcCTBO.

© 00 N o g ks~ w

ITucemenHas PC€Ub KaK OCJICHAIIPABJICHHOC COLIMAJIBHOC JIelcTBHE.

10 HI/ICBMeHHaH peqb KaK KOMIIOHCHT IIO3HaBaTCJIBbHBIX HpOHeCCOB H BSaHMOHeﬁCTBHﬂ
JIIONEN.

11. JlenmoBast muCbMEHHAsI KOMMYHHUKAIIHASI KaK KOHCTPYKT COITUATBHOM TEHCTBUTEIIBHOCTH.
12. TluceMoO Kak OIHA U3 BOKHEHINIUX YaCTeH JIEITOBOM TOKyMEHTAIUH.
13. HarmmoHansHO crieruUIHbBIE PaBHUiIa TICBMEHHOTO PEYEBOTO ITOBEACHHMS.

CnHcoK OCHOBHBIX BOIIPOCOB IPOrPaMMBI /IS 3a4€Ta
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1.YT0 Takoe KOMMyHHUKAIMK B On3Hece?

. KakoBbI BH/IbI OM3HEC KOMMYHUKAITUI?

. Uto Takoe 3THKA ACIOBBIX OTHOIICHHI?

. KakoBbI 0coOeHHOCTH [1€710BOI Oeceb1?

. KakoBsI nipaBuiia mpoBeieHUs 1€710BON Oecepl,

. B uem cocrout crieruduka aenoBoro paroropa mo tenedony?

. Kakum o6pa30M IIPOBOJATCA ACJIOBBIC COBCIIAHMUSA, JTUCKYCCHUHU 1 CHOpH?

0 N N D B WD

. B ueM cocTonT KOMMYHUKAaTHBHASI CTOPOHA JIEJOBBIX OTHOIICHH?

9. Yto Ttakoe »tukeT? KakoBbI 3a1aum dTUKETAa?

10. Kakum 00pa3om npoBOASTCS JEIOBBIC COBEIIAHUS, TUCKYCCHH U CIIOPbI?
11. KakoBbI BUJIbI OM3HEC-KOMMYHHUKAIHI?

12. KakoBbl 0COOCHHOCTH J1e7I0BOM Oecenpi? KakoBbI TpaBmIIa MPOBEIACHMS IETI0BOM
Oecenpl?

13.Ha3oBHUTE OCHOBHBIE CTUIM KOMMYHHUKAIIUH.

14. TlpuBeauTe OCHOBHBIE TPEOOBAHUS K ITYOJIMYHOM peyu.
15. buzHec-KOMMYHHMKAIMU B YIIPABJIEHUU IIEPCOHAIOM
16. Benenue neioBOro COBELIAHUS.

17.Benenue nemoBoro TeneOHHOTO pa3roBopa

18. Umumx-uHpopmanus B MTHTepHETE

19. Metoas! BO3eHCTBUS HA TapTHEPOB. Mo/IeIn MOBEIeHUST TMYHOCTH

5.4. Mertoanueckne MarTepHajbl, ONpeaeJsiIOIMe Mpoueaypbl OLEHMBAHUS 3HAHMIA,

yMeHI/Iﬁ, HABbIKOB H (]/IJ'II/I) onbIiTa HACATECJIBHOCTH, XAPAKTCPU3YIOIIUX

(opMupoBaHus KOMIIETEHLM A

B pamkax ocBO€HHS TUCITUILIMHBI IPEAYCMOTPEHBI CIIEYIOIINE (POPMBI TEKYIIETO
KOHTPOJIS: KOHTPOJIbHBIC 3a/IaHUsI, TBOPUYECKHE PabOTHI C Mpe3eHTaIluel, YCTHBIN Ompoc,

3a/1aHus MO MPAKTUYECKON MOATOTOBKE.
O61ee kommuecTBO 0asIoB o aucrumuinge — 100 0aos.

ITalbI

MaxkcuManbHOE KOJIMYECTBO OAJIOB, KOTOPOE MOXKET HAOpaTh OOyJaroIHiics B TeUEHUE
ceMecTpa 3a TeKYIIMH KOHTpOJb, paBHsaeTcs 80 Oamiam. MakcuMallbHOE KOJUYECTBO OailioB,

KOTOpOE MOXKET HaOpaTh oOyyJarouuiicst 3a 3adet paBHsercs 20 Oannam

Kpurepun oneHkn 3HaHWH Ha 3a4eTe
IIpu onieHKe 3HAHUIN YYUTBIBAIOTCA:

1. IloHnmaHnue W CTEICHb YCBOCHHUA TCOPUU KypcCa. ypOBCHB 3HaHHUA (baKTI/I‘ICCI(OFO

Marepuaia B 00bEMe POrpaMmal.
2.I1paBuiabHOCTH (YOPMYIUPOBKU OCHOBHBIX IMOHITUN U 3aKOHOMEPHOCTEH.

3.Jloruka, CTpyKkTypa U rpaMOTHOCTb M3JI0KE€HHUS Bompoca. Mcnonb3oBaHue npuMepoB U3
MOHOTpaUUECKON JUTEeparypbl OCHOBHBIX PA3IHYUA KOHIICTITYaTbHOW W SI3BIKOBOM KapTHUH
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MHUPa HOCUTENIEH PYCCKOTO U U3Yy4aEeMBbIX S3BIKOB.

4. YMeHHe CBSI3aTh TEOPHIO C MPAKTHYECCKUM MPUMEHEHHEM. YMEHHUE clieNnaTh 00001IeHue,
BBIBOJIbl, MPEOJO0JIEBATh BIMSHUE CTEPEOTUIIOB U OCYILECTBIATh MEXKYIBTYPHBIM AHaIOr B
obmeli 1 mpodeccuoHanbHOM cdepax oOIIeHuUs.

5. BilageHue cucteMo 3HaHMM O LEHHOCTAX W IIPEACTABICHUSX, IPUCYLIUX KYIBTypaMm
CTpaH HM3y4aeMbIX HMHOCTPAHHBIX S3BIKOB, TEOPETHUUYECKUMHU WU SMIMPUYECKUMU 3HAHUSMH B
001acTH MEXKYJIbTYPHOM KOMMYHUKAllMM, 3HAHHMEM OCHOBHBIX pa3/IMYMil KOHLENTYaJbHOW U
SA3bIKOBOM KapTUH MUPA HOCUTEJIEH PYCCKOTO M U3yYaeMBbIX S3bIKOB.

6. VYMeHue OTBETHTh Ha JOINOJHUTENbHBIE BOIPOCHL, BIAJACHUE OSTUYECKUMU U
HPaBCTBEHHBIMU HOPMaMH ITOBEJICHUS, IPUHATHIMU B HUHOKYJIBTYPHOM COLILYME.

7. YMeHuE CTPYKTYpHpOBAaTh M HWHTETPUPOBATh 3HAHUS W3 PA3NIMUHBIX OO0JacTeit
npodeccuOHAIbHOM 1eATeNbHOCTH U
UX TBOPUYECKOE MCIIOJIb30BAaHUE U PA3BUTHE B XOJI€ PeIICHHs MPO(eCcCHOHAIBHBIX 3a1a4.

8. [lmyOokoe 1 mpovyHOe YCBOCHHE 3HAHUM MMPOTrPAMMHOI0 Marepuaia, yMEHUE BbLACIATh
IJIAaBHOE, CYIIECTBEHHOE.

9.0061mas >pyauiys CTyaeHTa B 00JacTi KyIbTYpbl IUCbMEHHON PEUH.

[IIkaa omeHNBaHuA 3a4eTa

IToka3zarean Bauaa

CrygeHT OOHapyKMBaeT JOCTAaTOYHO TIIYOOKO€ IOHMMaHue TeopeTuyeckoro | 20
BOIPOCA, 3HAET TEPMHUHOJIOTHIO, yMEET  MPOWUIIOCTPHUPOBATH  SIBICHUE
MMPAKTHUYCCKUMHU ITPUMCPAMHU, CBO6OI[HO BBIPpAXKAaCT CBOX MBICJIU

CryneHT HENOCTAaTOYHO IIOJIHO OCBEINAET TEOpEeTUYEeCKUui Bompoc, ymeer | 10
IPOWIIOCTPUPOBATh  SIBJICHUE IPAKTUYECKUMU IPUMEPAMH, OJHAKO JEJAeT
HE3HAUUTEIbHbIE OMIMOKM B  ONPENENEHUSX U  HUCHBITHIBAET  HEKOTOPbIE
3aTpyaHeHus, OPMYIHPYsl CBOM MBICITH

CTy,Z[eHT O6H3py>KI/IBa€T HEOO0CTAaTO4YHO FJ'IY6OK06 IIOHUMAaHUEC TCOPCTUYCCKOI'O 5
BOIIpoca, Acjaact OImMOKH B OMpPCACIICHUAX, HC MOXCET HNPUBECTU JOCTATOYHOI'O
KOJIMYCCTBA ITPUMECPOB, JOIMYCKACT OIIMOKH B yCTHOﬁ pcun.

CryneHT oOHapyKUBaeT MOBEPXHOCTHOE MOHUMaHKUE TeopeThuyeckoro marepuana u | 0
HE3HaHHE OCHOBHBIX MOHATHUI U omnpeaereHnuit Kypca, MHOTOYHUCIIEHHbBIE OIIMOKU B
YCTHOM peuH, BeAYIIHE K MCKaKEHUIO CMBbICIIa BbICKAa3bIBAaHUS

HTorosas mkaja BbICTABJIEHHS OLEHKH 10 JUCIHUILINHE

Hrorosas OLICHKa II0 JUCHHUIIIIMHE BBICTABIACTCA II0 HpI/IBCIleHHOfI HWXKE HIKaJIC. HpI/I
BBICTaBJICHUN UTOTOBOM OIICHKHU IMpENoaaBaTeJICM YUYUTLIBACTCS pa60Ta B TCUCHHUC BCCTO CPOKa
OCBOCHU TUCHUIIINHBI, a TAKXC OayInl HA HpOMC)I(}ITO‘{HOﬁ aTTecTanuu.

Bajuibl, nosiyyeHHbIe B TeYeHNE OCBOEHHUS OneHkKa 1o TUCHHUILTHHE
JMCIUILINHBI
81-100 3a4TEHO
61-80 3a4TCHO
41-60 3a4TCHO
0-40 HE 3a4TCHO

6. YA EBHO-METOAUYECKOE U PECYPCHOE OBECIIEYEHMUE JUCIHUIIJIMHbI

6.1.0cHoBHas1 uTEpaTypa
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Bepesnna, HM. Kommynukaius B chepe Ousneca: yueo.nmocooue / H. M. Bepesuna. - M. : MI'OY, 2020. -
86¢. — TekcT: HeTmoCPECTBCHHBIH.

Yepnsmmena, H. I. Wirtschaftsdeutsch: Markt, Unternehmerschaft, Handel = JlemoBoii HeMenKmii sI3bIK:
PBIHOK, TIPEAPUHAMATENBCTBO, TOProBis : yaeOHnuk / H. I. Uepasrmena, H. U. JIsiruna, P. C.
Mys3aneBckas. — 2-€ u3fl., ucnp. u fon. — Mocksa : @OPYM : UH®PA-M, 2022. - 360 c. - ISBN 978-
5-91134-766-6. - Tekcr : anekrponHsIil. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1834667 (nara
obpamenus: 23.03.2023). — PexxuMm goctyma: 1o ImoAmmcKe.

Bacunbsera, M. M. Hemenkuii si3b1K: 1estoBoe oOmieHue : yueOHoe nmocodbue / M.M. Bacunnera, M.A.
BacunbeBa. - Mocksa : Anbda-M : UTHOPA-M, 2022. - 304 c. - (bakanaBpuart). - ISBN 978-5-98281-
379-4. - Tekcr : anextporHbIi. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1816624 (mata oOpamieHwus:
23.03.2023). — Pesxxum ocTyma: Mo MOJITHCKE.

6.2. lonoJHUTEIbHAS JIUTEPATypa

Apxunkuna, I'. JI. JlenoBas koppecnioHAeHIINS Ha HeMelkoM si3bike. Geschaftskorrespondenz: Yae6Hoe
nocobue / I JI. Apxunkuna, I.C. 3aBropoassist u ap. - Mocksa : HUL| MH®PA-M, 2013. - 191 c.
(Briciiee oopas3oBanue: bakanaspuar). ISBN 978-5-16-004804-8. - Tekct : anekTponHsbIi. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/376358 (mara obpamenus: 23.03.2023). — Pexxum goctyma: mo
MOJITIMCKE.

O6epemuenko, E.1O. [lenoBas koppecnoHaeHus (Ha HEMEIKOM sI3bIke) : yueb. mocooue / E.1O.
O6epemuenko ; FOxHbBIN (henepanbHbIil yHUBepcUTET. — PoctoB-Ha-Jlony ; Taranpor : U3maTenbcTBo
IOxHOTO henepanpHOoro yauBepcuteta, 2018. — 181 ¢. - ISBN 978-5-9275-2884-4. - Tekcr :
anektponHskIi. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1039753 (mara obpamienus: 23.03.2023). —
Pexxum goctyma: mo mojmnucke.

CurankoBa, W. O. JenoBoit Hemerkui s3Ik (B2—C1). Der Mensch und seine Berufswelt : yaeOHuK 1
npakTukyM Ui By3oB / U. O. CutnukoBa, M. H. I'y3p. — 3-e u3n., nepepad. u morn. — Mocksa :
WsnpatenscrBo FOpaiit, 2023. — 210 c. — (Briciiee ob6pazosanrme). — ISBN 978-5-534-14033-0. —
TexkcT : anexTpoHHbIit / OOpa3zoBaTenbHas miardopma FOpaiit [catit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/512075 (marta obpamenns: 23.03.2023).

Bumuna, JI. WM. Hemenkwii s3pik  (A2—B1): yuebnoe mocobme it By3oB/ JI. M. 3umuHa,
. H. Mupocnasckas. — 4-¢ wu3n., ucnp. u jgorm. — Mocksa: W3garensctso IOpaiit, 2023. — 139c¢c.—
(Beiciee  obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-14693-6. — Tekcr : oanextponHbli // OOpazoBarenbHas
wiatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/513407 (nata obpamenust: 23.03.2023).

Jlpitaea, M. A. Hemenkuii s3bIk 1j1s A€NOBOro o0mIeHus + ayauomarepuaisl B OBC : yueOHUK U MPaKTHKyM
quist By3oB / M. A. JlprraeBa, E. C. YnpsHoBa. — Mocksa : UznatensctBo HOpaiit, 2023. — 409 ¢. — (Beiciee
obpazosanue). — ISBN 978-5-534-07774-2. — Tekct : anextponHsii / ObpazosarenbHas mwatdopma FOpaiir
[caitr]. — URL.: https://urait.ru/bcode/510834 (nata obpartenus: 23.03.2023).

Oneiiauk, O. B. Jlenopoit nemenkuii sieik. Geschéftsdeutsch / Business-Deutsch : ydeOHO-MeTomaeckoe
rocobue / O. B. Onetinuk. — 2-¢ m3x1. — Mocksa : ®JIMHTA, 2018. — 109 ¢. — ISBN 978-5-9765-3831-3. —

Tekcr : ANIEKTPOHHBIH // Jlanp : ANIEKTPOHHO-OMOMMOTEYHAS crcTema. — URL:
https://e.lanbook.com/book/110565 (mara obparenns: 23.03.2023). — Pexum gocTyma: Ajis aBTOPHS.
TOJIb30BATENIEH.

YurupuH, E. A. OcHoBsl jienoBoro obmenus (Hemenkuit s3p1k)  : yue0. nocooue / E. A. YUurupun, JI. A.
XpstukoBa, M. B. Ionoga, C. B. ITono3osa. - Boponex : BI'YUT, 2018. - 123 ¢. - ISBN 978-5-00032-368-7. -
Tekcr : oamekrponneii  /  OBC  "Koncynmprant — crymenra" @ [caiit]. - URL
https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785000323687.html  (mara obpamenms: 23.03.2023). - Pexum
JIOCTYTIA : TIO TIOJIITHCKE.

6.3. Pecypchbl nHpOpMAIIMOHHO-TEJIeKOMMYHUKAUNOHHOM ceTn « MHTEepHeT»

http:// www.dw-world.de/dw/0,,266,00.html
http://www.goethe.de/
http://www.kalenderblatt.de/
http://www.tivi.de/
http://eu.daad.de/eu/05602.html
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https://znanium.com/catalog/product/1834667
https://znanium.com/catalog/product/1816624
https://znanium.com/catalog/product/376358
https://znanium.com/catalog/product/1039753
https://urait.ru/bcode/512075
https://urait.ru/bcode/513407
https://urait.ru/bcode/510834
https://e.lanbook.com/book/110565
https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785000323687.html
http://www.dw-world.de/dw/0,,266,00.html
http://www.goethe.de/
http://www.kalenderblatt.de/
http://www.tivi.de/
http://eu.daad.de/eu/05602.html

http://www.deutsch-als-fremdsprache.de/
http://www.hueber.de/deutsch-als-fremdsprache/
http://www.deutsch-perfekt.com/produkte/zeitschrift
http://www.passwort-deutsch.de/
http://www.de-online.ru/

TMETOIUYECKHUE YKA3AHUMSA 110 OCBOEHUIO JUCIUITJIMH

l.MeTOI[I/I‘leCKI/Ie PEKOMCHOAIIWHA 10 OpraHu3alun CaMOCTOATEIbHON pa6OTBI CTYACHTOB.
2.MCTOI[I/I‘-I€CKI/IC PECKOMCHAAIWH K JICKIIMOHHBIM 3aHATUAM IO TCOPECTUYCCKHUM
JUCLHHMIIIIMHaAM

8. TH®OOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOI'MA 1JIsA OCYINECTBJIEHUA
OBPA3OBATEJIBHOI'O MTPOLHECCA IO JUCHUIITIMHE

JII/IIICH3I/IOHHO€ InporpaMmmMHoe¢ ol0ecmeueHue:
Microsoft Windows

Microsoft Office

Kaspersky Endpoint Security

NudopMmannoHHbIie CIPABOYHBIEC CHCTEMbI:
Cuctema TAPAHT
Cucrema «Koncynprantl troc»

IIpodeccnonanbubie 0a3bI JaAHHBIX:
fgosvo.ru — ITopran PenepaibHbIX TOCYIAPCTBEHHBIX 00pa30BaTENbHBIX CTAHIAPTOB BBICIIErO
00paszoBaHus
pravo.gov.ru - OdbunuaiasHeI HHTEPHET-IIOPTAI IIPaBOBOI HHMOPMAIINU
www.edu.ru — deaepanbHblii nopran Poccuiickoe o0pa3zoBaHue
CB0001HO pacnpocTpaHsieMOe MPOrpaMMHoOe odecrieyeHne, B TOM 4YHCJIe 0Te4eCTBEHHOI0
NMPOM3BOJCTBA
OMC IIneep (1151 Bocripou3BeAeHHsI DINEKTPOHHBIX YueOHbIX Monyieit)
7-zip
Google Chrome

9. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIHEYEHUME JUCIHUIIJINHBI
MarepuanbHO-TEXHHUECKOE 00ecTieueHIe TUCITUTUIMHEI BKIIIOYaeT B ceOsl:

- y4eOHBbIE ayTUTOPUM ISl TIPOBEACHUS Y4YEOHBIX 3aHATHHA, OCHAICHHBIE OOOpPYJIOBaHUEM M
TEXHUYECKUMHU CpeACTBaMH OOydYeHHUs: y4eOHOW MeOenblo, JOCKOHM, JAEMOHCTPallMOHHBIM
000pyIoBaHNEM, IEPCOHATLHBIMHI KOMITBIOTEPAMHU, IPOSKTOPOM;

- TIOMEIIECHUS MJIsi CaMOCTOSITEIHbHOW palOOThl, OCHAIICHHBIC KOMIBIOTEPHON TEXHHKON C
BO3MOXKHOCTBIO TIOJIKIII0OUeHNEM K cetn «HTepHeT» u obecreueHneM JoCTymna K dIEeKTPOHHON
nH(pOpMallMOHHO-00pa30BaTeIbHON cpeie.
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http://www.de-online.ru/
http://fgosvo.ru/
http://pravo.gov.ru/
http://www.edu.ru/

