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Hauano o6yuenus 2022 1.
®OH/JI OUEHOYHBIX CPEJACTB

[IpencraBnennsiii MOHA OLIEHOYHBIX CPEACTB OOECHEUMBAET IMPOBEPKY  KOMIETEHLMH IO
muciuminHe  «/lenomponsBoacTBo»  yueOHOro IMjiaHa HampaBieHus mnoarotoBku 44.03.01
[legarornueckoe oOpa3oBaHue.

Hcnoan3yemble (001IUil CIMCOK) OLlEHOYHBIE cpeacTBa B GoHae
1. lenoBast u/unm posesas urpa
CoBMmecTHasi JAESITENBHOCTh TPYINIBl OOydYalOIUXCS W TpernojaBaTesis MoJ YIpaBIeHHUEM
npernojaBareliss ¢ LEJIbI0 pelleHus Y4eOHBIX M IpoQecCHOHATLHO-OPUEHTUPOBAHHBIX 3a/1ad
MyTeM UIPOBOTO MOJAEIUPOBAHUS peajbHOW MpobremHON curyanuu. [lo3BonsieT oreHUBATh
YMEHHUE aHAJIM3UPOBATh U PEIIaTh THIIUYHbIE MPO(HECCHOHATBHBIC 3aauH.
2. 3auer
CpencTBo KOHTpPOJISE yCBOEHUS y4eOHOTO Marepuasa TeMBbI, pa3/iela Wi pa3ieioB JUCHUIUINHEL,
OpraHM30BaHHOE KakK yueOHOe 3aHsATHE B BHUAE coOeceloBaHUS IpenojaBareis C
00yYaroIIIMHUCS.
3. KonTpomnsHas pabora
CpenctBo TpOBEpPKM YMEHUH IIPUMEHATH IIOJIyYEHHbIE 3HAHUS I pELIeHus 3ajad
OTIpe/ICTIEHHOTO THUIA 110 TEME WJIH pa3zeiry
4. Kpyriblii cToi, AUCKYCCHsI, IOJIEMHUKA, TUCITYT, 1e0aThl
OueHouyHbIlE CpEACTBA, MO3BOJSIOUIME BKIIOYUTH OOy4YalOIIUXCA B TNPOIECC OOCYXKIEHUs
CIIOPHOTO BOMpOCA, MPOOJIEMbl U OLIEHUTh WX YMEHHE apryMEHTHPOBaTb COOCTBEHHYIO TOUKY
3peHusl.
5. Ilpoexkr
Koneunslif mpomyKT, moiy4daemblii B pe3y/lbTare IUIAHUPOBAHUS M BBINMOJIHEHUS KOMILIEKCa
y4eOHbIX UM HCCJIEIOBAaTENbCKUX 3agaHuid. I[lo3BosiseT OLEHUTh yMEHHUS OO0ydYaroUIMXCs
CaMOCTOSITEJIbBHO KOHCTPYHMPOBaTh CBOM 3HAHHS B MPOLECCE PEIIEHUs MPAKTHUECKUX 3aiad U
npo0ieM, OpUEeHTUPOBATHCA B MH(POPMALIMOHHOM IMPOCTPAHCTBE U YPOBEHb C(HOPMHUPOBAHHOCTHU
AQHAIMTUYECKUX, HCCIIEeOBATEIbCKUX HABBIKOB, HABBIKOB TMPAKTUYECKOTO M TBOPYECKOTO
MBbIIUTEHHUS. MOXKET BBITIONHATHCS B MHIAMBHYaJIbHOM MOPSIKE UM IPYTIION 00ydaromuxcs.
6. 3amaHus A1 CaMOCTOSTEIHLHOU PadOThI
CpenctBo NpoBEPKU YMEHUI IPUMEHSATH MOITYUYEHHbIE 3HAHUS 110 3apaHee ONPEAEICHHON
METOAMKE ISl pEIICHUS 3a/1a4 WK 3a/laHui TI0 MOIYJIIO WJIM AUCLUITIIMHE B LIEJIOM.
7. Pedepar
[TpoaykT camocTOsATENHbHOM PabOThI CTY/IEHTA, MPEACTABIAIOMNNA CO00M KpaTKOe M3JIOKCHHE B
IMCbMEHHOM BUJE MOJIyYEHHBIX PE3YJIbTaTOB TEOPETUUECKOTO aHAIN3a ONPEECICHHON HayYyHOU
(yueOHO-HCCIIeIOBaTeILCKOM) TEMBI, TAE aBTOP PACKPBIBACT CYTh HCCIEAYEeMOH MpPOOIEMBI,
NPUBOIUT Pa3IMYHbIC TOYKHU 3PEHUS, a TAK)KE COOCTBEHHBIE B3IVIsI/IbI HA HEE.
8. Jlokmaz, cooOmenue
[IponykT camocTosTeNnbHOW paboThl  CTYAEHTa, MPEACTABIAIONMNA co0oil  myOnmuuHOe
BBICTYIUICHHE T10 MPEACTABICHHUIO MOJyYEHHBIX PE3yJbTaTOB PEIIECHUs ONMpPEaeIeHHON yueOHO-
NPaKTUYECKOM, yueOHO- UCCIIeI0BATEILCKON HITH HAYYHOH TEMBI
9. Cobecenosanue
CpencTBo KOHTPOJIS,, OpraHM30BaHHOE KakK ClieluaibHas 6eceaa mpernogaBaresis ¢ 00yJaronmmMes
Ha TEMbl, CBA3aHHBIE C W3yYaeMOM AMCUMIUIMHOM, M PACCUYMTAHHOE HAa BBIICHEHHE O0beMa
3HaHUI 00y4aroIIerocs 1Mo OnpeaeIeHHOMY pa3elly, Teme, IpobiemMe H T.I1.
10. TBopueckoe 3ananue
YacTUuHO perIaMEeHTUPOBAHHOE 3a/laHue, UMEIOIIEEe HECTAaHAAPTHOE PEIICHNE U TO3BOJISIONIEE
JTUarHOCTUPOBATh YMEHHMsI, MHTETPUPOBATh 3HAHUS Pa3IMUYHBIX OOJIacTel, apryMEeHTHpPOBATh



COOCTBEHHYIO TOUKY 3pEHMs. MOMKET BBINOIHITHCS B UHIUBUAYAJIbHOM IOPSJIKE WU IPyHION
o0yyJaromnuxcs.

11. Tect

Cucrema cTaHIapTU3UPOBaHHBIX 3a1aHUM, TIO3BOJISAIONIAs] ABTOMATU3UPOBATh IPOLENYDPY
U3MEpEHMs] YPOBHS 3HAHUN U YMEHUHN 00y4aroIerocs.

12. Occe

CpenctBo, MO3BOJSIIONIEE OLIGHUTh ~ YMEHHE OOydYaroIlerocsi MHUCbMEHHO H3Jararb CyTh
[IOCTABICHHOW TPOOJIIEMBbl, CaMOCTOSTEIbHO IMPOBOAUTH AaHAIM3 d3TOM MpoOJIeMBl €
UCIOJb30BAaHUEM KOHLEMIMM M  aHaJIUTHUYECKOTO HHCTPYMEHTapus COOTBETCTBYIOILEH
JTUCLUIUIMHBL, JI€JaTh BBIBOJBI, 0000MIAIOIIME AaBTOPCKYIO IMO3UIMIO IO MOCTaBIEHHOM
npobneme.

MeTtonnueckne MaTepuaJibl, ONpeae/siioNue NpoueIypbl OLeHNBAHUS 3HAHUI, YMEHH,
HABBIKOB U (/M) ONBITA AeATeJIbHOCTH, XapaKTepH3yIIUX 3Tanbl GopMUpOBaHUS

KOMITeTeHI Ui

Pacrnipenenenue 0amioB mo BujaaM paboT

Joxman 1o 10 dammoB
IIpeszenramnms no 10 6amioB
Tect (OpOroBBIN YPOBEHB) 1o 20 6amioB
KonTponpHbie paboTh! WIH 3aaHUS 110 20 6amwoB
YcTHBIN onpoc 1o 10 6amios
3ager (pedepar) 1o 15 6amios
OK3aMeH no 15 6amnos

Kputepun ouneHuBanusi 10KJaajaa

IMoxa3zarean Bann

Jlokyilam COOTBETCTBYET 3adBJICHHOM TEME, BBIINOJHEH C | OTIMYHO 8-10
IPUBJICYEHUEM JIOCTATOYHOTO KojaudecTBa HayuHbix U | 81-100%
NPaKTUYECKHX HCTOYHUKOB IO TEME, CTYIEHT B COCTOSHUHU
OTBETHUTbH Ha BOIPOCHI IO TEME JOKJIaa.

Jlokiian COOTBETCTBYET 3asBJICHHOM TEME, BBIIOJHEH C | XOPOLIO 5-7
IIPUBJICYECHUEM JIOCTATOYHOTO KOJIMYECTBa HaydHbIX U | 61-81%
MPaKTUYECKUX HCTOYHUKOB IO TE€ME, CTYAEHT B COCTOSHUU
OTBETUTh Ha BOMNPOCHI IO TEeME JOKJIaaa, HO JOIMyCKaeT
HEKOTOPHIE HETOYHOCTH B OTBETE

Jloknaa B 1IEJIOM COOTBETCTBYET 3asBJIICHHOM TEME, BBIIIOJIIHEH | YIOBIECTBOPUTEIBHO 2-4
C TMPUBJICYECHHEM HECKOJIBKMX HAy4yHbIX M npakTtudeckux | 41-60%
MCTOYHUKOB IO TE€ME, CTy[CHT B COCTOSSHUM OTBETUTH Ha YacTh
BOMPOCOB 10 TEME JOKIA/a.

Jlokiiau, He COBCEM COOTBETCTBYET 3asBIECHHOW TeMe, | HEyloBiIeTBOpUTenbHO | 0-1
BBIIIOJIHEH C MCIIOJB30BAHUEM TONBKO 1 MaM 2 HMCTOYHHKOB, | 0-40%
CTYJICHT JIOIyCKaeT OIMMOKHU TPU U3JI0KCHUH MaTepuaia, He B
COCTOSIHMH OTBETUTb Ha BOIIPOCHI 110 TEME JOKJIAA.

KpnTepml OLCHUBAHUA ITPE3CHTAIUHU

IMoxa3zarean Bbaaa




IIpencrapnsemas uHbopmarus CHUCTEMaTU3UPOBAHA, | OTIIMYHO 8-10
HocjenoBarelibHa U Joruyecku cBszaHa. IlpobGnema packpeita | 81-100%
nonaHocTh0. [IIMpoKo MCTIOIB30BaHBl BO3MOKHOCTH TEXHOJIOTHH
Power Point.
[IpencraBnsiemas uHOpManus B LEJIOM CHCTEMaTHU3UPOBaHA, | XOPOILIO 5-7
MoCJeI0oBaTeIbHA U JIOTUUECKHU CBsi3aHa (BO3MOXHBI HeOombIue | 61-81%
OTKJIOHCHHS ). [Ipobnema packphbITa. Bo3MoxHBI
HE3HaYuTeIbHBIC OmMuOKU npu odopmiiennn B Power Point (He
Oomee AByX).
[TpencraBnsiemast H”HPOpPMALHS B IIEJIOM CHCTEMaTH3UPOBaHa, HO | YOBIETBOPUTEIHLHO 2-4
HE TIOCJIEZIOBAaTeIbHA W HE cBsi3aHa Jjorudecku. I[Ipodnema | 41-60%
packpbiTa HE  TOJHOCTbIO. BO3MOXHBI  OMIMOKH  IpH
odopmitennu B Power Point.
[IpencraBnsiemass uHpOpMAIMd HE CHUCTEMaTU3MpPOBAaHA M HE | HEYAOBIETBOpHUTENIbHO | 0-1
coBceM mnocienoBareibHa. [Ipobnema packpeita He noiaHocThIO. | 0-40%
BeiBogel He caemaHbl wiM He 00OCHOBaHBI. Bo3moxHOCTH
texHonoruu Power Point ucronb30BaHbl TUIIb YACTHYHO.
Kputepun onieHuBaHus YCTHOTO ONpoca
IToxa3zarean Baja
OTBeT MNONHBIA U COAEPKATEIbHBIM, COOTBETCTBYET TEME; | OTIIMYHO 8-10
CTYIEHT yME€eT apryMEHTHpPOBAHO OTCTauBaTh CBOKO TOUKY | 81-100%
3peHus, IEMOHCTPUPYET 3HAHUE TEPMHUHOJIOTUN JUCIUILITUHBI
OTBeT coaepKarelbHbli, COOTBETCTBYET TEME, HO COIEPKHUT | XOPOILO 5-7
1-2 ommOKu; CTYIEHT yMeeT apryMeHTHpOBaHO oTcTamBarh | 61-81%
CBOIO TOYKY 3PEHMsI, IEMOHCTPUPYET 3HAHUE TEPMHUHOJIOIMH
JUCLATUTUHBI
OTBeT B 1EJIOM COOTBETCTBYET TeM€  (HE OTpakEHbI | YIOBIETBOPUTEIHHO 2-4
HEKOTOpPBIE aCIIEKThI); CTyAEHT YMEET OTCTauBaTh CBOIO TOUKy | 41-60%
(XoTss apryMeHTamusi HE BCeraa Ha JODKHOM YPOBHE);
JEMOHCTPUPYET YAOBICTBOPUTEIHLHOE 3HAHUE TEPMUHOJIOTUU
JUCITUTUTAHBI
OTBeT HEemoNHBIA Kak Mo 00beMy, TaK M IO COJACPXKAHMIO | HEyIoBIeTBOpUTENbHO | 0-1
(XOTSI U COOTBETCTBYET TEME), COACPKUT cephe3Hbie omuoku; | 0-40%
aprymMeHTanus HE Ha  COOTBETCTBYIOUIEM  YpPOBHE,
HIPUCYTCTBYIOT MPOOIEMBI C YINOTPEOIECHUEM TEPMHUHOIOTHU
JUCIUTTAHBI

Kpurtepun oueHKH TecTa (IIOPOroBbIil yPOBEHbD)

Onenka 1o 5-06a/TbHOM cUCTEME Onenka mo 100-6amneHOM | bamaer ais arrecranun
crucTemMe
5 OTJIMIHO 81 -100 17-20
4 | xopomio 61 —-80 13-16
3 | yIOBJIETBOPUTEIHHO 41 -60 9-12
2 | HEYIOBJIETBOPUTEIBHO 21-40 5-8




1 HeobOxonnmo MTOBTOPHOE 0-20 0-4

W3y4eHHE
KpuTtepun onieHKH KOHTPOJIbHOTO 3aJaHHs
O1eHKa 110 5-0aJUTLHOM CUCTEME Ouenka o 100-0amnpHoi | Bayuie! mis arrecranuun
cHucTemMe

5 OTIIMYHO 81 -100 17-20

4 | xopo1io 61 —-80 13-16

3 | yIOBJIETBOPUTEIHHO 41 - 60 9-12

2 | HEYIOBJIETBOPUTEIHHO 21 -40 5-8

1 HeobOxonnmo MTOBTOPHOE 0-20 0-4

W3y4eHHE

Kpurtepun ouenku pedepara

Pejepar — kparkas 3anuch uAeH, coaep’KaluxXcsi B OJHOM MWJIM HECKOJIbKMX HCTOYHHKAX,
KoTopasi TpeOyeT YMEHHUsI COMOCTaBIATh M aHATU3UPOBaTh pa3InyHbIe TOUKHU 3peHus. Pedepar
NpeACTaBIsieT Cco0OW OaHy W3 (HOPM HHTEPIPETALUU HCXOTHOTO TEKCTa WIIM HECKOIBKHX
HUCTOYHHUKOB, TO3TOMY pedepar, B OTIUYUE OT KOHCIEKTa, SIBISETCS HOBBIM, aBTOPCKHUM
TekcToM. HoBU3Ha B JaHHOM ciyyae MOJApa3yMeBaeT HOBOE H3JIOKEHHE, CHCTEMaTHU3alluio
MaTtepuana, 0coOyr0 aBTOPCKYIO MO3UILHUI0 TMPU COMOCTABICHHWU PA3IUYHBIX TOYEK 3pPEHUS.
PedepupoBanme mpezmonaraeT u3JI0KeHHE KaKoro-aiu00 BOMpoca Ha OCHOBE KiIacCHU(UKAIIHH,
0000111eHNs, aHAaTTN3a U CHHTE3a OTHOTO MU HECKOIBKUX UCTOYHHUKOB.

TpeOoBanusi Kk HAMCaHNIO pedepara:

Oo6mwem pedepara — 10 — 12 crp. meuatHoro Tekcta. Pedepar nomken comepxarb: 000CHOBaHUE
BbIOOpa TEMBI; YKa3aHHsS HAa TPEAMET, OOBEKT H3ydyaeMOW TEMBI, Ielb pabOThl M 3aJa4H;
U3TI0KECHHE MaTepualia, PaCKphIBAIOIIETO 1EIb U 3a/1a4i; BEIBOJIBL; JTUTEPATypA.

Pedepar onneHuBaercs, HCXoas U3 CJEIYIONUX KPUTEPUEB:

Kpurepuu TTokazarenu Bbamnbt

1.HoBuszna - aKTyaJIbHOCTb Mpo0aemMsbl U TeMbl; | 20% MakCHMaJIbHO 3 bama
pedepupoBaHHOTO - HOBHM3HA M CaMOCTOSITEILHOCTD B MaKCHMAaJIbHO
TEKCTa IIOCTAHOBKE MPOOJIeMBbI, B

(hopMynHpOBaHNH HOBOTO acreKTa
BBIOpaHHOH [ aHaM3a
POOIEMBI;

- HaJIM4¥e aBTOPCKOW MO3ULINH,
CaMOCTOSITEJIbHOCTD CYXACHUM.

2. CreneHb - COOTBETCTBUE IVIaHA TEME 20% MaxcuUMalIbLHO 3 pajuta
pacKpeITHS CYITHOCTH | pedepara; MaKCHUMAaJIbHO
pOoOIeMBI - COOTBETCTBHUE COJCPKAHUS TEME U

iany pedepara;

- MOJTHOTA W IIYyOWHA PACKPBITHS
OCHOBHBIX TOHATHH MPOOIEMBIL;

- 000CHOBaHHOCTH CIIOCO0OB U
METOJIOB PA0OTHI C MAaTEPUATIOM;

- yMeHHe paboTarh ¢ JUTEpaTypoi,
CI/ICTeMaTI/ISI/IpOBaTB n
CTPYKTYPHPOBATh MaTepUal;




- yMeHHe 0000111aTh, COMTOCTABIATh
Pa3JIMYHBIC TOYKU 3PCHHUA 10
paccMarpuBaeMoOMy BOIIPOCY,
apryMEHTUPOBATh OCHOBHbBIE
TIOJIOXKEHHUS ¥ BBIBOJIBL.

3. O6G0CHOBaHHOCTH - KPYT, MTOJIHOTA MCTIOIH30BAHUS 20% mMaxcuMaiabHO 3 bamia
BBIOOpA UCTOUYHUKOB | JIUTEPATYPHBIX HCTOYHHUKOB 110 MaKCHUMaJIbHO
mpo0ieme;

- IpUBJICYEHNE HOBEHIINX paboT 1Mo
npoObiieme (KypHaJIbHbIE
MyONMKauK, MaTepralIbl
COOPHHMKOB HAYYHBIX TPY/IOB H T.1.).

4. CobmroneHue - mpaBWIbHOE oopMiieHHE CChUTOK | 20% MakCUMaJIbHO 3 bamia
TpeOOBaHMIA K HA HCIIOJIb3YEMYIO JIUTEPATYPY; MaKCHUMaJIbHO
oopmIteHHTO - TPaMOTHOCTb U KYJIBTypa

U3JI0KCHUS;

- BJIaJICHHE TEPMHUHOJIOTUCH U
HOHSTUIHBIM aNapaToM
MPOOIIEMET;

- coOmonenne TpeboBaHUH K
o0bemy pedepara;

- KyJIsTypa 0hOpMIICHUS:
BbIJIeNICHHE a03alleB.

5. I'pamoTHOCTB - orcytcTBHE opdorpaduueckux 1 | 20% MakCUMaIbHO 3 Gamna
CHHTAaKCHYECKUX OLIHOOK, MaKCHMAaJIEHO
CTUJIMCTUYECKUX MOIPEIIHOCTEH;
- OTCYTCTBHE OIEYaTOK,
COKpAILCHUH CJIOB, KPOME
OOIIETTPUHSATHIX

- HayYHBIH CTHJIb W3JI0KEHUS.

Kpurtepuu onieHKH cTyIeHTa HA 3aueTe
IIpy onenke 3HaHWI Ha 3a4eTe YYUTHIBACTCH:

1. TlonumaHue U cTeneHb YCBOEHUS TEOPUH KypCa;

YpoBeHb 3HaHUS (PaKTHUECKOTo MaTepraia B 00beMe MPOrpaMMsl;

3. TlpaBwibHOCTH (OPMYITHPOBKH OCHOBHBIX TIOHSATHH ¥  3aKOHOMEPHOCTCH; yMeeT
H0JIb30BaThCsl OMMCAHUEM CHCTEMBbl YPOBHEW Ul KOHKPETH3allUU LEeNIel M ConepKaHUs
00y4eHus;

4. Jloruka, CTpyKTypa ¥ TpaMOTHOCTb M3JIOXKEHHSI BOIIPOCa;

Hcnonp3oBanne npumepoB U3 MOHOrpapUUecKod JUTEeparypbl (CTaTbU, XPECTOMATUH) U

aBTOPOB HcclleoBaTesel o JaHHO npobieme;

6. VYMeHHe CBf3aTh TEOPHIO C MPAKTUUECKUM NPUMEHEHHEM; yMEHHEe 3(PPEKTHBHO CTPOUTH
yu4eOHBI MMpoIecc Ha BCEX YPOBHAX U ATarax JMHIBUCTUYECKOTO 00pa30BaHMs;

7. YMeHue caenarh 0000IIEeHNE, BBIBO/IBI,

8. OOrmas >pyauIs CTyEHTa B 001aCTH A3bIKO3HAHUSL.

hdl

Ha 3aueTe aTTecTanusi MPOBOAUTCS IO CJAEAYIOIIUM KPUTEPHUSIM:
«3aumenox(11-20 b6annos)

1. Tmy0Ooxoe mim ke JOCTaTOYHO MOJTHOE YCBOCHUE 3HAHUN IIPOTPAaMMHOTO MaTepralia
(YMeHHe BBIIENATh TJIaBHOE, CYILIECTBEHHOE).

2. MW cuepnsbiBatomiee, OCIEOBATEIEHOE, TPAMOTHOE M JIOTHYECKH CTPOIHOE
U3JI0KEHHUE.




NS

[TpaBUIBHOCTH (HOPMYITMPOBKU TOHATHIA U 3aKOHOMEPHOCTEH 10 TaHHOH mpobiieme
A100 OTCYTCTBUE CYIIECTBEHHBIX HETOUHOCTEH NPHU (POPMYJINPOBKE OCHOBHBIX

HOHSITHI.

YMenoe ucrnob30BaHUE NPUMEPOB IIPU OTBETE.

3HaHHE aBTOPOB-UCCIICOBATENICH 110 TaHHOH mpobieme.
YMeHue clienaTh BbIBOJ 110 U3JIaraeMOMy MaTepuaiy.
BGSOIHI/I60'-IHO€ BBIITOJIHCHUC HpaKTI/ILIeCKOFO 3aaHUA J'II/I6O C HeKOTOpI)IMI/I
CIANHUYHbBIMHU OI_HI/I6K8.MI/I, KOTOpI:nIe CTy,[IeHT I/ICHpaBJISIeT CaMOCTOSTCIIBHO.

«Hezaumenoy»(menee 11 6annos)

(98]

He3nanue 3HaunTENBbHOM YaCTH MPOrpaMMHOIO MaTEpHaIbl IM00 Kb 0011IKe
3HaHUSI OCHOBHOI'0 MaTepuaiia 6e3 yCBOGHHsI HEKOTOPBIX CYIIECTBEHHBIX MOJIOKEHHH.
Cy1iecTBeHHbIE OIIMOKH B MTPOLIECCE U3T0KEHUSI OCHOBHBIX MOHSATHUH.
Heymenue BbIIEINTE CYLIECTBEHHOE U ClIE€TIaTh BHIBOJ.

3aTpyIHEHUs IPU MIPUBEACHUN IPUMEPOB, MOATBEPKAAIOIINX TEOPETUUECKUE
IIOJIO>KEHUS.
5. HeymeHue COOTHECTH TEOPHIO C IPAKTUKOMN - HEBEPHOE BBIITOJIHEHUE IIPAKTUYECKOTO

3a7JaHus .

KpuTepml OICHKH OTBETOB CTYICHTOB HA JK3aME€HE

Ouenka XapakTepucTuKa KosnvecTBo
0aJ10B
OTJIMYHO OTMeTKa «OTJIMYHO)» BBICTABIISETCS, €CIU CTYACHT: 81- 12-15
e O0OHapy)XKHBacT NIyOOKOE MOHMMAHHE TeopeTHdeckux Bompocos | 100
Y TIPAKTUYECKOTO BOIIPOCa;
e yMeeT BHUJAETh MEKIUCLUIUIMHAPHBIE CBA3M IPEIMETOB,
NpoiiIeHHBIX B Ipoliecce 00yueHus B OakagaBpuare;
®  BJIA/ICET OCHOBHOW TEPMHUHOJIOTYECKOH 0a30ii;
®  yMeEET JIOTUYHO BBICTPOUTDH CBOM OTBET;
® p3araeT CyTh BOIPOCOB IPAMOTHO C TOYKU 3PEHMS SI3bIKOBOU
HOPMBI M METas3bIKa HAYKH;
® yMeeT BECTH IOJIEMUKY C IK3aMEHaTOpaMH, OTCTauBasi CBOE
MHEHHE I10 JUCKYCCUOHHOU TEME.
XOpOLIO OreHKa «X0pOoII0» CTaBUTCS, €CIIU CTY/IEHT: 61-80 | 8-11
e  OOHapy>XHBaeT JIOCTaTOYHO nryOoKoe MIOHUMAaHHe
TEOPETUUECKUX BOIPOCOB UM IPAKTUUECKOTO BOIPOCA, HO
3aTpyaHsieTcs B IPUBEICHNUH IPUMEPOB;
e yMeeT BHUJAETh MEXKIUCLUIUIMHAPHBIE CBA3M IPEIMETOB,
NpoiiIeHHBIX B Ipoliecce 00y4ueHus B OakagaBpuare;
e B IIEJIOM BIAJCET TEPMUHOIOTUYECKOM 0a30d, HO JIOIMyCKaeT




OT/IEIbHBIE HETOUHOCTY;
®  HEJIOCTaTOYHO YETKO CTPYKTYPHPYET OTBET;

®  U3JaraeT CyTh BOIPOCOB JJOCTATOYHO IPAMOTHO C TOUKU 3PSHHS
SI3LIKOBOM HOPMBI 1 METasI3bIKa HAYKH (He Oosiee 2-3 ommooK);

e B IICIOM MpPaBWILHO OTBEUaCT Ha BOMPOCHL, HO HE OYECHBb
YCIEHIHO BEAET MOJEMHUKY C SK3aMEHaTOopaMu, OTCTauBas
CBO€ MHEHHE I10 JUCKYCCUOHHOM TEME.

yaoBjieTB0 | O1eHKa «yI0BJIE€TBOPUTEIbHO» CTaBUTCS, €CJIA CTYACHT: 41-60 4-7
pUTeIbHO ® [IOKa3blBae€T IIOHMMAaHHE TEOPETUUYECKUX BOMPOCOB H
MPAKTHYECKOTO BOMpPOCa, HO PACKPhIBAeT Marepual
HCIIOJIHO, 3aTpYyAHACTCA NPHUBOAUTH IPUMCEPBI,;
® HC BCCrJa BUAUT MCKIHNCHUIIIIMHAPHBIC CBA3W MPEIMCTOB,
MIPOMJICHHBIX B TIpoIiecce 00ydueHus B OakajaBpuare;
® JIOMyCKaeT HETOUHOCTH B OIPEICICHUN TTOHSTHIA;
® H3JIaracT MaTepua HEYETKO W HEIMOCIIEe0BATEIHHO;
® JIOMyCKaeT OMMOKUA C TOYKU 3PEHUsS S3bIKOBOM HOPMBI U
MeTas3blka Haykud (Oonee 4-5 ommOOK B TOM YHCIIE
BEAYILINX K NCKaKCHUIO CMBICJIA BHICKA3bIBAHUS);
® HCHBITBIBACT CCPLC3HBIC 3aTPYAHCHUSA TIpU OTBCTC Ha
BOITPOCHI IK3aMEeHaTOpa.
HeynoBJieT | OlleHKa «HeYI0BJIeTBOPUTEIbHO» CTABUTCS, €CJIA CTYICHT: 0-40 0-3
BOPHUTEJIbH ® JIEMOHCTPHUPYET pa3po3HEHHbIE OECCUCTEMHBIC 3HAHNUS,
0

e JIOMyCKaeT IpyObie OMMOKU B ONPEACTICHUH TTOHSTHIA;
® y3JaraeT Marepuaj HEYBEPEHHO U HEYETKO,

e JIOMyCKaeT rpyOble W/WIM MHOTOYHCIICHHBIE OIIMOKH B
YCTHOM  peud, BEOyUIME K HCKAKCHUIO  CMBICIA
BBICKa3bIBaHUS,

® HC MOXCT OTBCTHUTHL IPAKTUYCCKHM HHU Ha OJUH BOIIPOC
9K3aMeE€HaTopa.

TpeOoBanus, npebsBIsieMble K IPOBEPKE CAMOCTOSTEIBHON pabOThI:
e (Oco3HaHUE 1NN BHINOTHEHHSI KayKJOTO KOHKPETHOTO YIIPaKHEHUS;

e 3HaHME caMOM MPONEAYPHI BBITIOJTHEHUS 3aJaHUS;




e VYMmeHue BUICTH ONOPY B Marepuale 3aJaHuid Ul IPEONOJICHUs TPYIHOCTEH B
CaMOCTOSITENIbHOM paboTe (10JIb30BaHNE KOMIIBIOTEPOM);

e VYwyacTHe B TBOPYECKHUX IPOEKTaX B paMKaxX HAyYHO-CTYJE€HUYECKOIo OOIIecTBa.

VYenoBus A7 CaMOCTOATENBHOM paboOThl, Kak MpaBWIO, TNPEAINONAraioT Haludhe B
YHHMBEPCHUTETE KOMIIBIOTEPA, BUAEO- U ayauoanmnaparypsl. JloMamHsse caMocTosTenbHas padbora
YETKO Pa3bsCHIETCS MPEroiaBaTeieM, U CTYACHThI BHIIOIHAIOT CAaMOCTOsTENbHOE, ol1iee, J100
UHMBUAYyaJIbHOE 3aJlaHie. Bpemst Ha caMocTosATeNbHY0 padoTy - NpuOIM3UTENBHO 2-3 Yaca B
HEZIEIIIO.

CaMOCTOATENBHBI KOHTPOJIb OCYIIECTBISIETCSl CTYACHTOM B XOI€ CHUCTEMATUYECKOrO
U3y4YeHHUs Marepuaia, IpeayCMOTPEeHHOro y4yeOHoW mporpaMmoil. B cimyuae HeoOxommmocTu
COOTBETCTBYIOLIMHA MaTepuai o0CyXJaeTcs ¢ MPENoAaBaTeseM B X0/€ TEKyIIMX KOHCYJIbTAIUi.
OcHoBHOW (hopMOH TIPOBEPKH CaMOCTOSTEIILHOTO KOHTPOJISL SIBJISAIOTCS HWHIMBUAYaJIbHBIC
cobeceloBaHUs, TECTUPOBAHME, KOHTPOJbHBIE PaOOTHI, NOKIAAbl U Jp., HPEAyCMOTPEHHBIE
IUIAHOM CaMOCTOSITENIbHOW PabOThI CTYJCHTOB.

Bce s13pIk0oBBIE UCHUIUIMHBL (TEOPETUUECKHUE U MPAKTHUECKHUE) OLIEHUBAIOTCS CIIEAYIOIINM

obpa3zom:
KpuTtepun onieHKH HHOSI3LIYHOI pevu NMPUH OTBETE CTyAeHTa

Pasnen bannel, BEIunTaEMBIC

[TapameTpsl OLIEHKH PE3yIbTaTOB 32 HECOOTBCTCTBHE
napameTpam

VYcrHast peub | AICKBaTHOCTh BOCHPHATHS W 00paboTKM  mpouuTaHHOU | 1 (3a kammyro oubky)
MH(OPMAIMK B COOTBETCTBUH C TIOCTaBICHHON 3aa4yei.

ITucemennas | Jlekcuueckas U rpaMMarrueckas KOpPEKTHOCTb. 1 (3a kaxay1o ommbKy)
peub

JdenonpounsBoacTso

IlepeyeHb KOMIIETEHUHMH ¢ YKa3aHMeM J3TAaNoOB UX (p)OPMHPOBAHHMSI B NMpouLecce OCBOCHUS
o0pa3oBaTe/IbHOH NPOIrPaMMBblI.

Kon 1 HauMeHOBaHUE KOMIIETEHIIUI Oransl popMupoBaHus

YK-4 - cnocoGeH OCYHIECTBISATh  JIEJIOBYIO
KOMMYHHKAIIIO B YCTHON M MHChMEHHOW (opmax Ha | Pabora Ha yueOHBIX 3aHATUSX
roCylapcTBeHHOM s3bike Poccuiickoit Meneparuu u | CamocrositenbHas pabora
WHOCTPAHHOM (BIX) sSI3bIKE(ax)

CIIK-3 - cmocobGeH mopoXAaTh M IOHHUMATh
YCTHBIE ¥ TIMCBMEHHBIE TEKCTBl Ha HM3y4aeMOM
MHOCTPAaHHOM $I3bIKC IMPUMEHHUTEIBHO K OCHOBHBIM
(GYyHKIMOHATBHBIM ~ CTWJISIM B OQUIIMATBLHON W
Heo(uIaIbHON chepax oOLeHHs

Onucanue nokasaresjieid ¥ KpUTepueB OllCHUBAHUS KOMIIETEHIUI HA Pa3JIMYHbIX dTanax
X (popMHPOBAHMS, ONIMCAHNE LKA OLeHUBAHUS

Onenu | YpoBeHb | Dtam GOopMHUPOBAHUS Onucanue Kpurepun | Illkana
Bae- | copmup nokasarenei OLICHWBAH | OIICHMBA
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Y4eOHBIX

3naem:

- OCHOBBI JICJIOBOMU
KOMMYHHKaIlUU B
YCTHOW U IUCbMEHHOU
dbopmax Ha
roCyJapCTBEHHOM
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MAUCbMEHHOW peun
(odunmanbHBIH,
HEUTPAIBbHBIN,
HEO(PHUIMATIBLHBIN);

- IPUMEHSTh
MONTyYEHHBIC 3HAHUS
JUTSI TIOPOXKICHUST
YCTHBIX U
MMICHbMEHHBIX TEKCTOB
Ha UTHOCTPaHHOM
SI3BIKE

[Mponsun | Pabora ma  yueOnbix | Biaameert: pedeparer | 61-100
YTBINA SaHATHAX - 0COOEHHOCTAMHU npe3eHTal | OamioB
CamocrosTenbHas pabota | oUIHAIBEHOTO, Uy,
HEUTPAJILHOTO U KOHTPOJIbH
HEo(UINATLHOTO ble
PETHUCTPOB OOIIEHUS; | 3aJIaHUs
- CIOCOOHOCTBIO 3a4er

MOPOXK/IATh
MIOHUMATh YCTHBIC U
MMUCHbMEHHBIC TEKCTHI
Ha M3y4aeMOM
WHOCTPAHHOM SI3BIKE
NPUMEHHUTEIBHO K
OCHOBHBIM
(bYHKIMOHATLHBIM
CTWISIM B
oUIMAIBEHON U
Heo(UIIUATEHON
ctepax oOeHUS

Ko n HauMeHOBaHHe HHAMKATOPA JOCTH/KEHUS] KOMIIEeTCHIIUIH

YK-4.1. I'paMOTHO ¥ SCHO CTPOMT IUAJOTUYECKYKD pE€Yb B paMKaX MEXKJIMYHOCTHOTO H
MEXKYJIbTYpHOTO OOLIEHMS Ha TrocynapcTBeHHOM si3bike Poccuiickoit depepanuu u
MHOCTPaHHOM SI3bIKE

VYK-4.2. JleMOHCTpUpPYET yMEHHE OCYIIECTBIATh ACJIOBYIO IEPENUCKY Ha TOCYAapCTBEHHOM
asplke  Poccuiickoit ®enepani M MHOCTPAHHOM  S3BIKE C YYETOM COLHOKYJIBTYPHBIX
0CcO0eHHOCTEN

VYK-4.3. JleMOHCTpHpYyeT CIOCOOHOCTh HAXOIUTh, BOCIPUHHAMATH W HKCIIONB30BaTh HMH(OPMAIMIO Ha
MHOCTPAHHOM ST3BIKE, TTOTYYCHHYIO M3 NEYATHBIX M YIEKTPOHHBIX MCTOYHUKOB UL PEILCHUS CTaHAAPTHBIX
KOMMYHUKATUBHBIX 337134

CIIK-3.1. Kputudecku aHaMMBUPYET U BBIIRISIET OCOOGHHOCTH TeKCTOB HAa MHOCTPAHHOM SI3bIKE C YYETOM
(yHKIFOHAITBHOTO SI3BIKOBOTO CTHIIS

CIIK-3.2. imeeT mpakTUYECKUI OMBIT O(OPMIICHHUS BTOPUYHBIX HAYYHBIX TEKCTOB (aHHOTAIIHSA,
pedepar, Te3nuc) MUCbMEHHON pedn



CIIK-3.3. IpamoTHO monb3yeTcss 0a30BBIMH MOHSATHUSMHU MHOS3BIYHOTO JUCKypca, €ro
eIMHHULAMH 1 OCHOBAMH CTHIIUCTUKU

CIIK-3.4. AHanu3upyeT BO3MOXKHOCTH MCTIOIB30BAHUS CTICIIHATBHBIX CTUITUCTUYCCKUX MPUEMOB
U HCIIONB3YeT WX NPHU OCYIIECTBICHHH  pPEUEBOM KOMMYHHMKAIIMM B TEKCTaxX pa3iHYHBIX
(YHKIMOHAIBHBIX CTUJIEN U PETUCTPOB OOILICHUS

TunoBble KOHTPOJIbHbIE 3aJaHUS WJINM HHble MaTepHaJibl, He0OX0AMMBbIEe JIsl OIEHKHU
3HAHUM, YMEHUI, HABBLIKOB H (MJIM) ONBITA JAESATEJbHOCTH, XaPAKTEPU3YHIUUX ITAMNbI
(¢opMupoBaHus KOMIETEHIIUI B poLecce 0CBOEHNsI 00pPa30BaTe/IbHOI MPOrpaMMbl

IToporosslii ypoBeHb

TemaTnka ycTHOro onpoca Ha 3aHATHSIX
YK-4.2. /lemoncmpupyem ymenue ocyuyecmensams 0€106y10 nePenuUcKy Ha 20cy0apCmeeHHoMm
azvike Poccuiickoii @edepauyuu u UHOCMPAHHOM A3bIKE C YUEMOM COUUOKYIbHYPHBIX
ocobennocmeii

1. Hazosute CTPYKTYPHBIC CAUHUIIBI ACJIOBOIO ITMCbMa
Omnuiure [IanKy NUCbMa KakK OJHY U3 CTPYKTYPHBIX yacTed AeJIOBOro MUChMa.

(98]

Onummre aapecHy1o CTPOKY MUCbMa KaK OJIHY U3 CTPYKTYPHBIX YacTeH J€I0BOTO
IIUCHMA.

Onumure oOpallieHre B TUCbME KaK OJHY U3 CTPYKTYPHBIX 4acTel JeI0BOr0 MUChMa.
Onumure TeMy MUCbMa Kak OJHY U3 CTPYKTYPHBIX YacTel JeJI0BOro MUChMa.
OnumuTe ceKTop aapecara Kak OJHYy U3 CTPYKTYpPHBIX YaCTE€H J€JI0BOTr0O MUCHhMA.
OnumuTe TEKCT TUChMa KaK OJHY U3 CTPYKTYpPHBIX YacTE€W JEJI0BOrO MHUCHhMA.
OnuimuTe CTPOKY CChUIOK KakK OJIHY M3 CTPYKTYPHBIX 4acTell 1e0BOro MUChMa.

° XNk

Onummre CTpOKy 3aBEpILICHUS HMCbMa KaK OHY U3 CTPYKTYPHBIX YacTel 1€JI0BOr0

MChMa.

10. OnumuTe CTPOKYy KOMMEPUYECKUX JAHHBIX (PUPMBI KaK OIHY U3 CTPYKTYPHBIX YacTel
JIEJIOBOTO MUCHMA.

11. Ha3oBuTE OCHOBHBIE XapaKTEPUCTUKHU JEIOBOTO MUChMa HA OCHOBAHUU HUXKE

IPUBEIEHHOTO TUChMaA

Klugmann GmbH

Klugmann GmbH — Bonner Str. 12-16 - 14197 Berlin

Schmidt GmbH Telefax
Herrn Dipl.-Ing. Walter Kirsch 0304567 111
Sven-Assarsson-Strafie 76

14324 Berlin

Thr Zeichen quer Telefon, Datum
’ Zeichen, Name 21.01.2020
Ihre Nachricht  Unsere 030
Nachricht 4567
vom 455
01.10.2020 Muhle

vom

Ihre Anfrage vom 12.21.2012
Sehr geehrter Herr Kirsch,

vielen Dank fiir Ihr Interesse an unserem Angebot.
In der Anlage iibersenden wir IThnen die gewiinschten Prospekte und Preislisten.
Selbstverstindlich stehen wir Thnen fiir weitere Auskiinfte zur Verfiigung.




Uber Ihren Auftrag wiirden wir uns freuen.
Mit freundlichen Griilen
~~~~~~~~ (Sandra Friedrich)
1.A. Sandra Friedrichs
Vertrieb
Anlagen: Prospekte XXT-12, ZZP-34,
Preisliste

Klugmann Geschiéftsfithrung: Bankverbindungen:
GmbH Hans Klugmann Postbank AG Deutsche Bank
Maschinenfabrik ~ Harald Weizmann BLZ 100100 10 BLZ 100 700 00
Bonner Str. 12- Amtsgericht Berlin ~ Konto 456 300 100 Konto 60 85 777
16 Charlottenburg IBAN DE 1001 IBAN DEO09 1007
14197 Berlin HRB 12345 0011 5566 7007 22 0000 0909 5555 11
info@klugmann-  Sitz der BIC/SWIFT PBNKDEFF BIC/SWIFT
maschinen.de Gesellschaft: Berlin DEUTDEBB
www.klugmann-  Steuernummer:
maschinen.de 12/345/6789

DE 987654321

IIpoaBMHYTBIN YPOBEHD

Temaruka pedeparon

YK4.3. [lemoncmpupyem cnocoonocms Haxoo0ums, 60CHPUHUMANTD U UCHOTB306AINb UHPOPMAUUIO HA
UHOCHIDAHHOM A3bIKe, NOIYYEHHYI0 U3 NEYAMHBIX U VIEKIMPOHHBIX UCMOYHUKOB ONA PeuteHus
CIAHOAPMHBIX KOMMYHUKAMUGHBIX 30044

CIIK-3.1. Kpumuuecku ananuzupyem u 6blAGAen 0COOEHHOCHI MEKCMO8 HA UHOCHPAHHOM A3bIKe C
yuemom YHKUUOHAILHO2O A3BIKOGO20 CINUIIA

CIIK-3.2. Hmeem npakmuueckuii onblm 0@opmieHus 6mopulHvlX HAYYHbIX MEKCMOog
(annomavus, pepepam, me3uc) NUCbMEHHOI peuu

O6ume mpaBuia opopMICHHS JOKYMEHTA

TpeOoBaHuUs K CTPYKTYpe M TEKCTY TOKYMEHTa

TpeOoBaHUs K CTPYKTYpE M TEKCTY IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa

OCHOBBI TUCBMEHHOTO JEJIOBOTO OOIICHNUS

Buybl HeMeKuX AeI0BBIX MHCEM

CTpyKTypa HEMEIKUX JICIOBBIX ITHCEM

OCHOBHBIE CTaThH JOTOBOpA

OTnnuuTenbHbIE YepThl U 0COOEHHOCTH On-line-cuTyanuii 1e710BOro oOIIeHus.
OCHOBBI YCTHOTO JIEJIOBOTO OOIIICHUSI.

0N U R W~

10 OCHOBBI IMMCbMEHHOTO ACJIOBOr0 OOLICHMS.

Temaruka npe3eHranui

YK-4.1. I'pamomno u acno cmpoum 0uanoZuueckyio pedv 6 pamKax MeHCAUYHOCMHO20 U
MEMNCKYTbmMYPHO20 00uienus Ha 2ocyoapcmeennom azvike Poccuiickou @Dedepayuu u
UHOCMPAHHOM A3bIKE

1. SI3pIKOBBIE OCOOEHHOCTH AEIOBBIX ITHCEM



S3bIKOBBIE cpeicTBa NOBBILIEHUS 3(P(PEKTUBHOCTH AETOBON MEPETTUCKH.
Knume u hopMyIMpoBKH JAETOBBIX THCEM
Oco00EeHHOCTH JIEKCHUYECKOTO COCTAaBA JIEJIOBBIX MACEM

FpaMMaTI/I‘{CCKI/IC 0COOEHHOCTH JCJIOBBIX ITNCEM

2

3

4

5

6. SI3BIKOBBIE CPENCTBA CO3MAHMS BBIPA3UTEILHOCTH

7. CocraBneHue pe3rome

8. Ilpencrasnenue 6uorpaduu B pe3rome

9. TloaroroBka k cobecenoBaHUIO.

10. ITpaBuna noBeneHust Ha COOECEIOBAHUH.

11. CocraBneHnue 3asBiaeHus 0 puéMe Ha padoTy.
KonTpoJsbHbIe 3a1aHUA

CIIK-3.3. I'pamomno nonv3yemcs 6a308biMu NOHAMUAMU UHOAZBIYHO20 OUCKYPCA, €20
COUHUUAMU U OCHOBAMU CHIUTUCIMUKU

CIIK-3.4. Ananu3zupyem 603MO0MCHOCMU UCHONb30GAHUSA CREYUUATLHBHIX CIUTUCMUYECKUX
HpUEeMO8 U UCHONb3Yem UX NPU OCYULECIBIEHUN DPeYeeoll KOMMYHUKAUUU 8 meKCmax
PA3MUUHBIX GYHKYUOHATbHBIX CIUJIEIL U Pe2UCmPO8 00U|eH U

1. Setzen Sie die Satzteile richtig zusammen.

1. Thre Adresse teilte uns a. fiir lhre Baumaschinen.

2. Wir haben Thre Adresse b. an Sie verwiesen.

3. Die IHK hat uns c. tber Ihre Verkaufs- und
Lieferbedingungen

4. Wir haben Thre Anzeige d. mit groPeren Auftrigen rechnen.

5. Wir beziehen uns e. gerne Auskunft iiber uns.

6. Wir interessieren uns f. durch die IHK

7. Wir sind interessiert g. ein Angebot zu.

8. Wir benotigen laufend h. im ,Handelsblatt” gelesen.

9. Bitte senden Sie uns 1. zu weiteren Auftragen bereit.

10. Bitte nennen Sie uns j. Thre Verkaufs- und
Lieferbedingungen.

11. Wir brauchen auch Angaben k. an Ihren Baumaschinen.

12. Sollten Ihre Preise . Baumaschinen.

13. Bei guter Qualitéit konnen Sie m. die I[HK mit.

14. Bei guter Qualitét sind wir n. konkurrenzfahig sein, erhalten Sie
gropere Auftrige.

15. Die Hypo-Bank Miinchen erteilt Ihnen o. aib Ihre Anzeige im ,,Handelsblatt*.

2. Ergénzen Sie die folgenden Bezeichnungen der Mengenangaben fiir die genannten Produkte.
Dutzend — Paar — Exemplar — Blatt — Stiick

10.000 Officepapier DIN AS$, weil3

20 Herrenschuhe, Modell ADAME-o1




120 Jahreskalender ,,Schone Landschaften®

50 Autoradio + Einbau-Kit, Typ ,,Mastervoice*
35 Eier, Qualitdtsklasse A, in Kartonschachtel
15 Damenkostiim mit Giirtel und Bluse, Bestell.-12

3. CocTaBbTe MUCHMO C MCTIOIB30BAHUEM CIIEAYIOIINX COBETOB

YK-4.1. I'pamomno u sacno cmpoum 0uanocuyeckyr pedv 6 PAMKAX MeHCAUYHOCMHOZ0 U
MEHCKYIbMYPHOZO 00uwenus Ha 2ocyoapcmeennom sazvike Poccuiickou @edepayuu u
UHOCMPAHHOM A3bIKE

Tipps zum modernen Briefstil:

AuBern Sie in jedem Briefabschnitt nur einen Gedanken.

Vermeiden Sie jede tiberfliissige Information.

Heben Sie die wichtigen Informationen sprachlich und optisch hervor.

Eroffnen Sie und beenden Sie Thre Briefe positiv, beginnen Sie also z. B. nicht direkt mit
einer Ablehnung.

Nennen Sie im ersten Satz des ersten Briefabschnitts den Anlass bzw. den Grund des
Schreibens.

Formulieren Sie direkt, aber positiv und freundlich.

Verwenden Sie einfache, aber genaue Formulierungen.

Gehen Sie sparsam mit dem Konjunktiv IT um.

Vermeiden Sie Floskeln.

Bevorzugen Sie statt des “Wir-Stils” den “Sie-Stil”.

Benutzen Sie bitte und danke.

A\ YV V VYV

YV VVVY

4. Setzen Sie die fehlenden Worter ein.

CIIK-3.3. I pamomno nonv3yemcsa 6a306blmMu ROHAMUAMU UHOAZBIYHO20 OUCKYpCA, €20
COUHUUAMU U OCHOBAMU CHIUTUCIUKU

Sehr geehrte Damen und Herren, Unternehmen
wir uns Ihre Anzeige in der ,, Frankfurter Lleferze¥ten
Allgemeinen Zeitung* 16.09. 2020 iiber Ihre Erzeugnissen
Reoistri Auskiinfte
egistrierkassen. )
kiinftig
Wir sind ein  mittelstindisches und sind ausfiihrlichen
Thren interessiert. Bitte Sie unverbindliches
uns bald moglich ein wenden
Angebot zu mit Angaben iiber Thre Produkte sowie rechnen
tiber Preise, , Liefer- und Zahlungsbedingungen. bezichen
Fiir tiber uns Sie sich bitte an die sollten
Commerzbank in Miinchen. senden
f
Ihre Produkte konkurrenzfdhig sein, konnen Sie auch 3l(l)m
mit Auftrdgen von uns
an
SO




wie

5. Ergédnzen Sie die Adjektivendungen.

Sehr geehrt Damen und Herren,

wir beziehen auf Thre Anzeige fiir Korkenzieher in der letzt Ausgabe der Zeitschrift ,,
Gourmet*.

Wir sind ein klein franzosisch Unternehmen, das mit ausgewéhlt Weinen
handelt. Unserem langjéhrig Kundenkreis bieten wir auch exklusiv Zusatzprodukte
an, die fiir den wirklich Weinkenner attraktiv sind. Aus diesem Grund sind wir an Threm
Angebot flir hochwertig Korkenzieher interessiert. Bitte senden Sie uns ein
unverbindlich Angebot iiber Thre aktuell Verkaufs- und Lieferbedingungen zu.

Bei gut  Qualitdt der geliefert Korkenzieher konnen Sie mit weiter Auftrigen

unsererseits rechnen.

Falls Sie es wiinschen, erteilt [hnen das renommiert Bankinstitut Cr'edit Lyonnais in Paris
jederzeit Auskuntt iiber uns.

Mit freundlich Griifen.

3apanus 14 3a4era
1. JlaiiTe onpeneneHne TOKyMEHTa U Ha30BUTE TPeOOBaHUS K CTPYKTYpe TEKCTa.
NUCbMO-TIPEI0KEHNE
MUCHMO-TIPUHSTHE MPEITIOKEHUS
IUCbMO OTKa3 OT NPEIOKEHUS
HCbMO-3aKa3
UCbMO-TIOATBEPIKICHUE 3aKa3a
MCbMO-aHHYJIMPOBAHUE 3aKa3a

VVVYYY

2. IlpakTrdeckoe 3a/1aHKe
Vervollstindigen Sie den Text unter Verwendung der Worter aus dem Kasten.
Achtung: 2 Worter sind {ibrig!

1. Schreiben: Anfrage

Ausfertigung — verbleiben — freuen ... uns — gilinstigsten — zu — iiber — Kopien

Betr.: Anfrage (1) Lieferung von Bohrmaschinen

Wir bitten Sie, uns ein Angebot in dreifacher (2) iiber Bohrmaschinen der Typen
A und C entsprechend der beiliegenden Spezifikation (3) unterbreiten.

Wir bitten Sie, im Angebot die (4) Zahlungs- und Lieferbedingungen
mitzuteilen.

In Erwartung Ihrer Antwort (5) Wwir.

Hochachtungsvoll




Gerd Mausmann
1.V. Gerd Mausmann
Marketing und Vertrieb

2. Schreiben: Anfrage

Artikel — Betreff — sowie — als — wie — im — Anlage

Datum: Freitag, 1.12.2017

Von: sabine.treisel@johnen.de
An: info@kopter-uhren.de
(1) : Anfrage Wanduhren

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie wurden uns (2) einer der filhrenden Hersteller von Wanduhren genannt.

Wir beabsichtigen, diesen (3) in das Angebot unserer Boutiquen aufzunehmen.
Bitte schicken Sie uns den Katalog und die Preisliste Ihres Sortiments (4) Thre
Verkaufs- und Lieferbedingungen.

Vielen Dank (5) Voraus.

Boutiquen ,,Schon Wohnen*

K. Johnen OHG

Sabine Treisel

Einkauf

3. Schreiben: Angebot

Leistung — wir — kompletter — dass — nach — GréfBe — fiir

Angebot Nr. 123-456 iiber Kompressenmaschine Typ DC

Die Maschine arbeitet (1) einem neu entwickelten System und ist kompakt und
iibersichtlich gebaut.
(2) der Maschine: ca. 300 Kompressen/Minute

elektrische Anschlussleistung: 5 kW, 3X380 V, 50 Hz
Druckluft: ca. 2 m/Stunde

Wasserbedarf: ca. 5 Liter/Stunde

Nettogewicht: ca. 1.470 kg

Farbe: griin

Preis der Maschine: 500 Euro

Gesamtpreis der Maschine mit (3) Zusatzausriistung: 645 Euro

Ersatzteile fiir 2-jédhrigen Betrieb ... Euro ...

Eine genaue Spezifikation nehmen (4) im Bestellfalle vor.

Wir hoffen, (5) Ihnen unser Angebot entspricht und wiirden uns freuen, Ihren
Auftrag zu erhalten.

Mit freundlichen Griien

Peter Koch

Vertrieb



4. Schreiben: Angebot

Verkaufsbedingungen — zu — Gesamtpreis — Angebots — jederzeit — entspricht — von

Angebot Nr.: 654-321

Kombi Typ III

Sehr geehrter Herr Fuchs,

wir freuen uns, Thnen auf der Grundlage unserer (1) fiir Kraftfahrzeuge Kombi Typ
III in serienméBiger Ausstattung mit folgenden Sonderausstattungen anbieten (2)

diirfen.

Sonderausstattungen:

09 Bestuhlung 1+1+2+2+3 lang

46 HolzfuBboden mit Gummibelag

20 Bordwerkzeug Export

3) fiir ein Fahrzeug in der genannten Ausstattung: 1780 Euro

Wir hoffen, dass dieses Angebot Thren Vorstellungen und Wiinschen (4) und wiirden
uns freuen, bald wieder von Thnen zu horen. Sollten noch Fragen, offengeblieben sein oder
zusdtzliche Informationen gewiinscht werden, kommen Sie bitte (5) gern wieder auf
uns zu.

Mit freundlichen Griiflen

Heinz Leder
Geschiftsfuhrer



