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1. INTAHUPYEMBIE PE3VYJIBTATBI OBYYEHUA

1.1. lean v 3212494 AU CHUILIMHBI

Hean AucHUNIMHBI

— Jarb 0a30BBIE 3HAaHWSA O TMPaBWIAX OPraHHU3AIMH JEJIOBOTO KOMMYHUKATHBHOTO
B3aMMOAECHCTBHS, CIIOCO0aX TOCTHIKEHMS B3aMMOIIOHMMAHUS U HAJa)KUBAHHUS ONTHUMAJIbHBIX
KOMMYHHKATUBHBIX CBsi3eil B cepe OM3HEca C Yy4EeTOM HMHIWBUIYATbHBIX M TPYMIIOBBIX
MICUXOJIOTHYECKUX  XAPAKTEPUCTUK  KOMMYHHMKAaTHBHOW  JIMYHOCTH, O3HAKOMHUTH C
MpaBUJIaMU JCTIOBOM JITHKU M ITHKETa, C(HOPMHUPOBATH COBOKYIMHOCTh BOCTPEOOBAHHBIX
B ITPOe€CCUOHATIBLHOMN EATEIbHOCTA HaBBIKOB M YMEHUM IO TOJICPKAHUIO MPEAMETHOTO U
LEJIEBOr0  XapakTepa  COJACpKaHUS  KOMMYHHUKAI[MM,  pEerIAMEHTAIlMd  JEJIOBOTO
KOMMYHHUKATUBHOTO B3aUMOJICHCTBUSI.

3agauu AMCUUILVINHBI:

— O03HAaKOMUTbH O0y4aeMbIX C TEOPETHUECKMMH OCHOBaMHU (PYHKLHOHUPOBAHUS KOMMYHHUKAIUI
B KOHKypGHTHOfI cpeac, ¢ KOMMYHHMKATUBHBIMU CTUJIIMH PYKOBOACTBA W MCTOAAMU
npodeccHOHaIbHOr0  OOLICHWS, a TakXke METOJaMH, IIO3BOJISIOIIUMH  JOOHMBAThCS
IIOJIO’KUTENIbHBIX PE3YNIbTATOB B chepe Ou3Heca.

— Hay4uTh 00y4aeMbIX HCIIOJIb30BaTh MEXaHM3M OOPAaTHOW CBSI3H, OOILEHHS C PYKOBOJICTBOM,
INOAYMHCHHBIMH M KOJIJICTaMH, a TAaKXC B3aHMOHeﬁCTBHﬂ C 3aKa3dyMKaMH M IIOCTaBIIMKaMH,
CIIOCOOHOCTBIO K KPUTHKE, CAMOKPUTHKE M PadOTE B KOJUIEKTHBE.

1.2. Ilnanupyembie pe3yJbTaTbl 00y4eHUst

B pe3ynbrare ocBO€HUS 1aHHON AUCHUILIMHBI Y 00ydarouxcst GopMUpyroTcs Cleayromme
KOMITETEHINH:

YK-4. CriocobeH ocyecTBIATh J1€I0BYI0 KOMMYHHUKAIIMIO B YCTHOW U MUCbMEHHOH (opMax Ha
rocyaapcTBeHHOM si3bike Poccuiickoit deaepanui 1 HHOCTPAHHOM(bIX) SI3bIKE(aX)

2. MECTO JUCIIUILIVHBI B CTPYKTYPE OBPA3OBATEJIbHOM ITPOTI' PAMMBI

Huctumnmna Bxogut B biiok OTJ] «PakynbraTUBHBIE AUCUUILIMHBL (MOLYIH)» U
ABJIsieTCS GaKyIbTaTUBHON TUCIUIUIMHOM.

JlucuuniuHa HarpaBjieHa Ha (P OpMHUPOBAHNE 3HAHUN O MpaBHJIaX OPraHU3ALUU JIETI0BOTO
KOMMYHHKaTHBHOTO B3aUMOJICHCTBHS, criocobax JOCTHKEHUS B3aUMOIIOHMMAHUS U
HaJaKMBaHUS ONTHUMAJIbHBIX KOMMYHUKaTHUBHBIX CBA3eil B cdepe OuszHeca ¢ ydeTom
WHIUBHIYAJIBHBIX W TPYIIIOBBIX IICUXOJIOTMYECKUX XapaKTEPUCTUK KOMMYHUKATUBHOU
JUYHOCTH, O3HAKOMUTH C IIPABUJIAMH JEIIOBOM 3TUKU U ITHUKETA.

3. OFbEM U COAEP) KAHUE JUCHUIIJINHBI
3.1. O0beM TUCHUILIMHEI

IToka3zaresb 00beMa 1M CHUIITHHBI ®opma 00yyeHUs
Ounasn

OO0beM TUCHUIUTMHBI B 3a4€THBIX €AMHUIIAX 4

O0beM QUCIUIUIMHLI B Yacax 144

KonTaktHas pabora: 72,2

IIpakTrueckue 3aHATHS 72
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KoHTaKTHBIE Yachl HAa IPOMEKYTOUHYIO aTTECTALUIO 0,2
3auer 0,2
CamocrosiTenbpHast paboTa 64
KonTposb 7,8

dopma IPOMEKYTOUHON aTTeCTalluK — 3a4eT B 8 ceMecTpe.
3.2. Conep:xanue JUCHUIIMHBI

I1o ouHoii popme 00yueHus1

HanmenoBanue pa3nesioB (Tem)
JMCUMILUIMHBI ¢ KPATKUM COJIePKAHHEM

Koan4gecTBo
4aC0B

IMpakTH4yeckue
3aHATHSA

Tema 1. [loHsiTHE 1 OCHOBHBIE AJIEMEHTHI JEJIOBOM KOMMYHUKAIIIH.
KommyHMKaTHBHAs KOMIETEHTHOCTH crieruanucra. KommyHukaTuBHas
JUYHOCTH B JCJIOBOM KOMMYyHUKalui. CBONCTBA U JICJIOBBIC KaueCTBa
JIMYHOCTH

10

Tema 2. IlocTpoeHue B3aMMOOTHOLIEHHH B JI€JI0BOM KOMMYHHUKAI[UH 4epe3
obpatHyto cBs3b. MHTepHeT. [lonsTHe: cepBep, CChUIKa, AIEKTPOHHBIHN aapec,
WIEKTPOHHAs mo4Ta. Buael koMnberoTepHsbIx cereid. JlokaneHblli MHTEpHET:
JOCTOMHCTBA M HepocTaTku. Kommbrotep m ero cocrasisitomue. Jlekcuka,
CBSi3aHHas ¢ paboToil Ha kommbioTepe. OprrexHuka. M3yueHue nekcuku,
CBSI3aHHOM C HAMMEHOBAHUAMH OQHUCHBIX KaHLEISIPCKUX  TOBAPOB,
Pa3IMYHbIX oNepanuil npu paboTe ¢ OPrTeXHUKOM

10

Tema 3. Bocmpusitue u ciymiaHue B J€JIOBOM KOMMYyHHUKauu. CriocoObl
MIPEOIONICHNUS KOMMYHHKAaTUBHBIX OaphepoB. KoMMyHHUKAaTHBHBIE Oapbephl U
cnocobsl ux mpeojoieHus. Cekperapb B CTPYKType YIpaBJICHHUS.
TpeGoBanus, mpeabsBiasieMble K cekpeTapro. JlOKHOCTHbIE OO0S3aHHOCTH.
OOmrast  XapakTepuCTHKa JIOJDKHOCTHBIX — OOsi3aHHOCTed.  Brinenenue
OCHOBHBIX U (haKyabTaTUBHBIX 00s3aHHOCTEH. MeTopl OpraHu3aIiy paboTh
B KOMaH/Ie, pacrpesiejieHue 00s13aHHOCTEH.

10

Tema 4. JlenoBble KOMMYyHHMKaTuBHble cTuiaM. Cneuuduxa en0BOM
KOMMYHUKaIM B OusHece. [lenoBoil »Tuker. JlemoBas KOMMYHMKALUsl B
chepe Oumzneca. CTwiid W METOABI OOIIEHHUS B JICTIOBOM KOMMYHHUKAITHH.
IlepBoe BrieyamieHHEe U JOCTHKEHNE B3aMMOIIOHMMAHUS.

10

Tema 5. OcHoBHbIE (GOpPMBI U KaHPHl YCTHOM M MUCHBMEHHOM J€JI0BOM
KOMMYHUKAIMH. D(PPEKTUBHOCTh MHCbMEHHON JeOBOH KOMMYHUKAIIHH.
JlenoBeie muchma. [lpaBuna odopmieHus nem0BOro muchMa. TpeGoBaHUS K
TEKCTY MUChMa. AHAIIN3 CTPYKTYPBI U UCIIOJIb3YEMBIX KJIHIIIE, I1a0JIOHOB.

10

Tema 6. OpraHn3zalnOHHO-PACHOPAIUTENBHBIE JTOKYMEHTHL. IIpukassl,

10

5
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pacnopspkeHnsi.  VIHGOpMannoHHO-CIpaBOYHBIC JOKYMEHTHI: JIOKJIaJHbBIC
ciykeOHble  3amucku. AHamu3  (GopMynsapoB-oOpasoB  JTOKJIAIHBIX
CIYy)KEOHBIX 3alHCOK, PEKOMEHJALMK II0 COCTaBlIeHHIO. V3yueHue

TeMaTUYECKOUN JIEKCUKHU.

Tema 7. [enoBeie curyanmu. TenedoHHBIH pa3roBop: KIUINE. YdacTue
CEKpeTaps B ITOJArOTOBKE MeperoBopoB, codpanuii. Cocrarienue 1 opopmIeHHe
MPOTOKOJIOB coOpanmii. KomaHmpoBka: pe3epBrpoBanue OwieroB, orened. On-line
pesepBupoBanre. CocraBneHusi rpaduka KOMaHIMPOBKU COTPYIHHUKOB. I3yueHue
TEMATUYECKOTO CIIOBAPSL.

12

Hroro:

72

4.YYEBHO-METOINYECKOE

OBECIIEYEHUE CAMOCTOATEJBLHOMU PABOTHI

OBYYAIOLIHUXCHA
Tembl st HN3zyuaembie Ko | ®opmbl Mertoauueckoe ®opma
CAMOCTOATEJIBbHOTO BOIIPOCHI JHUY | caMOCTOSAATEJb | o0ecrmeueHue OTYETHOCTH
U3y4eHust ecT | HOM padoThI
BO
qac
(1)
Temal.CocraButh [TonsTne n 16 | U3yuenue Crnoapu, YeTHBIM OonIpoC
CJIOBAPh II0 U3YUYCHHbBIM | OCHOBHBIC CHpaBO‘IHOﬁ y‘Ie6HI/IKI/I,
TeMaM SMCMCHTBI JIUTEPATyphl | METOAUYECKUE
JIeJI0BOM
mocoowusi,
KOMMYHHKaIU
" MOHOrpapuu
Tema2.CocraButh ITonroroska 16 | U3yuenue Cnosapun, KontpoinbHbie
pEKOMEHIaluHU K 1IEPETOBOPOB. CIPaBOYHOHM | y4eOHHKH, 3a7aHus
MPOBEICHHIO IETOBBIX | AE/I0BAS JIUTEPATyphl | METOAMYECKUE
KOMMYHHKaIU
MIEPErOBOPOB nocoowus,
s B cepe
MOHOTpaduu
Ou3Heca. oHorpad
Tema 3.0dopmuts [enosslie 16 | U3yuenue Cnosapun, TBopueckoe
MIPOTOKOJ COOpaHuUs CUTYaIUH. MarepuasoB | y4eOHHKH, 3aJlaHue
Cocrarienrie u Ouwuaiia MEeTOIMYeCKHe | (JoKIam ¢
ogopmiieHne nocoous, Ipe3eHTauei)
IIPOTOKOJIOB MOHOrpaduu
COOpaHHil.
Tema 4. Coznarp CaoiicTBa 1 16 | U3yuenue Cnosapun, TBopueckoe
UMUK POCCUMCKOrO U | ACTIOBBIC CIPaBOYHOHM | yUeOHHKH, 3aJaHue
HEMEIIKOTO Ka9CCTBa JUTEPATYPhl | METOAMYECKHUE | (IOKIA C
JUYHOCTH. »
Ou3HecMeHa . nocoous, IIpe3eHTaIeN
JlenoBoit
MoHOrpaduu | )
ITHKET.
Hroro: 64




5. ®OHJI OIEHOYHBLIX CPEJICTB JJII TIPOBEJIEHMSA TEKYIIEH W
MMPOMEXYTOUYHOM ATTECTAIIMH 11O JUCIATLIMHE

5.1. IlepeyeHb KoMIeTEeHIHII € YyKa3aHHeM 3TanoB HMX (POPMUPOBAHHMS B Ipolecce
0CBOEeHNsI 00pa30BaTeIbLHON MPOrpaMMbl

Kon 1 HauMeHOBaHKe KOMIIETEHIINH Oransl GOpMUPOBAHUS

YK-4. CnocoOeH OCyIIECTBIATh JIEJIOBYI0O KOMMYHHKAIMIO B | PaboTa Ha y4EOHBIX 3aHATHAX
YCTHOH W TMHCBMEHHOW (hopMax Ha TOCymapcTBEHHOM s3bike | CaMocTosiTeNbHas paboTa
Poccutiickoit ®eneparnun 1 ”HOCTPaAaHHOM(BIX ) sI3bIKE(aX)




5.2. Onucanue nokaszareJieid 1 KpuTepueB OLEHUBAHUS KOMIIETEHIIMI HA PA3JIHYHBIX
JTanax ux (popMHupoOBaHNs, ONMUCAHUE IIKAJ OLeHUBAHUS

OneHnBaeM
BIE
KOMIIETEHI]
15071

YpoBeHb
c(hOopMHPOBAHHO
CTH

Oran
¢dbopmupoBaHus

Omnucanue
oKa3arenei

Kputepun
OLICHUBaHUS

[Ixkana
OLICHUBaHUA

YK-4

[Toporossiii

1.PabGota Ha
y4eOHBIX
3aHATHAX
2.CamocrosTenb
Has paboTa

3HaTh:
ATHUYECKHE
HOPMBI
KYJABTYP
M3y4aeMbIX
SI3BIKOB,
OOIIEeKYIIBTYP
HBIC
YHHUBEpCaInH,
TIPUHITAITBI
YCTHOTO U
MTUCEMEHHOTO
oO01eHus
YMmern:
HAXOJIUTh
MyTH K
COTPYIHUYECT
By Ha OCHOBE
MPUHIIUIIOB
YBa)KCHUS
cBOEOOpazus
WHOS3BIYHOU
KYJIBTYpHI U
IIEHHOCTHBIX
OpUEHTALINI
WHOSI3BIYHOTO
colmyma

Brmonnenn
e
KOHTPOJIbHBI
X 3aJIaHUM
YCTHBRIN
onpoc

IIxama
OLIEHHUBAaHUSA
KOHTPOJILHBI
X 3alaHuU
IlIkxana
OLIEHKH
YCTHOTO
ornpoca

[IponBunyTHII

1.PaGora Ha
y4eOHBIX
3aHATHUAX
2.CamocTosTenb
Has pabora

3HaThb:
3TUYCCKUC
HOPMBI
KYJIBTYD
U3y4aeMbIX
SI3BIKOB,
OOIIEKYIBTYp
HBIC
YHHUBEpCAJIUH,
HpI/IHHI/IHLI
YCTHOTO U
IINCBMCHHOI'O
00IIeHUS
YMmerh:
HaXOJUTh
MyTH K
COTPYAHHYECT

TBopueckue
3aJlaHus
(mokman ¢
Mpe3eHTaIu
eil)

[Ixana
OLICHUBAHUS
TBOPYECKOU
paloThI
(mokman ¢
Mpe3eHTalu
eil)




BY Ha OCHOBE
MPUHIUIIOB
YBaXCHUS
cBO€oOpa3us
HWHOSI3BIYHOM
KYJIBTYPBI U
LIEHHOCTHBIX
OPUEHTALINI
HMHOS3BIYHOT'O
coruyma
Baagern:
HaBBIKAMU
B3aHUMOJIENCTB
Hst c
WHOSI3BIYHBIM
U KYJIbTypamu
c HO3UIUN
KYJIBTYPHOTO
pesITUBU3MA
5
TOJICPAHTHOCT
5

IlIkana oneHUBaHUs BHINOJIHEHUSI KOHTPOJbHBIX 3aIaHUH

Bbanabl Kpurtepun ouennBanus
10 6as10B €CJIM U3 BCEX 3aJJaHU CTYIEHT BBINOIHWI Kak MUHUMYM 80%
8 bas10B €CJIM U3 BCEX 3aJaHMM CTY/IEHT BBINOJIHUI KaK MUHUMYM 60%
6 0a110B €CJIM M3 BCEX 3aJaHui CTyNeHT BIMOIHIIT 40%
4 0a11a €CJIM M3 BCEX 3aJIaHUM CTyACHT BhINOIHWI MeHee 40% 3anannii
IIkana oueHUBaHUS YCTHOIO ONPOCA
Bbanabl Kputepumn onennBanus
10 6an0B €CJIM U3 BceX TpeOoBaHUii (pacKphITHE TEMBI, TOTHOTA OTBETA, JIOTHKA
W3JI0KEHHM 1) BHINOJTHII Kak MUHUMYM 80%
7 6a10B €CJIM U3 Bcex TpeOoBaHUM (pacKpbITHE TEMBI, MOJHOTA OTBETA JIOTHUKA
M3JI0KEHUS) CTYACHT BRIOIHII 79% - 60%
6 0as0B €CJIM U3 Bcex TpeOoBaHUM (pacKpbITHE TEMBI, MOJHOTA OTBETA, JOTHKA
W3JI0KEHUS) CTYACHT BRIMOIHII 59% - 40%
5 6ansi0B €CJIM U3 BceX TpeOoBaHUM (PACKPBITHE TEMBI, TIOJTHOTA OTBETA, JIOTHKA

U3JI0KEeHUs1) CTyJeHT BbinosiHuI 0%-39%

IlIkajsia oueHMBaHMSI TBOPYECKOTO 3aaHNs (JOKJIA/L C IPe3eHTalMe)

IToka3zarean Baaa

HOKJ’Ia,}I COOTBCTCTBYCT 3asIBIICHHOM TEMEC, BBIIIOJIHCH C IIPHUBJICUCHUCM
AOCTATOYHOI'O KOJIMYCCTBA HAYUYHBIX U MPAKTUYCCKUX HCTOYHUKOB IO TEMC,
MAaruCTpaHT B COCTOAHHNU OTBETHUTH HAa BOIIPOCHI ITO TEMEC AOKJIaaa.

HpC,Z[CTaBJBIeMaH I/IH(I)OpMaI_II/IH CUCTCMATHU3UPOBAHA, IIOCJICAOBATCIIbHA H
CBs3aHa.
HCIIOJIb30BaHbl BO3MOXKHOCTH TexHoiorun PowerPoint.

JJOTHYECKHU

5

[Ipobnema packpeita momHOCThIO.  [llupoko

Jlokmag B

OcJIOM
MPUBJICUCHUEM HECKOJIBKNX HAYYHBIX U MMPAKTHYCCKUX UCTOYHUKOB I10 TEMC,

COOTBCTCTBYCT 3asIBJICHHOM TEMC, BBIIIOJHCH C

9




MarucTpaHT B COCTOSIHUU OTBETHUTH HA YaCTh BOIIPOCOB IO TEME JOKJIA/IA.
[MpencraBnsiemass ~ wHPOpManus B IEJIOM  CHCTEMaTH3WPOBaHa,
nocjenoBarelibHa M JIOTUYECKH  CBs3aHa  (BO3MOXHBI  HEOOJBIIHUC
otkiioHenwus ). [Ipobmema packpeita. Bo3MOXXKHBI HE3HAYUTEIBHBIC OMIMOKH
nipu opopmiiernn B PowerPoint (He 6osee AByX).

Jlokiian HE COBCEM COOTBETCTBYET 3asBJICHHOW TEME, BBIIIOJHEH C
UCIIOJIb30BaHUEM TOJNBKO | MM 2 HMCTOYHMKOB, MAaruCTPaHT JOIyCKaeT
OLIMOKH MPH M3JI0KEHUH MaTepHalia, He B COCTOSHUH OTBETUThH Ha BOIIPOCHI
10 TeME JO0KJIaa.

[IpencraBnsiemass uHGOpPMALUS HE CHUCTEMaTH3MPOBaHA W/WIM HE COBCEM

nocienoBarenbHa. [Ipobiema packpeiTa HE TOJHOCTHIO. BBIBOIBI HE
caejiaHbl Wi He 00O0CHOBaHBL. Bo3MoxHocTH TexHosioruu PowerPoint

HUCII0JIB30BaHbI JIMIIb YaCTUYHO.

5.3. TunoBble KOHTPOJIbLHBIE 32aHUS UM MHbIe MaTepHaJbl, He00X0AUMbIE ISl OLEHKHU
3HAHMH, YMEHUH, HABBIKOB WU (WJIH) ONBITA [EATEJbHOCTH, XapPAKTEPU3YIOIIMX 3Talbl
(opmMupoBaHusi KOMIIETEHIIUI B Npolecce OCBOEHUsI 00pPa30BaTeIbHONH MPOrpaMMbl

HpI/IMepHBIe KOHTPOJILHBIE 33 IaHUSL

Ne 1. Ordnen Sie zu!

1. HNudopmanimoHHOe MUCHMO

IMOATBCPKACHUC MOJIy4CHUA
JOKYMCHTOB U MaTcpualioB

2. PexoMmeHagaTenbHOE MHUCHhMO

MUChbMEHHAsT TPETEH3Uss B CBSI3U C
Hey}IOBJ'IeTBOpI/ITeJ'IBHBIM HNCITIOJIHCHUCM
WIM HapyIIeHHEeM aJpecaroM B3sThIX
UM JIEJIOBBIX 00S13aTENbLCTB.

3. I'apanTHiiHOE THCHMO

odunranbHOe IIPETI0KEHNE
OTHOCHUTEIIBHO NOCTAaBKHU (JAOMOCTaBKHU)
TOW WJIM MHOHM NPOAYKLHUU C YKa3aHUEM
KOHKPETHBIX YCJIOBHM CIEIKH

4, [Mucemo-3amnpoc

CBOEBPEMEHHOE OIOBEILIEHUE aJpecara
0 TIPOM3OMICIIIEM COOBITHH  WJIH
cBepIIuBIIEMCS (aKTe
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5. [Tucemo-odepra . opurnmanpHOE oOparieHue
(U3MYECKOTO JIUIA WK MPEACTABUTENS
IOPUAMYECKOTO  JMIa K  JIPYromMy
IOPUANYECKOMY JTUITY

6. [TuceMo-3asiBNICHIE MPeI0CTaBIICHUE aapecary
MUChMEHHBIX TapaHTHIA

7. [TuceMo-nioATBEpKICHNE . oduIaIbHOE u olepaTuBHOE
nH(OPMUPOBAaHUE aipecara O MO3UIIUU
aBTOpa nuchMa (opranuzanuu-
OTIIPABUTEINS) TIO TOMY WM HHOMY
BOMPOCY

8. [TuceMo-pekiiamanus . OOBEKTUBHOM BCECTOPOHHEH
nH(pOpPMAIMU O KOHKPETHOM YeJIOBEKE
(pusudeckoM JIUIE) WM OpraHU3aIINH,
TPEIIPHUSITHH, YAPEKICHUU
(FOPUAMYECKOM JIHIIC).

Ne 2

Rekonstruieren Sie den Brief!
Sehr geehrte Damen und Herren,

von Autoersatzteilen, mit leistungsfahigen Firmen, und suchen die Zusammenarbeit, wir sind
der grofte taiwanesische Importeur, die sich fiir den Vertrieb ihrer Produkte in unserem Land

interessieren, legen wir Thnen Prospekte bei.

Damit Sie einen Uberblick iiber unser Angebot bekommen, mit freundlichen Griifen, mit den
Namen und Adressen fiir fiihrenden bayerischen Firmen dieser Branche zu.

Bitten senden Sie uns ein Verzeichnis

Ne 3. Charakteresieren Sie den Brief!
Helen Stichmann

Parkstrafe 34

D-44532Hamburg

Schulz & Partner Gmbh
Personalabteilung

Dr. Meulenschlick
Frankfurter Stale 68

D- 44567 Hamburg
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Bewerburg um die Stelle des Controllers, Ihre Anzeige in der Markt-Zeitung vom 3.03.04
Tras.

Sehr geehrte Frau Dr. Meulenschlick,

Ihre Anzeige klang sehr interessant, und da ich zur Zeit nach einem neuen Aufgabengebiet suche,
schicke ich Thnen ganz schnell meine Bewerbungsunterlagen.

Zur Zeit bin ich in einer ungerkiindigten Festanstellung in einer grofen Hamburger Firma
fiir Unternehmensberatung tdtig. Meine Hauptaufgabe hier ist die Beratung der Klein — und
besonders der Grofkunden in Fragen der Unternehmensplanung.

Diese Beratungstdtigkeit reicht von der Unternehmenssanalyse iiber die Entwicklung von
Unternehmensstrategien bis hin zu Mdglichkeiten des Controlling im Organisationsbereich. In
der Regel erarbeite ich hierzu Gutachten mit Grafiken, die ich auch selbst prisentiere.

Neben diesem Hauptbereich entwickle ich selbstindig Software-Losungen fiir die
Budget-und Finanzplanung, Soll-Ist-Vergleich, Finanzdisposition, JahresabchluPanalyse und
Projektiiberwachung. Sie sehen mein jetziges Aufgabengebiet ist schon recht vielseitig und
interessant, und trotzdem — oder vielleicht gerade deswegen — bin ich bereits an die
innerbetrieblichen Grenzen gestofen.

Ein erweiterter Kompetenzbereich, wie er bei ihnen gegeben zu sein scheint, wire eine
willkommene Herausforderung fiir mich. Geben Sie mir bitte die Gelegenheit, Sie in einem
personlichen Gesprach ausfiihrlicher zu informieren und auch einige Fragen zu Ihrem
Unternehmen allgemein und speziell zu dem ausgeschriebenen Aufgabengebiet zu stellen.

Ich wiirde mich freuen, bald von Thnen zu horen.

Mit freundlichem Gruf
Helen Sfichmann

Ne 4. a) Lesen Sie den Brief!
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Hans Breuer Bonn, den 15. 10, 2008
Kennedyallee 36
53175 Bonn

Hotel Alte Eiche,
z. Hd. Herrn Leutweiler

Kotschacktal 15

A — 5640 Badgastein

Sehr geehrter Herr Leutweiler,

im letzten Sommer verbrachten wir die Ferien in der Nédhe von Badgastein. Wir haben uns Ihr
Hotel angesehen und waren von der schonen Lage und der ansprechenden Atmosphére Ihres
Hauses so begeistert, dass wir im Sommer 2008 unsere Ferien bei Ihnen verbringen mochten.

Bitte senden Sie uns Informationsmaterialien inkl. einer Preisliste fiir Doppelzimmer/Bad und
Dreibettzimmer/Bad jeweils mit Voll- / Halbpension bzw. nur Friihstiick.

Voraussichtliche Buchung vom 25. 06. — 16. 07. 2008

Wir bedanken uns im Voraus.

Mit freundlichen Griilen

b) Kreuzen Sie an und berichtigen Sie die falschen Aussagen nach dem Muster!

richtig falsch sondern

a) Familie Breuer hat schon einmal die in einem Ort in der

Ferien im Hotel verbracht. Ndhe
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b) Diesmal mochte Herr Breuer seine

Ferien allein dort verbringen.

c) Sie bitten um Mitteilung der Preise

nur fiir Halbpension.

d) Sie bitten um Zusendung eines

Prospekts.

e) Nach diesem Brief reserviert der

Hotelier ein DZ/Bad und ein

Dreibettzimmer/Bad vom 25. 6. bis

zum 16. 7.

Ne 5. Lesen Sie das Fax und ergéinzen Sie die Zusammenfassung!
FLUG BAHN BUS SCHIFFREISEN

REISEBURO MALZER
REISEBURO MALZER
80311 MUNCHEN, Herzstraf3e 1
Telefon 0 89/17 40 11
Telefax 0 89/17 40 12
E-Mail reisebiliromalzer@t online.de

Reisebiiro Malzer * Herzstra3e 1 * 80311 Miinchen

Hotel Villa Rosa
Via Martini 10
I-00198 Rom
Ihr Schreiben Ihr Zeichen Unser Zeichen Tag
MA/la 25. 11 2008

Unterkunft fiir Reisegruppen

14



Sehr geehrte Damen und Herren,

fiir unser Gesellschaftsreisen-Programm benétigen wir folgende Unterbringungsmoglichkeiten:
Termine: 26. 04./30. 04. 2008
07.06./11. 06. 2008
06. 09./10. 09. 2008
04.10./08. 10. 2008

Verpflegungsart: Halbpension
Personenzahl: ca. 40
Voraussichtliche Zimmer mit Dusche/WC

Zimmeraufteilung: 8 EZ, 10 DZ, 4 Dreibettzi.

Konnen Sie zu diesen Terminen Gruppen in diesem Umfang unterbringen?

Zusammenfassung:
Das wendet sich an das und bittet um
Zusendung eines und einer . Voraussichtlich
wird das Reisebiiro Einzelzimmer,
Doppelzimmer und Dreibettzimmer mit in
Halbpension fiir die Termine buchen.

Ne 6.

W3menure (MpeuioKUTe HOBBIM BapuaHT) BCTYNUTENBHYIO YacTh TEKCTa naparpada,
MCIIOJIb30BaB OJMH U3 BApUAHTOB Hauajla MUCbMEHHOTO TEKCTa!
v chopMyarpoBaTh BBECHHE B IPOOIEMY;
HauaTh C PUTOPHUUECKOTO BOIIPOCA;
v/ Hayarh ¢ OOpAICHUS K YHTATEIIO.

Ne 7.
Tpancopmupyiite 3aBepiIaronyto yacTh TeKcTa naparpada:
v caMOCTOSITENTbHO CHOPMYITHPYIHTE BBHIBOIBL;
v\ BBEIWUTE «CHTHAI», NPEIYNPEKIAIOMMA O 3aBeplIICHHN
COOOIIEHUS;
V' copMyaHpPYIHTE UTOTOBBIN COBET.

15



Ne 8. Finden Sie fiir jede Information die passende Uberschrift!
An- und Abreise * Arzt und Apotheke * Bar * Cocktail * Concierge * Didtkost *
Friseur * Friihstiick * Garten * Kasse/ Geldwechsel * Kleintiere * Kosmetik/
Fitness * Kreditkarten * Mahlzeiten * Minibar * Parkiplatz * Safe * Sauna,
Dampfbad, Thermalbecken, Hot-Whir-Pool, Kneipp-Becken * Schwimmbad * Telefon *
Terrasse * Wische * Weckdienst * Zeitungen

1. Bitte halten Sie Riicksprache mit unserem Arzt oder Empfangsdame im
“ESPACE HENRI CHENOT”.

2. sind tiglich von 08.00 Uhr frei zugénglich. Die Beniitzung erfolgt auf eigenes
Risiko.

3. Ein sorgfiltiger Wischereidienst steht Thnen im Hause zur Verfiigung.

4.

Alle Hotelzimmer verfiigen iiber ein SchlieBfach. Den Hotelgdsten steht
aullerdem an der Rezeption ein Panzerschrank mit Schliefachern zur
Verfligung. Fiir nicht deponierte oder nicht eingeschlossene Wertsachen ist die
Haftung des Hotels gesetzlich beschrinkt.

S. Taglich gedffnet von 08.00 bis 12.00 Uhr und von 15.00 bis 19.00 Uhr,
Samstag von 08.00 bis 12.00 Uhr. An Sonn- und Feiertagen geschlossen.

6. Die Zimmer stehen ab 14.00 am Anreisetag und bis 12.00 am Abreisetag zu
TIhrer Verfiigung.
7. Tageszeitungen liegen im Lesesaal / Wintergarten auf. Unser Portier besorgt

Ihnen gerne auch die Tageszeitung / Zeitschrift IThrer Wahl.

16



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Téglich gedffnet von 08.00 bis 21.00 Uhr.

Das Mittagessen wird im Speisesaal von 12.30 bis 14.00 Uhr, das Abendessen
von 19.00 bis 20.30 Uhr serviert, in der Zeit von Ende Juli bis Anfang
September von 19.30 bis 21.00 Uhr. Zum Dinner tragen die Herren Jacke und
Krawatte. Der Speisesaal ist klimatisiert.

Hier und am Freibad stehen Ihnen Liegestiihle und Sonnenliegen zur
Verfligung. Wir bitten, diese nicht vorzeitig zu belegen.

Unser Hotelportier gibt IThnen gerne Auskunft und unterstiitzt Sie bei
Autovermietung, Ausfliigen, Zug- und Flugverbindungen sowie
Hotelreservierungen. Er berét Sie anhand des Biichleins “Zu Gast in Meran”
iiber Tennis, Golf, Reiten, Theater, Konzerte und 6ffentliche Verkehrsmittel.

Direktwahl (Nr. “0” vorwéhlen) in die ganze Welt. Die “0” der Ortsvorwahl im
Ausland ist NICHT zu wihlen. Bitte beachten Sie hierzu die Haustelefon-Liste.

Im “ESPACE HENRI CHENOT” stehen Arzte zur Verfiigung. Eine kleine
Apotheke wird in unserer Kurabteilung oder beim Concierge verwaltet.

Nicht alle Kreditkarten werden als Zahlungsmittel akzeptiert. Bitte informieren
Sie sich.

Das Hallenbad ist von 08.00 bis 21.00 Uhr geoéffnet. Die Beniitzung erfolgt auf
eigenes Risiko.

17



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Weckdienst

Bitte rufen Sie den Hotelportier an.

Bitte melden Sie sich bei Abreise den Verzehr vom Vortag an der Kasse, da
dieser noch nicht registriert sein mag. Vielen Dank.

Keinen Zutritt haben Ihre kleinen Freunde zum Panoramastock, den
Speiserdumen, der Kurabteilung, den Schwimmbidern und dem Garten.

wird im kleinen Saal oder auf der Terrasse von 07.00 bis 10.30 Uhr, in den
Zimmern bis 11.00 Uhr serviert. Fir den Zimmerservice berechnen wir einen
kleinen Aufschlag.

Waihrend der wiarmeren Jahreszeit servieren wir hier auch kleinere Mahlzeiten a
la carte.

Téglich von 09.00 Uhr bis in den ndchsten Morgen gedffnet. Allabendlich Live-
Musik bzw. Pianobar-Darbietungen. Gerne servieren wir Thnen hier auch
kleinere Mahlzeiten a la carte.

Unsere Kurabteilung “ESPACE HENRI CHENOT” bietet eine Vielfalt von
Angeboten. Bitte informieren Sie sich direkt. Taglich gedffnet, auch sonntags,
zwischen 08.00 und 19.00 Uhr.

Das Hotel veranstaltet wochentlich bis 14-tagig vor dem Galadiner einen
Cocktailempfang in der Halle oder im Garten. AnschlieBend an das Galadiner,
Musik und Tanz in der Bar.
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24. Das Tor wird um 24.00 Uhr geschlossen. Bitte denken Sie daran, die
Schliisselkarte zum Offnen der Schriinke bei sich zu tragen.

IIpumepHbIe BONPOCHI 1JIs1 YCTHOIO OIIpoca
HazoBuTe 0CHOBHBIE AJIEMEHTHI JIEJI0BOM KOMMYHHUKAIIUU
HazoBuTe npuHIuUIb KIacCU(pUKAUU JIETOBBIX MMHCEM.
HazoBute npusHaku JOrHYECKH MOCIEI0BATEIbHOIO MTMCHbMEHHOTO BHICKA3bIBAHMUS.

> o

Omnpenennre OCHOBHBIE METOABI OpraHU3allii pabOTBl B KOMaHE, paclpeieicHHe
00s13aHHOCTEN.
Ha3zoBute GyHKIIMN MHCEMEHHO-PEUEBOM JAEATEIBHOCTH.

OxapakTepu3yiTe CUTyallMl PEYeBOTO STUKETA.
Ctunu 1 METOJIbI OOIICHUS B ICJIOBOM KOMMYHUKAIIMH.

B 4dewm 3aknrouaercs CHCI_II/I(l)I/IKa HGHOBOﬁ KOMMYHUKaAllUU B ousnece?

© © N o O

[TpuBeauTe MpuMeEpHl MUCBMEHHON peanu3aiy 0(QpHUINaTbHO-IEIOBOTO CTHJIS.

10. Kakwue KOMMYHUKATUBHBIC coou MOI'YT BO3HUKHYTb B TIIpOLIECCC BOCIHPUATUA U
HHTCpHpCTAlMN JCJIOBOTO NNCbMEHHOTI'O TCKCTA HA HHOCTPAHHOM SI3BIKE?

11. PacckaxuTte o poJirk CJI0Ba B ICJIOBOM ITUCbMCHHOM TCKCTC.

12. HazoBHTE OCHOBHBIC CTHUIIM KOMMYHUKAIIHH.

IIpumepHbIe TEeMBbI /151 HAMMCAHUS TBOPYECKUX PadoT (10KJIAX ¢ NMpe3eHTalue)
OcobeHHoCTH OU3HEC-KOMMYHUKAIUH.

N

YHI/IBepcaJ'IBHBIe OTHUYCCKUC U IICUXOJIOT'NYCCKHUC HOpMI)I nu HpI/IHIII/IHI)I JCJIOBOTO
OOIIIEHHS.

BnusiHue TMYHOCTHBIX KaueCTB Ha XapakTep OOLIeHUS

Paznuune Mexay pedieKCUBHBIM B Hepe(ICKCUBHBIM CITYIIAHHEM.

Tunuanaple OMMOKK CITyIIAHUS.

KoH(MmUKTHI, TyTH U3 pa3pelicHusl.

MaHI/IHy.]'ISIIII/II/I B 6H3HCC'KOMMYHI/IK3HI/II/I.

Kynbrypa peun, oparopckoe HCKYCCTBO.

© o N o g &~ w

ITuceMeHHas pedb Kak IeJIeHaNpaBIeHHOE COLMAIbHOE AEHCTBHE.

10. TIlucemeHHass pedyb KaK KOMIIOHEHT TIO3HABATEIbHBIX TMPOIECCOB M B3aUMOICHCTBUS
JIIONEN.

11. JlemoBasi mMCbMEHHAas KOMMYHHKAIIUS KaK KOHCTPYKT COLIMATbHOU JEHCTBUTETLHOCTH.
12. TluceMoO Kak OJTHA U3 BOKHEHINNX YACTECH JICIIOBOM JIOKyMEHTAITUH.
13. HammonanbsHO crienupuUYHbIE MPaBUIa MUCBMEHHOTO PEUYEBOTO MMOBEACHHUS.

CnHcok NpuMepHBIX BONIPOCOB /IS 3a4€Ta
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1.Yrto Takoe KOMMyHHKaIMK B 6u3Hece?

. KakoBbI BU1bI OM3HEC KOMMYHUKAITUHN?

. UTo Takoe 3THKa AeI0BBIX OTHOIIEHHI?

. KaxoBr1 0cobeHHOCTH I1e510BOI Oecennr?

. KakoBsI paBmita mpoBeicHHsI 1e10BOM Oecepl,

. B uem cocrout cneruduka n1e10Boro pasropopa 1o teiaehony?

. KakuM 06pazom mpoBoasTCs eTOBBIE COBEIAHUS, TUCKYCCHH U CIIOPbI?

oo 3 N W B~ WD

. B yem cocTouT KOMMyHUKaTHUBHAsI CTOPOHA JIETIOBBIX OTHOIICHUN?

9. Yro Takoe 3tuker? KakoBbl 3a1a4un 3TUKETA?

10. Kakum oOpa3oM poBOAATCA JENIOBBIE COBEIIAHUS, JUCKYCCUHU U CIIOPHI?
11. KakoBsI BUIbI OM3HEC-KOMMYHUKAITANA?

12. KakoBbl 0cOOEHHOCTH e5I0BOM Oecenbl? KakoBbI paBuiia MPOBEACHUS JCIOBOM
oecenpl?

13.Ha30BuTE OCHOBHBIE CTHJIM KOMMYHHUKALIUH.

14. [IpuBenuTe OCHOBHBIE TPEOOBAHUS K MyOJTUIHON PEUH.
15. bu3Hec-KOMMYHUKAIMK B YIIPaBIECHUH [IEPCOHATIOM
16. Benenue 1e10BOro CoBEIIaHUs.

17.Benenue 1enoBoro tene(oHHOro paroBopa

18. Umnmx-undopmanms B UaTepHere

19. MeTozasl BO3AEMCTBUS Ha MMapTHEPOB. Moaenu noBeaeHNUs JUYHOCTH

5.4. Mertoanueckne MarTepHasbl, ONpeaeJsilOIMe MNpoueaypbl OLECHMBAHUS 3HAHMIA,
YMEHHU#l, HaBBIKOB M (MJIM) ONBITA JAeATEJbHOCTH, XaPaKTePU3YIOIUMX ITalbl
(opMupoBaHUA KOMIIETEHUHH

B pamkax ocBOeHHS TUCIUIUIMHBI PEAYCMOTPEHBI CIENYIOMIHE (HOPMBI TEKYIIETO
KOHTPOJIS: BBIIOJTHEHNE KOHTPOJIBHOTO 3a/IaHMs, YCTHBIN OMPOC, TOKIIA C TIpe3eHTannei

O61ee xonuyecTBO O6aIoB 1o aucuuruirae — 100 6amos.

MaxkcruManbHOE KOJIMYECTBO OAJUIOB, KOTOPOE MOXKET HaOpaTh O0O0yJarouiics B TeUeHUe
ceMecTpa 3a TeKYIIUN KOHTPOJIb, paBHseTcs 80 Oannam.

[TpomexyTouHasi arrecTamus IMPOBOJUTCS YCTHO TO BompocaM B ¢opme 3auera. Ha
oOyJaronuiicss TOMKEH JaTh Pa3BEPHYThIC OTBETHI HA TEOPETHUECKHUE BOMPOCH. MakcuManbHOE
qHUCIIO 0aJUTOB, KOTOPBIE BBICTABIISIOTCS 00ydaromeMycs o uToram 3adera — 20 6ayioB.

Ixkana oueHNBaHUA 3a4eTa

IToka3zareuan Baan

CrygeHT OOHapyXKMBaeT JIOCTAaTOYHO TIIyOOKO€ TIOHMMaHue TeopeTudeckoro | 20
BOIIPpOCAa, 3HAET TEPMUHOJOTHIO, YMEET  MPOWUIIOCTPUPOBATH  SIBICHHUE
MPAKTUYCCKUMHU ITIPUMEPAMH, CBO60)IHO BbIPpAXACT CBOU MBICIIN

CTyaeHT HEIOCTaTOYHO TIOJHO OCBEIIAaeT TEOpEeTHYeCKuid Bompoc, ymeet | 10
MPOWLTIOCTPUPOBATh  SIBJIEHUE MPAKTUUYECKUMU NPUMEPAMH, OJHAKO JEJAeT
HC3HAYUTCIBbHBIC OIIMOKN B OMPECACTICHUAX n HUCIIBITBIBACT HCKOTOPBIC
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3arpyaHeHus, GOpMyIUpysl CBOU MBICITU

CtyneHT oOHapy)KMBaeT HEIOCTAaTOYHO TIIIyOOKOEe IOHMMAaHUE TEOPETHYECKOro | 5
BOIIPOCA, JIeJaeT OIIMOKU B ONpPENENEHUsX, HE MOXKET NPHUBECTU JIOCTaTOYHOIO
KOJIMYECTBA IPUMEPOB, JIOMYCKAET OIIMOKH B YCTHOW PEYH.

CryneHT 00HapyKMBaeT MOBEPXHOCTHOE IOHUMaHHUE TEOPETHUUYECKOro mMarepuana u | 0
HE3HAHHE OCHOBHBIX NOHATHI M ONpeAeTIeHUi Kypca, MHOTOYHUCIICHHBIE OIIHOKH B
YCTHOM pe4H, BEAYIIME K MCKAJKEHUIO CMBICIIA BbICKAa3bIBAHUS

HTorosas mkaJjia BLICTABJIEHHS OLIEHKH 110 JUCIUIIJINHE
Nrtorosasg oneHka Mo AUCUUIUIMHE BBICTABISAETCS 10 NPUBEACHHOW Huke wmkane. [Ipu
BBICTaBJICHUH UTOTOBOM OIICHKH IPEINOoJaBaTeIeM YUUTHIBACTCS paboTa B TEYCHHE BCErO CpPOKa
OCBOCHUS JUCIHILTUHBI,  TAKKE OAJLTBI HA IPOMEXKYTOUHON aTTECTAIINN.

Bajuibl, mosiyyeHHbIEe B T€YeHHE OCBOCHHS OneHkKa 1o JUCHHUILIHHE
JUCHHUIIINHDI
81-100 3a4TEHO
61-80 3a4TEHO
41-60 3a4TEHO
0-40 HE 3a4TEHO

6. YYHEBHO-METOJNYECKOE U PECYPCHOE OBECIIEYEHUE JUCIHHUIIJIMHBI

6.1.0cHoBHas1 TUTEpaTypa

1. Jlaneruna, H. JI. [lenoBoit Hemerkuit si3bIk : yueOHoe mocooue / H. 1. Jlaneruna, FO. B. CypmsaroBa. —
Tromenp : TroMeHCkuit MHIYCTpHaIbHBINA yHHBepcuteT, 2019. — 81 ¢.— Tekcr : anekrponnsii. — URL:
https://www.iprbookshop.ru/101441.html

2. Yepnsiiiera, H. I. Wirtschaftsdeutsch: markt, Unternehmerschaft, Handel = /lenoBoii HeMenKHii SI3bIK:
PBIHOK, TIPEANTPUHUMATENLCTBO, TOproBils : yueOonuk / H. I'. Uepnbimesa, H. U. JIpiruna, P. C.
Mys3anesckas. — 2-e n3g. — Mocksa : UHOPA-M, 2020. - 360 c. - Tekcr : anekTponHsIii. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1061635

3. Cwmaib, H. A. Hemenkuit si361k B mpodeccun. Toprosoe neno = Deutsch fur Beruf: Handelswesen
: yueOHOe mocoOwue. - 2-e u3. - Munck : PUIIO 2019. - 175 c. - Tekcr : anexrponnsiii. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1088279

6.2. JlonoJHUTeILHAS JIUTEepaTypa
1. bepe3una, H.M. Kommynukanust B chepe Ousneca: yued. mocodue. - M. : MI'OVY, 2020. — Teker:
HETIOCPEJICTBEHHBIIN

2. Bomogwna, JI. M. JlenoBoii Hemenkwid s13bIK : ydeOHoe mocobne. — Kazanp : KazaHckuii HaroHaNBHBIN
UCCIIEIOBATENIbCKII TeXHONOTHYeckuid yHuBepeuteT, 2016. — 172 ¢. — Teker : anekrponnsii. — URL:
https://www.iprbookshop.ru/61842.html

3.CurtnukoBa, W.O. J[lenosoii Hemenkuii s3pik (B2—C1). Der Mensch und seine Berufswelt: yueOnuk u
npaktukyM s By3oB/ U. O. Curankosa, M. H. I'y3b. — 3-e u3n. — Mocksa : FOpaiir, 2020. — 210c. —
Texkcr : anextponnbrit. — URL: https://urait.ru/bcode/467519

4. 3ummna, JI.U. Hememxuii s3eik (Al-A2): yuebHoe mocodbme misi By3oB/ JI. M. 3umuHa,
W H. Mupocnasckast. — 3-e¢ m3a1. — Mocksa : FOpaiit, 2021. — 139 c.— Tekcr : snexktponHsiii. — URL:
https://urait.ru/bcode/471268

5. JlertaeBa, M. A. Hemenkwuii s3pIk mis aenoBoro oOmeHus + aymuomatepuansl B ObC : ydeOHMK ©
npakTHKyM Juist By30B/ M. A. JIeitaesa, E. C. YibsHoBa. — Mocksa : FOpaiit, 2021. — 409 c. — Tekcr
anektponnbiid. — URL: https://urait.ru/bcode/468709

6. O6epemuetko, E. FO. [lenoBas koppecnonaeHIus (Ha HEMEIKOM si3bIKe) : ydeOHoe mocodue. — PocToB -Ha-
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https://www.iprbookshop.ru/101441.html
https://znanium.com/catalog/product/1061635
https://znanium.com/catalog/product/1088279
https://www.iprbookshop.ru/61842.html
https://urait.ru/bcode/467519
https://urait.ru/bcode/471268
https://urait.ru/bcode/468709

Hony: MznarensctBo HOxHOro (enepansHoro yaupepcurera, 2018. — 181 ¢. — Tekcr : 31eKTPOHHBINA. —
URL.: https://www.iprbookshop.ru/87710.html

7. OcHoBgI nenoBoro obmeHnst (Hemenkwit s3p1K) : yaeOHoe mocodue / E. A. Unrnpumn, JI. A. Xpstakosa, M. B.
ITorora, C. B. IlomozoBa. — BopoHexx : BopoHEXCKHIT TOCYHapCTBEHHBIH YHHBEPCHUTET HHXKEHEPHBIX
texuonoruii, 2018. — 125 ¢. — Teker : anextponnbrit. — URL.: https://mww.iprbookshop.ru/88453.html

8. IllsemoBa, O. B. JlenoBoii HHOCTPAHHBIA SI3BIK JJIsI MardCTPOB: HEMEIKHI s3bIK : ydeOHOE MOCOOHe s
MarucTpoB OYHOM W OYHO-320YHOM (JOpM OOYUCHHsSI MO JUCHHUIUIMHE «/IeTIOBOM MHOCTPAHHBINA SI3BIK». —
Cankt-TlerepOypr : Cankr-IlerepOyprckuii TOCYIapCTBEHHBIN YHUBEPCUTET MPOMBIMUICHHBIX TEXHOJIOTHHA H
msaiina, 2018. — 78 ¢.— Texkcr : snekrpornsii. — URL: https://www.iprbookshop.ru/102510.html

7. IlyBaeBa, 1. H. Hemenkwii s3pIk. JleroBas KOppecHoHASHIHMS : ydeOHoe mocodme. — HoBocnOmpek :
HoBocuOupckuii rocyaapCTBEHHBIN YHUBEPCUTET 3KOHOMMKA M yopasieHus «HUHX», 2018, — 153 ¢. —
Texkcr : anextponnbrit. — URL: https://ww.iprbookshop.ru/87140.html

6.3. Pecypchl uHGOPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHO ceTH « AHTEepHET»

http:// www.dw-world.de/dw/0,,266,00.html
http://www.goethe.de/

http://www.kalenderblatt.de/

http://www.tivi.de/

http://eu.daad.de/eu/05602.html
http://www.deutsch-als-fremdsprache.de/
http://www.hueber.de/deutsch-als-fremdsprache/
http://www.deutsch-perfekt.com/produkte/zeitschrift
http://www.passwort-deutsch.de/
http://www.de-online.ru/

TMETOINYECKHUE YKA3AHUSA 1O OCBOEHUIO JUCIIAIIJIMH

1.Metonnyeckue pekoMeHAAINN [0 OPraHU3alluu CaMOCTOSTEIbHOU pabOThl CTYJJ€HTOB.
2.Meronnyeckue peKOMEHIAMK K IUCHUIUIMHAM IPAKTHYECKOro Kypcea.

8. TH®OPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOI'MA 1JIA OCYINECTBJIEHUA
OBPA3OBATEJIBHOI'O ITPOLHECCA IO JUCHUITVIMHE

JInneH3noHHoe nMporpaMMHoe odecreyeHune:
Microsoft Windows

Microsoft Office

Kaspersky Endpoint Security

HNHpopmManMoHHBIE CIPABOYHbIE CHCTEMBbI:
Cucrema 'APAHT
Cucrema «KoncynbrantlLiroc»

IIpodeccnonanbubie 0a3bl JAHHBIX:
fgosvo.ru — Tlopran deaepaibHBIX FOCYIAPCTBEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX CTAHJAAPTOB BBICIIETO

0o0pasoBaHus
pravo.gov.ru - OdbununaisHbel HHTEPHET-IIOPTAI [IPaBOBOil HHMOPMAIIUU
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https://www.iprbookshop.ru/87710.html
https://www.iprbookshop.ru/88453.html
https://www.iprbookshop.ru/102510.html
https://www.iprbookshop.ru/87140.html
http://www.dw-world.de/dw/0,,266,00.html
http://www.goethe.de/
http://www.kalenderblatt.de/
http://www.tivi.de/
http://eu.daad.de/eu/05602.html
http://www.deutsch-als-fremdsprache.de/
http://www.hueber.de/deutsch-als-fremdsprache/
http://www.deutsch-perfekt.com/produkte/zeitschrift
http://www.passwort-deutsch.de/
http://www.de-online.ru/
http://fgosvo.ru/
http://pravo.gov.ru/

www.edu.ru — dexaepanbhblil mopran Poccuiickoe oOpa3zoBaHue
CB000IHO pacnpocTpaHsieMoe NPOrpaMMHoe oOecriedyeHue, B TOM YHCJIe 0Te4eCTBEHHOI0
NPOU3BOJCTBA
OMC Ilneep (miis Bocripon3BeieHUsI IICKTPOHHBIX Y4eOHbIX Moyeit)
7-zip
Google Chrome

9. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHUE JUCHHUIIJIMHbI

MarepuasibHO-TeXHUUYECKOE 00ecrieueHIE TUCIUIUIMHBI BKJIIOUaeT B ceOsi:

- y4eOHBIC ayTUTOPUH JIJIs TIPOBEICHUS YUCOHBIX 3aHATHH, OCHAIIICHHBIE 000PYIOBAaHHEM U
TEXHUYECKUMU CpEICTBAMH OOyueHus: y4eOHOW MeOenbio, JO0CKOH, JeMOHCTpPallMOHHBIM
000py/I0BaHHEM, NTEPCOHAIBHBIMU KOMIIBIOTEPAMU, ITPOSKTOPOM;

- MOMEIIEHUs JJI1 CaMOCTOSITEIbHON paboThl, OCHAIIEHHbIE KOMIIBIOTEPHOM TEXHHUKOM C
BO3MOXKHOCTBIO TIOJKJTIOUEHUEM K ceTu «/HTepHeT» n obecredeHneM JOCTyIa K IEKTPOHHOU
nH(}OPMaAIIMOHHO-00pa30BaTeNbHOI cpere.
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http://www.edu.ru/

