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I. Общие положения

1. Положение о Центре обеспечения разработки, развития и сопровождения 
компонентов цифровой образовательной среды (далее -  Положение) регулирует вопросы 
организации деятельности Центра обеспечения разработки, развития и сопровождения 
компонентов цифровой образовательной среды (далее -  Центр).

2. Центр является самостоятельным структурным подразделением федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Государственный университет просвещения» (далее -  Университет).

3. Целью создания и деятельности Центра являются обучение, методическая и 
консультационная поддержка пользователей и поставщиков сведений федеральной 
государственной информационной системы «Моя школа» (далее -  ГИС «Моя школа»), 
являющейся компонентом федеральной информационно-сервисной платформы цифровой 
образовательной среды, а также иных участников информационного взаимодействия, 
осуществляемого посредством ГИС «Моя школа».

4. В своей деятельности Центр руководствуется Конституцией Российской 
Федерации, законодательством Российской Федерации, подзаконными нормативными 
актами по вопросам реализуемого направления деятельности, Уставом Университета, 
локальными нормативными актами Университета и настоящим Положением.

5. Руководство Центром осуществляет директор, назначаемый на должность 
приказом Университета в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации. Центр находится в непосредственном подчинении проректора по цифровому 
развитию и информационным технологиям.

6. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, 
ответственность директора и других работников Центра регламентируются 
соответствующими должностными инструкциями, утверждаемыми в установленном 
порядке.

7. Создание, реорганизация или ликвидация Центра производятся на основании 
приказа Университета в установленном порядке.

II. Структура

8. Структура и штатное расписание по Центру утверждаются ректором по 
представлению директора Центра, согласованному с проректором по цифровому 
развитию и информационным технологиям, в установленном порядке.

III. Основные задачи, функции

9. Основными задачами Центра являются:
9.1. координация и мониторинг методического и консультационного сопровождения 

пользователей ГИС «Моя школа» в рамках обеспечения разработки, развития и 
сопровождения компонентов цифровой образовательной среды, являющихся частью 
федеральной информационно-сервисной платформы цифровой образовательной среды;

9.2. планирование и организация онлайн-мероприятий по обучению пользователей 
ГИС «Моя школа»;

9.3. организация разработки и внедрения методологической и нормативных 
документов по обеспечению развития и сопровождения компонентов цифровой 
образовательной среды, являющихся частью федеральной информационно-сервисной 
платформы цифровой образовательной среды;

9.4. обеспечение доступности информации о деятельности Центра и локальных 
актах, регламентирующих его деятельность;

9.5. формирование аналитической отчетности по итогам деятельности Центра.
10. Для реализации поставленных задач на Центр возлагаются следующие



функции:
10.1. обучение и методическая поддержка пользователей ГИС «Моя школа»;
10.2. консультационное сопровождение поставщиков сведений ГИС «Моя школа», а 

также иных участников информационного взаимодействия, осуществляемого 
посредством ГИС «Моя школа»;

10.3. организация разработки цифрового образовательного контента, цифровых 
образовательных сервисов и включение электронных образовательных ресурсов в ГИС 
«Моя школа»;

10.4. мониторинг и анализ деятельности по созданию, развитию и эксплуатации 
ГИС «Моя школа»;

10.5. организация работы и взаимодействие с ситуационным центром по внедрению 
и функционированию ГИС «Моя школа»;

10.6. сбор предложений участников взаимодействия по доработке имеющихся и 
развитию новых функциональных возможностей ГИС «Моя школа»;

10.7. взаимодействие со службами эксплуатации оператора ГИС «Моя школа» и 
региональными координаторами субъектов Российской Федерации;

10.8. разработка и размещение методических материалов по работе в ГИС «Моя 
школа».

IV. Права

11. Центр для решения поставленных задач и выполнения функций имеет право:
11.1. планировать свою деятельность в соответствии с оперативными задачами;
11.2. запрашивать и получать с разрешения ректора от всех структурных 

подразделений Университета информацию и материалы, необходимые для 
осуществления своей деятельности;

11.3. вносить предложения по совершенствованию деятельности Центра в 
структуре Университета;

11.4. проверять правильность оформления документов и иной отчетной 
документации по направлениям деятельности Центра;

11.5. привлекать на договорной основе по согласованию с руководством 
Университета специалистов и консультантов различных организаций для подготовки 
рекомендаций, заключений, консультаций по вопросам методической и 
консультационной поддержки пользователей и поставщиков сведений системы ГИС «Моя 
школа»;

11.6. участвовать в совещаниях, семинарах, конференциях по вопросам, входящим 
в компетенцию Центра, а также проводить такие совещания, семинары, конференции и 
т.п.

V. Ответственность

12. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения 
возложенных настоящим Положением на Центр задач и функций несет директор Центра.

13. Степень ответственности других работников Центра устанавливается их 
должностными инструкциями.

14. Работники Центра несут персональную ответственность за правильность 
оформляемых и визируемых ими документов, их соответствие законодательству 
Российской Федерации и Московской области.

VI. Взаимодействие с иными структурными подразделениями

15. В процессе деятельности Центр осуществляет взаимодействие со всеми 
структурными подразделениями Университета по вопросам, касающимся деятельности 
Центра.



16. Центр организует взаимодействие по вопросам методической и 
консультационной поддержки пользователей и поставщиков сведений системы ГИС «Моя 
школа», в том числе с органами государственной власти, коммерческими и 
некоммерческими организациями.


