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1. ®OHJ] OUEHOYHBIX CPEJCTB /I IPOBEJEHUSI TEKYLIEN U
MPOMEXYTOYHOM ATTECTALIMM MO JUCLHUATIJIVHE

1.1. IlepeyeHb KOMIETEHUMH ¢ YyKa3aHHEeM 3TAanoB HX (POPMHUPOBAHUA B
npouecce 0CBOCHUs IMCUUIIMHBI

KOH 1 HAUMCHOBAHHUEC KOMIICTCHII OTaIesl q)OpMI/IpOBaHI/Iﬂ

JIIK-4 - CiocobeH pa3pabaTbIBaTh NpeAIOKEeHUS 110 1.PaboTa Ha yueOHBIX 3aHATHIX

o0ecredeHuI0 OpraHnu3allii IIEPCOHAIIOM,
(hopMHPOBaHHUIO CICTEM OLIEHKH, Pa3BUTHSA, OTIJIATHI
TpyJa, KOPIIOPATUBHEIM COIMATLHBIM IPOTrpaMMaM U
COLMATHHOMN MOIUTHUKE OPTaHU3AINHN, OCYIIECTBIATH
TOKYMEHTAIMOHHOE 0(popMIIeHHE Pe3yTbTaTOB
yNpaBICHUYECKUX PEHICHUH

2.CamocTosTenbHas pabora

1.2. Onmncanme mnoka3zarejied W KpUTepHeB OIECHUBAHUS KOMIIETEHUHMH Ha

PA3INYHBIX 3TAllaX UX (l)OpMI/IpOBaHl/IH, OIINCaHMuC IIKAJ ONCHUBAaHUA

OnennBaeMblie
KOMIIETEHIINH

Yposensn
0CBOEHHUSI
KOMIIeTeHIU

Jran
(popmuposanus

Onucanne
nokasareJjiel

Kpurepun
OLleHUBAHUS

I xkana
OllCHUBAHUS

JITIK-4

IToporossrit

1.

PaGora Ha

Y4eOHBIX 3aHATUAX

2.

CamMmocrosgTeabHas

pabota

3HaTh:

- OCHOBBI KaJJpOBOTO
aJIMUHHCTPUPOBAHHUS
- Ka/IpOBYIO
JIOKyMEHTAIHIO,
OCHOBHBIE
METOINYECKHE U
CIpaBOYHBIE
Marepualtbl,

- HOpMaTHUBHBIE
MPaBOBBIE TOKYMEHTHI
0 KaJIpOBOMY Y4eTY
Ymers:

- aHaJU3UPOBAThH
JTaHHBIE 110 KaJPOBOH
CTaTHCTHKE,

- aHAJIM3UPOBATH
KaJIpOBYIO
HHPOPMALIHIO TIPH
MPUHATHH
YIIPaBICHYECKUX
peleHui

- OPHEHTHPOBATHCS B
crnenuduke KagIpoBoi
JIOKyMEHTaIX B
KOHTEKCTE KaJpOBOTO
aJIMUHUCTPHUPOBAHNS,
aHAIM3UPOBATH
OCHOBHBIE THITBI
JIOKYMEHTOB,
peryIaMeHTHPYIOIIIX
cepy
npodeccnoHamTbHOM
JIeSITeIbHOCTH

Tect

Hoxmang
Ompoc

[Ikana
OLIEHUBaHUSA
JIOKJIaza,
IIkana
OIIEHMBaHMS
TecTa
IIkana
OIIEHMBaHMS
ompoca

IIponBuHyTHIN

1.

Pabora Ha

Y4eOHBIX 3aHATUAX

2

.CamocrosrenpHas

pabora

3Harn:

- OCHOBBI KaJIpOBOTO
aIMAHACTPUPOBAHUSA
- KaJpOBYIO
JIOKYMCHTAIIHIO,
OCHOBHbBIE

Tect

Joxmang
Ompoc

Mxana
OLUCHUBAHUA
JIOKJIaaa,
Mxana
OLICHMBaHUS
TecTa




METOJIMYECKHE 1
CIIPaBOYHBIC
MaTepHasl,

- HOpPMaTUBHBIC
IPaBOBBIE TOKYMEHTBI
0 KaAPOBOMY y4eTy
Ymers:

- QHAIU3HPOBATH
JIaHHBIE 110 KaJPOBOU
CTaTUCTHKE,

- aHaJM3UpPOBaTh
KaJIpOBYIO
nHdopManuio npu
NPUHATHH
YIPaBICHYCCKUX
peleHuit

- OPUCHTHPOBATHCS B
cnennuke KaapoBoit
JOKYMEHTALNH B
KOHTEKCTE KaJpOBOTO
aIMUHUCTPUPOBAHUS,
aHaJIM3UPOBATh
OCHOBHBIC THUIIbI
JIOKYMEHTOB,
perIaMeHTHPYIOLINX
cepy
npodecCHOHATBHON
JeATEeIbHOCTH
Baangern:

- MpueMamu
KaJpOBOTO
aIMUHUACTPUPOBAHUSA
- METOAUKaMU
pa3paboTKH KaJpOBOW
JOKYMCHTaluU

- OCHOBAaMH aHaJu3a
HHPOPMALIIH O
HepCOHaJle Ha OCHOBE
U3YYCHHUS KaJPOBBIX
JIOKYMEHTOB

[kana
OLICHMBAHMS
ompoca

[Ixaja oueHNBAHUA JOKJIAIA

Kpurepuu onienuBanus

bamel

CreneHb pacKpbITHS TEMBI

JInuHbIN BKIIaJ aBTOpA

CTpyKTypHpOBaHHOCTh MaTepuaia

HOCTpaHI/I‘-IHBIe CCBIJIKH

O06beM U Ka4ecTBO UCIIOIb3YEMBIX HICTOYHHKOB

O(bOpMJ'ICHI/IC TCKCTA U 'PaMOTHOCTb p€un

3ammra qokiIaaa

MaxkcuMajibHOE KOJHYECTBO 0aJ1JI0B:

[IIkaa oneHUBaHUA TeCTa

Kpurepun oniennBanus

bamel




80-100% mpaBUJIbHBIX OTBETOB 20-18
70-75 % npaBUIIbHBIX OTBETOB 17-15
50-65 % npaBUIBHBIX OTBETOB 14-10
meree 50 % MmpaBHIBHBIX OTBETOB 9-0

IkaJjia oeHUBAHUS YCTHOI'O ONPOCA

Kpurepuu onieHuBaHus bael
CBoOoaHOE BlIaJieHNe MaTepUAIOM: 3HAaHUE MaTepHraia, 000OCHOBAHHASI TIO3UITUS 110 20-18
po0yieMe, yMEHHE CChUIAThCS Ha IEPBOMCTOYHUKU
JlocTaTroyHO€ YCBOEHHE MaTepHalia: BJIaJICHUE TEPMUHOJIOTHEH, TOMYIIICHbI 17-15
HECYIIECTBEHHBIC OMMUOKHU WJIM BOIPOC PACKPBIT JOCTATOYHO MOJIHO M MPABUIHHO
[ToBepXHOCTHOE YCBOCHHE MaTepuajia: OTBET JaH B IEJIOM ITPaBUIILHO, HO HE 10-14

IMOJIHO, AOIIYHICHBI CYIICCTBCHHBIC OLHI/I6KI/I, TCPMHHAMHU BJIAJICCT HA 0a3oBOM
YPOBHE, €CTh OIINOKH B JIOTHMKE OTBETA.

HeynosnerBopurenbHoe yCBOEHHE MaTepUalia: BOIIPOC HE PACKPHIT, CYLLIECTBEHHbIE 9-0
OIHUOKH B OTBETE, OTCYTCTBYET JIOTUKA B U3JI0’)KEHUH, HE BIIAJCET TEPMUHOJIOTHEH
JUCITUILINHEI.

1.3. TunoBbie KOHTPOJIbHBIE 3aJaHUS] WIN HHbIe MAaTEPHAJIbI, HEOOXO0UMbIE JIJIsl
OLCHKH 3HAHUIN, YMEHHMHd, HABBLIKOB W (WIH) ONbITA JAeATEeJbHOCTH,
XapaKTepPU3yIIMUX 3TANbl (POPMUPOBAHUS KOMIIETEHIMA B MpoLecce OCBOCHUS
00pa3oBaTeIbHOM POrPpaMMBbI

IIpumepHbIe TECTOBBIE 3aJaHUS
Tect 1. TepmuHbl 1 onIpeaenacHUs
Kaxxmomy u3 NpUBENCHHBIX HUXKE TMOJIOKEHUN, OTMEUYCHHBIX Iu(paMu, Haaute
COOTBETCTBYIOIIUN TEPMUH WA MIOHSTHE.
A. Bxoasiuyii 1OKyMEHT.
b. Homenkmnarypa nen.
B. CornacoBanue noKymeHTa.
I'. FOpuanyeckas cuiia JOKyMEHTOB.
J1. BHEIIHUI JOKYMEHT.
E.OpranuzaiimonHo-pacnopsauTenbHas
JOKYMEHTAILIUSL.
K. TlonIMHHUK JOKYMEHTA.
3. JIokyMeHT.
N. Odbopmienue nen.
K. JokymeHTOOOO0pOT.
JI. Ucxonsammii JOKyMEHT.
M. Jleno.
H. Perucrpauus nokymenra.
O. IIpaBo nmoamnucw.
I1. BHyTpeHHUN TOKYMEHT
P. JlenompounsBoacTso.




C. PexBu3ur.

T. KagpoBas nokyMeHTanus

VY. Ob6s3arenpHbIe KaApOBbHIE

JOKYMEHTBI

@. OakyJIbTaTUBHBIE KAaJIPOBbBIC

JOKYMEHTBI

1. JIBuKeHHe NJOKYMEHTOB C MOMEHTA CO3JaHUs WM IMOJYyYEHHS 10 OTIPABKU HIIH
Iepelayu uX Ha XpaHCHHE.

2. CBOICTBO NOKyMEHTa OBbITh MOJJIMHHBIM J0Ka3aTeNbCTBOM (DAaKTOB, COOBITHIA,
JNECUCTBHM.

3. CoOBOKYyHHOCTh JIOKYMEHTOB (B pPEAKHUX cClly4asiXx OJUH JIOKYMEHT),
c(hOpPMHUPOBAHHBIX MO KAKOMY-JILOO MPU3HAKY.

4.  JIOKyMEHT, CO3JaHHBIM  TpeAnpusiTUeM U  [peJHA3HAYEHHBIA IS
BHYTPpU(PUPMEHHOTO UCTIOIb30BAHMS.

5. 1eaTenbHOCTh, OXBAaThIBAOLIASA COCTABICHUE JOKYMEHTOB U OPraHU3ALINIO

paboThI C HUMH.

6. @ukcanus pakta co3AaHUs WIK TOCTYIUICHUS TOKYMEHTA IyTeM MPUCBOCHUS MY
NOPSAJKOBOTO HOMEpa C MOCIEAYIOIEld 3anuchbil0 HEOOXOJUMBIX CBEIEHUH O
JOKYMEHTE B )KypHaJle, KApTOUKE WIIM KOMIIBIOTEPE.

7. OTHeNbHbBIN 3JIEMEHT IOKYMEHTA.

8. OTHEeceHne NOKYMEHTOB K ONPENEIICHHOMY JEly M MX CHCTEMaTU3alus BHYTPHU
nena.

9. CucreMaTu3MpOBaHHBIA CIIUCOK [€J, JKypPHAJIOB, KapTO4Y€K, 3aBOAMMBIX Ha
MPEANPUSATUN C YKa3aHUEM CPOKOB UX XPaHCHHS.

10. MarepuanbHblii 00BEKT, C HH(pOpMALUEH, 3aKPETVIEHHONW CO3/IaHHBIM YEJIOBEKOM
CIoco0OM JJIs €€ Iepe/iadyu BO BPEMEHH U MMPOCTPAHCTBE.

11. JokxyMeHT, OTIIpaBisieMblid IPyTUM OpraHU3alUsIM WIH MOTYYEHHBIN OT HUX.

12. lokyMeHTamus1, co3aromasics B cepe yrnpapieHHsI.

13. [TonHOMOYKE TOTKHOCTHOTO JIMIA HA TOANUCAHUE IOKYMEHTOB.

14. TlepBbIif WK €AMHCTBEHHBIN dK3EMIUISIp 0HUIIMATFHOTO TOKYMEHTA.

15. JokyMeHT, NOCTYNUBIIHNI Ha TPEANPUITHE OT CTOPOHHEN OpraHU3alHH.

16. JIokymMeHT, cO3AaHHbII Ha JAHHOM NPEANpPUSTAA U OTIPABICHHBIM agpecarty,
KOIIMSI KOTOPOT'O OCTAETCs B JEJE.

17. OO6cyxneHue, OLIEHKAa TMpOeKTa JOKYMEHTa JIODKHOCTHBIMH JIUIAMHU WU
OpraHu3alUsIMU.

18. JIokyMeHTBI, COCTaB KOTOPBIX ONpeaeNsieT paboToAaTeNb ¢ y4eTOM CleuupuKu
ITPOU3BOJICTBA.

19. CoBokynHOCTh (pOpPM, JOKYMEHTOB, (PUKCUPYIOMIMX UHPOPMALMIO O HAIMYUU U
IBWKEHUU MEPCOHANIa B OpraHU3alu, B pe3yJIbTaTe YEro BCE KaJApOBbIE MPOLIEAYPHI
MpUOOPETAIOT JOKYMEHTAIbHOE 0(pOpMIICHUE.

20. JIOKyMEHTBI, HaJIu4ue KOTOpBIX IpsiMO mnpeaycMoTpeHo TpymnoBeiM Koaexkcom
Poccuiickon denepanum.

Tect 2. O6IMEe TpedoBaHUS K 0DOPMIIEHUIO JIOKYMEHTOB




1. He#ictyrommii 'OCT mno odopmiieHnio opraHu3alMoOHHO-PacHOPSAUTEILHON
JOKYMEHTAIH MPeAyCMaTpPUBAET MAKCUMAJIbHOE KOJIMYECTBO PEKBU3UTOB:
A)27B)29 ) 31

b) 191 30.E) 28

2. HetictBytonuM ['OCTom no ohopMIIEHHIO OpraHU3allMOHHO-PACTIOPAIUTEIHLHOM
JOKYMEHTAIUH SIBIISIETCA:

A)TOCT P 6.31 -98 B) 'OCT P 6.30 — 2002

B)TTOCT P 7.0.97 -2016 I') TOCT P 6.30 — 2003

3. Ilpu odopmnenun rpuda yTBEpKISHHUS CIOBO YTBEPHKIAI0 UMEET CIIEIyIOIINMA
BH/I:

A) VYtBepxnaro B) YTBEPXKJIATO

b) «YT1Bepxknato» ') « YTBEPXKXIIAIO».

4. JlaTtoii npuKasa siBIsIeTCA:

A) nara ero noanucanus B) gara ero paccbuiku

b) nara ero BcTymiieHus B CHILy

[")naTa ero noyiydueHusi CTpyKTYpPHBIM MOAPA3/IEICHUEM.

5. A66pesuarypa OKY /] pacmmdpoBbiBaeTcs Kak:

A) oTpacneBoil KogupuKkaTop yHUPUIMPOBAHHON JOKYMEHTAIIH

b) oOmepoccuiickuii kitaccuukaTop yHUPUIMPOBAHHON JOKYMEHTAIUH

B) oOmepoccuiickuii knaccudukaTop ynpaBieHYeCKOW JOKYMEHTAuU

I') oTpacneBoit kogupUKaTOp YIpPaBIECHYECKON TOKYMEHTALUN.

6. TpeboBanusa peiictBytomero ['OCTa mno odopmieHHio OpraHu3alMOHHO-
pacnopsaIMTEIbHON TOKYMEHTAUN PACHPOCTPAHSIOTCA:

A) TOJIBKO Ha JOKYMEHTBI TOCYJapCTBEHHBIX YUPEKICHUIM

b) Ha NOKyMEHTHl OpraHu3alMi, YYPEKIECHUW WU NPENNPUATANA HE3aBUCUMO OT
(bopMbl COOCTBEHHOCTH U OPTaHU3ALMOHHO-TIPABOBOU (POPMBI

B) Tos1bKO Ha KOMMEpPUYECKUE MPEATPUATHS

I') Tonpbko Ha yuypexaeHHs, B KOTOPBIX JEJONPOU3BOJICTBO BENETCS Ha OCHOBE
MH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHI.

7. Hata 12 mapta 2003 roga B fo0KyMeHTE 0OpMIISIETCS:

A) 12.03.2003. b) 12. II1. 2003 B) «12» maprta 2003 rona

Tect 3. «IloaroroBka u odopmiieHHE OIAHKOB JOKYMEHTOB YIIPABICHUS
1. Hanuimre anroputM co3aanus 11000ro JOKYMEHTa yIpaBieHHUs
2. M3 nepeuncieHHOro UCKIOYNTE JINIITHEE:

a) oOmuit 6JaHK

0) OJaHK POTOKOJIA

B) 0J1aHK KOHKPETHOTO BUJA JOKYMEHTa

r) OJJaHK TUChMa

3. JIoKyMEHT 1OJKEH UMETh MOJIA:

a) He MeHee 20MmI (JieBoe, mpaBoe, BepxHee), 10mi ( HuxHee)

0) He meHee 20mut (BepxHee, JeBoe, HIKHee), 10mi (rmpaBoe)

B) He Oonee 20Mi (J1eBoe, BepxHee, HHuxKHee), 10Mi (rmpaBoe)

4. CranaaptHbiil popmatr A4 GJIaHKOB IOKYMEHTOB UMEET pa3Mep:




a) 148 * 210 mn

0) 210 * 297 mn

B) 297 * 420 mn

5. VYcraHoBieHbl J1Ba BapuaHTa OJAHKOB B 3aBUCUMOCTH OT PaCIOJIOKEHUS
PEKBU3UTOB:

a) YIJIOBOM M JMaroHajbHBIN

0) MPOOJILHBIA U MMPOU3BOJIHHBIN

B) YIJIOBOM U MPOJIOIBHBIN

') IMaroHaJbHbIA U TPOU3BOJIbHBIN

6. OOl 6JJaHK UCTIOIB3YIOT JUIsl U3TOTOBJICHUS:

a) MOOBIX BUIOB JOKYMEHTOB

0) TONBKO ISl UCXOAAIIUX TOKYMEHTOB

B) JIIOOBIX BUJIOB IOKYMEHTOB KPOME MHChMa

I') TOJIBKO JIJIs1 JOKYMEHTOB, U3TOTOBJICHHBIX MAIIIMHOIIMCHBIM CIIOCOOOM

Tect 4. OpranuzaimoHHO-1paBoBbie Jo0kyMeHThI (OI1]1)

1. Tlepeuucnure JOKyMEHTHI OpraHU3AlMM, OTHOCSIIUECS OPTaHU3AIMOHHO-
MIPaBOBBIM

2. OITM:

a) HEe 00s13aTeNbHbI K UCIIOJIHEHUIO

0) 00s13aTEIBHBI K UCTIOTHEHUIO

B) 00s13aTENIbHBI K UCIIOJTHEHUIO B 3aBUCUMOCTH OT CUTYallUH

I') 00s13aTEIbHbI K UCTIOJHEHUIO B CITyYasiX YKa3aHHBIX PYKOBOJIUTEIEM
3. Hns OILJl o6si3aTenbHBI B TIOOBIX CIIydasix:

a) rpud cormacoBaHus

0) rpud yTBEpKACHUS

B) AMOJIeMa OpraHu3aliH

I') OTMETKa O KOHTPOJIE

4. OITJI nercTBYIOT:

a) 6ecCpoYHO B HEU3MECHHOM BHJIE

0) 6eccpoyHO /10 X OTMEHBI UJTU 10 YTBEPKICHUS HOBBIX

B) JI0 CJTa4YM B apXUB

T') OJITBEPKIAFOTCS €KETOTHO

5 Ilepeuncinure peKBU3UTHI, HCIOJIb3yeMble Aist cozganus OIT/L:

6. OII/] moryT yTBepkaaThcs (YKaXXUTE JIMIITHEE)

a) BBILLIECTOSIIECH OpraHnu3anuei

0) pyKOBOJIUTEJIEM JIAaHHOU OpraHu3aIuu

B) KOJUIETHAJIBHBIM OPTaHOM (HampuMep, COBETOM JTUPEKTOPOB)

') OpraHoOM UCITOJTHUTEIBHOM BJIACTH

7. OIIJl mpoxomsT mpolexypy corjiacoBanus W OGOPMIICHHS PEKBH3UTA BH3
corjgacoBaHus (YKa)XKUTE JIMIIHEE):

a) C 3aMECTUTEJIEM PYKOBOJUTEIIS OpPTraHU3aINH

0) ¢ FOpUIUIECKOM CITyK00H

B) C 3aMHTEPECOBAHHBIM TOIPa3eICHUEM




T') C BBIIIECTOSIIIIECH opraHu3aluen

Tect 5. PacnopsiaurensHblie jokyMeHThI (PJ1)

1. Ilepeuncinure TOKYMEHTBI OPTAHU3ALNHN OTHOCSIIHECS K PACIOPSAIUTEIbHBIM

2. PJI:

a) 00s13aTeNIbHbI K UCIIOJIHEHUIO B 3aBUCUMOCTH OT COJICP KaHUS

0) He 00s3aTeIbHbI K UCIIOJTHEHUIO

B) 0053aTCIBHBI K UCITOTHCHHUIO

3. PJI noanuchiBaeT (YKaXKUTE JIUIIHEE):

a) pyKOBOJIMTEJb, UMEIOIINM MpaBo nojanucu Pl cOOTBETCTBYIOIIETO

COJIepKaHUS

0) HCMIOMHUTENb OO0S3aHHOCTEH PYKOBOIWTEIS B TEPHOJ €ro OTCYTCTBHS, €CIH
MTOJTHOMOYHSI HCTIOJTHSIOIIETO 0053aHHOCTH 0(OPMIIEHBI COOTBETCTBYIOIITUM 00pa3oM
B) paOOTHUKOM, KOTOPBIN B CUITy OOCTOSITENIbCTB BBIHYKJICH UCIIOJIHATH 005S3aHHOCTU
PYKOBOJUTENS

6. [lepeuncnure peKBU3UTHI, BKIIOUAEMbIE B OJIAHK PacHoOpSIUTEIHHOTO JTOKYMEHTa
OpraHU3alluu:

7. llepeuucimure  pexBusuThl PJI, WL KOTOpPBIX  NPEAyCMaTPUBAIOTCS
OTPaHUYUTENIbHBIE OTMETKH ISl TPAHUIL] 30H PACTIOJIOKEHUS 3TUX PEKBU3UTOB:

8. Haroii PJI, nppHrUMaeMoro €IMHOINYHO SABJISETCS:

a) JaTa nepeaadn MpoeKTa JOKyMEHTa Ha MOANUCh PYKOBOUTEIIO

0) maTa NOJMUCaHUs PYKOBOJUTEIEM

B) JaTa Bo3BpaTa noanucanuoro PJI B cioyx0y JIOY

r) Jata peructpaiuu noanucannoro P/ B ciyxo6e JJOY

9. IlpoekT npukasa (pacnopsKeHUs) COTIIACOBBIBACTCS

a) TOJBKO C IOPUAMYECKON CITyK00

0) TOJIBKO C 3aMECTUTEJIEM PYKOBOJAUTEIIS

B) C 3aMHTEPECOBAHHBIMU CTPYKTYPHBIMU MOAPA3ACICHUSIMH

I) C 3aMHTEPECOBAHHBIMH CTPYKTYPHBIMH TOAPA3ACICHUSIMH U HOPUIUYECKON
CITy K001

Tect 6. UndbopmanmonHo-cripaBouHble JoKyMeHThI (MCJ1)

1. TlepeuncnuTe MOKYMEHTHI OpPTaHHM3allMM OTHOCSIIMECS K WH(POPMAIMOHHO-
CIIPaBOYHBIM:

2.1CJI

a) He 00s3aTeNIbHBI K UCTIOJTHEHUTO

0) 00s13aTeNbHBI K HCITOJTHEHHIO

B) 00s13aTEIBHBI K HCIIOJTHEHUIO B 3aBUCHMOCTH OT CUTYaIluu

') 0053aTeNbHBI K UCTIOJIHEHUIO B CIIyYasiX YKa3aHHBIX PYKOBOJIUTEICM
3. Mmst UCJ] oGsa3aTerneH B MOOBIX CIydasx PeKBU3UT:

a) aM0OJIeMa opraHu3aIuu

0) agpecar

B) KOJI OpraHU3aluu

I') OTMETKA O 3aBEPEHUU KOIUU




4. B xakom aokymente MCJ] HUKOr1a HE UCIOJIB3YETCS] PEKBU3UT «HANMEHOBAHHE
BUJIA JOKYMEHTA:

a) aKT

0) 3asBJICHUE

B) IIUCHMO

I') CIpaBKa

5. UC]I ssBasroTCS:

a) OCHOBHBIMU JIOKYMEHTaMH YIPaBICHUS

0) BCIIOMOTaTeIbHBIMHU

B) HUCXOJSITUMHU

I') HEUTpaJIbHBIMH

6. Pe3omronmio Ha ICJI namaraer:

a) TOJIbKO TIEPBBIA PYKOBOJAUTENb

0) pyKOBOJUTENb BBIIIECTOSAIIMN MO OTHOIIEHUIO K CO3JaBIIEMY IOKYMEHT
B) PYKOBOJIUTENb, YKa3aHHBIN B ajipecare

') PyKOBOJMTEIb BHIIIECTOAIIEH OpraHUu3aIiu

Tect 7. OdopmiieHue npuemMa Ha paboTy

1. Hanmummre oOuuit mopsaaok opopMileHUs: JOKYMEHTOB MpHU MTpUeMe Ha paboTy
2. JloxymeHThI, mpeabsBisieMble Tpu O(QOPMIICHHM TMpHUeMa Ha padoTy (YKaKuUTe
JIUIITHEE)

a) macmnopT

0) Tpy10Basi KHI>KKa

B) CTPax0OBOE CBUACTEIBCTBO TOCYIAPCTBEHHOTO TICHCHOHHOTO CTPaXOBaHUS

T') TOKYMEHTBI BOMHCKOTO y4eTa

1) TOKyMEHT 00 00pa3oBaHUM

€) XapaKTEepUCTUKA C TTOCJIETHET0 MeCTa padOThI

3. Ecim paboTHUK yTpaTwi TPYJAOBYHO KHHXKKY, OH MOXET OOpaTUThCA B
MMHUCHBMEHHOM BH/JIE C MPOCHOOH 0(OPMUTH HOBYIO (YKQKUTE JTUIITHEE)

a) K paboTOIaTENIO IO MOCIEAHEMY MECTY padOoThI 32 0(hOpMIICHHEM TyOJIMKaTa
0) K paboToaTeNto, K KOTOPOMY MOCTyHaeT Ha paboTy

B) B TPYJIOBYIO MHCIIEKIINIO, KYITUB HOBBIM OJlaHK B Knocke Pocnieuaru

4. Kyna 3aHOCSTCS CBEJICHHS O IpueMe Ha paboTy (YKaXUTE JIUITHEE)

a) B TPYAOBYIO KHUKKY

0) B kapTouky T-2

B) B KHUTY PETHUCTPAIIUU TPYAOBBIX KHUKEK

r) B Tabesb yuera pabouero BpeMeH!

1) Ha MHPOPMAITMOHHBIA CTEH]T OpTaHU3AIMK B BUC MPHUKa3a

5. IIpu npueme Ha paboOTy pabOTHHUK AOJKEH pacnucaTbes (YKaKUTE JTHUIIHEE)

a) B TPYJIOBOM JIOTOBOpE

0) B mpukase

B) B XapaKTEPUCTUKE

) B KapTouke 1o ¢opme T-2

6. TpynoBas KHIKKA TI0CIIE TIpreMa Ha paboTy XpaHUTHCS:




a) y paboTHHKa

0) y pyKOBOJUTEIS TIOIpa3AeiieHus], Ky/1a IPUHAT PAOOTHUK

B) B KaJpOBOM CIIy)0e

T) y ceKpeTapsi IupeKTopa

7. Ecnu paOOTHHK MPUHUMAETCS Ha paObOTy BIEPBBIC, TO TPYAOBYIO KHIKKY JTOJDKEH
0(OPMUTE:

a) paboToaaTenb 3a CBOM cUeT

0) paboTomarens, B ciIydae IpruoOOpeTeHHs OJaHKa TPYIOBON KHIKKH paOOTHHKOM
CaMOCTOSITENIbHO

B) paboToAaTenb, MOIy4YUB ¢ pabOTHHKA TJIATY 3a OJaHK TPYIOBOW KHIKKH

8. [lepeuncnute, ¢ KAKUMHU JIOKATHHBIMA HOPMAaTHBHBIMU aKTaMU PaOOTHUK JOJDKEH
MOJlT POCIHUCH O3HAKOMHUTHCS TMPU TOCTYIUIGHHH Ha paboTy a0 oQopMIICHHUs
TPYAOBOTO JJOTOBOPA.

IIpumepHbIe TEMBbI J0KIA10B
1. Xapakrepuctuka CiayXObl JOKYMEHTALIMOHHOTO OOECleYeHHs] Ha KOHKPETHOM
IIPEANPUATHH.
2. CymHOCTh M OCHOBHOE NpeJHa3HAYeHHE JOKYMEHTAllMOHHOTO OOecredeHus
YIPABJICHHS] B COBPEMEHHBIX YCIOBHSX.
3. HopmaTuBHO-TIpaBOBasi 0a3a JTOKyMEHTALIMOHHOTO OOECIEUEHMsI YIPABIICHUS B
Poccutickon ®enepamumn.
4. Opranu3zanysi IeJIOPOU3BOICTBA HA MAJIBIX MPEAPUATHSIX.
5. Cnenu¢uka JOKYMEHTAIMOHHOTO O0ECIEYeHHs] YIPABICHUS B FOCYJAapCTBEHHBIX
YUPEKACHUSIX.
6. Opranu3zanus 1eJ0NpPOU3BOJICTBA B OpraHax rocy/1IapCTBEHHOM BJIACTU U MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS.
7. TlepcneKTuBHbIE HamNpaBiICHUs B Pa3BUTUU JTOKYMEHTALMOHHOIO OOECreueHUus
YIPABJICHUS.
8. Cnenuduka opraHu3alii JOKyMEHTalMOHHOTO 00ECIIEYEeHHUs B Cyax.
9. IIpumeHeHue rocy1apCTBEHHBIX CTaHAAPTOB B OpraHU3ally JOKYMEHTALIMOHHOIO
oOecrieueHus yIpaBJICHUS.
10. Hcnonp3oBaHue 3apyOexHOTO OIbITa B OpraHU3alMd JOKYMEHTOOOOpOTa Ha
POCCUMCKUX NPEATPUATUSAX.
11. TIlpumeHeHne METONOB COBPEMEHHOIO MEHEIKMEHTA B  OpPraHU3alHH
JOKYMEHTAIMOHHOTO 00€eCTIeUeHUsI YITpaBICHUSI.
12. CocraB M mnpeaHa3HAUYECHHWE BHYTPEHHUX OPraHU3aLMOHHO-PACTIOPSAUTENbHBIX
JOKYMEHTOB OpPTaHHU3allMU IO paboTe C MEPCOHAIIOM.
13. Bo3MOHOCTH UCIOJIb30BAHUSI COBPEMEHHON O(PUCHON TEXHUKU B ONTUMM3ALUU
JOKYMEHTO000pOTa B OpraHU3aLIUU.
14. Bo0O3MOXHOCTM  HCHOJB30BAHMS  CHELUMAJU3UPOBAHHBIX MPOrpaMM  JUIA
OCYIIECTBIICHUS TOKYMEHTAIIUOHHOTO 000pOTa B COBPEMEHHBIX OpPraHU3aLUsX.
15. Hcrtopusi CTaHOBJIEHHUS U Pa3BUTHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOEeCHeYeHus
ynpasienus B Poccnn.
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16. BO3MOXXHOCTH WCITOJIB30BAHUS METOJOB MAaTEMaTUYECKOTO MOJESITUPOBAHUS IS
ONTHMH3AINH JOKYMEHTO000pOTa HA MPEATIPHSITHH.

17. Cnenuduka TOKYMEHTAIIUOHHOTO OOECHEUYEHUs YMpaBICHUS B KaJpPOBBIX
ciTyK0ax.

18. CoBpemeHHBIN 3apyOCXHBIM  ONBIT OpraHU3aIluyd  JOKYMEHTAIlMOHHOTO
obecIrieueHus.

IIpumepHbIe BONPOCHI K 3a4eTy € OLEHKOM
1. Kakoe mecTo 3aHMMaEeT JOKYMEHT B KU3HHU OOIIECTBA M YEJIOBEKA.
2. 3HayeHue JOKYMEHTAIMOHHOIO OOECHEeYEHHMs YIpaBICHUS UIsl OpraHu3alud U
JEeSATENbHOCTH alllapaTa yrpaBJIeHUs.
3. CoBpeMeHHbIE 3aKOHOJATENbHBIE AaKThl, PErJIaMEHTUPYIOIIUE IPOIECCHI
JOKYMEHTHUPOBAHHS.
4. HopmaTHUBHO-METOJUYECKOE PEryJIUPOBAHKME JOKYMEHTAIMOHHOIO OOeCcreueHUs
YIPaBIICHHUS.
5. OCHOBHBIE NOJIOKEHHUS 110 JOKYMEHTUPOBAHUIO YIIPABICHUYECKOMN 1E€ATEIBHOCTH.
6. YHUUKaLUS U CTaHJapTU3ALNS YIPAaBIEHYECKUX JOKYMEHTOB.
7. Buapl JOKYMEHTOB U UX KJaccU(UKaIys.
8. IlpaBuna odopmiieHus yrpaBiIeHUECKUX (OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIUTEIbHBIX )
JOKYMEHTOB.
9. JlenoBoe NUCHMO B YCIOBUSIX YHU(DHUKALIUN.
10. IIpaBuna opopmiieHUsI 1€I0BOTO MUCHMA.
11. TpeGoBaHUA K TEKCTY MHUCEM.
12. OcobeHHOCTH cOoCTaBIEHHS U O(DOPMIIEHHS MEXTYHAPOIHBIX TUCEM.
13. /IokyMEHTHPOBAHUE OPTaHU3ALNOHHOMN AEATEIBHOCTH.
14. JIokyMEHTHPOBAHUE PACTIOPAIUTEIBHON IEATENBHOCTH.
15. OcobGeHHOCTH JOKYMEHTHPOBAHUS JEATEIbHOCTH KOJJIETHAJIbHBIX OPIraHOB
YIPABJICHUS.
16. CtpykTypa TeKcTa IpOTOKOJIa, PEKBU3UTHI, OMPEICIAIONINE IOPUINYECKYIO CUITY
PELIECHUI KOJIJIETHAJIbHBIX OPTaHOB.
17. Opranu3aliiOHHO-TEXHUYECKHE MEPOINPUATHS MO TMOATOTOBKE M MPOBEACHUIO
COBEILAHUM.
18. CtpykTypa qoKiana u otdyera (Ha COBEIIaHUU, 3acelaHuu, KOH(DEpEeHIIUU 1 T.1.).
19. TpeboBaHuUsI K COCTaBICHUIO U 0OPMIICHHUIO MPOTOKOJIOB.
20. TpeOoBaHHUsI K COCTABJIEHUIO CIPABOK.
21. [IpaBuna cocTaBlieHUs JOKIAAHBIX U O0OBSICHUTEIBHBIX 3aMMHUCOK.
22. OcoOEHHOCTH COCTABJICHUS aKTOB.
23. TpeGoBaHust U OCOOCHHOCTH COCTABIICHUSI TEJIETPAMM.
24. Ilopsinok oopmiIeHUS TOKYMEHTOB 0 TUYHOMY COCTABY.
25. OcoOeHHOCTH JENONMPOU3BOJCTBA MO MHUCHbMEHHBIM M YCTHBIM OOpaIICHHSIM
IpaKIaH.
26. Peructpanus u y4eT TOKyMEHTOB: LIEJIM U 3HAaYCHHE.
277. KOHTpOJIb UCIIOJIHEHHSI IOKYMEHTOB, €0 LEJIb, OCHOBHBIE 3a1a4H.
28. Cpoku XpaHEeHUsI JOKYMEHTOB.
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29. HomeHkiaTypa JAefl OpraHM3allM: BHAbI, COCTaB HH(POpPMAIUH, HAIMpaBICHUS
UCIIOJIb30BaHUSI.

30. Beaenue nenonpons3BoACTBA € TIOMOIIBIO KOMITBIOTEPA.

31. TpeGoBaHUs K SI3bIKY M CTHIIIO CITY>KEOHBIX TOKYMEHTOB.

32. OcoGeHHOCTH OPUITNATBHO-/IETIOBOIO CTUJISL ITPU COCTABIICHUU JOKYMEHTOB.

33. Ha ocHOBaHMM KakMX JOKYMEHTOB MOKET ObITh W3/IaH MPHUKA3 10 JTUYHOMY
COCTaBY.

34. TlpaBuna GopmMHupoOBaHUS A€ M UX MOATOTOBKA IS MEpEeAayd Ha XpaHEHUE B
apXuB.

35. Buabl paboT, BEINOIHIEMbIE TIPU PabOTE ¢ BHYTPEHHUMH TOKYMEHTAMHU.

36. IlpusHaku, B COOTBETCTBHHM C KOTOPBIMH OCYILECTBIIICTCA KJlacCU(PHUKaLUs
JOKYMEHTOB.

37. TpeboBanusi, BUABI 1 HEOOXOAUMOCTH COTJIACOBAHUS IOKYMEHTOB.

38. HeoOxonumble peKBU3UTHI MPU OPOPMIICHUH CIIYKEOHOTO MUChMA.

39. Pa3HOBUIHOCTH CIYKEOHBIX MUCEM, UCTIOIb3YEMbIX B IPAKTUKE YIPABICHUS.

40. IIpaBuna opopmiieHUs: TOJNUCH B TOKYMEHTAX COCTABJICHHBIX KOMUCCUEH.

41. IlepeueHb TOKYMEHTOB, OTHOCSAIIUXCS K KaJIPOBBIM.

42. Knaccuduxanus 10KyMEHTOB 10 TpUdy OrpaHUYEHUs JOCTYyIIA.

43. Dranbl ABMKEHUS U 00pabOTKH IOKYMEHTOB.

44. IlepeueHb pabOT, BBIIIOJIHIAEMBIX [IPU padbOTE C BXOASIIMMU JOKYMEHTaMH.

45. llenb pa3pabOTKu HOMEHKIATYpPHhI /1)1, IPaBUJIa €€ COrJIaCOBAHUSI.

46. CpolicTBa JOKYMEHTA, IPUAAIOIINAE EMY FOPUANYECKYIO CHITY.

4’7. PeKBU3UTBHI, ABISIOIIKECS 0053aTeIbHBIMU 1)1 BceX JokymeHToB Y COP/I.

48. OOmue nNpUHLIMIBI OpraHU3aludyd JOKYMEHTOOOOpOTa Ha MPEAUpHITHH, B
OpraHHU3aLHH.

49. llenu u 3a7a49M CITYKObI TOKYMEHTAIIMUOHHOTO 00ECIICUEeHUS! YIIPABJICHUSI.

50. Llenn KOHTPOJIS UCTIOJTHEHUS IOKYMEHTOB.

51. Ha3HaueHue JOKyMEHTOB 10 JUYHOMY COCTAaBY.

52. Ilopsiaok 3aBepeHUs BHIMUCOK U3 MPUKA30B.

53. Buabl akTOB, HOAJIEKAIIUX YTBEPKIACHUIO.

54. OcHOBHBIE MOJIOKEHUS, OTpa)xkaemble B MHCTpyKUHMH IO JIEJIONPOU3BOJICTBY
KOHKPETHOT'O MTPEATNPUSATHSL.

55. Knaccudukarys JOKYMEHTOB T0 I0OPUINYECKON 3HAYMMOCTH.

56. IlonsiTie ¥ BO3MOYKHOCTH MPOrpaMMbl MO CO3/1aHuI0 B Poccuiickoit denepannun
«QIJIEKTPOHHOT'O NIPABUTEIILCTBAY.

IIpumMepHbIe BOMPOCHI K YCTHOMY ONPOCY MO ANCHUTIIHHE
1. Kakue mpeumyIiecTBa TOJYYHT MEHEIHKMEHT KOMITAHMHM TIOCTE peaTu3aluu
3a/1a4 JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CTIeUeHUs YIIPABICHUS TIEPCOHATIOM?
2. Tloyemy BeneHHE JOKYMEHTAITMOHHOTO OOECIIEUEHHUsS YIPABICHUS MEPCOHAIOM
00s13aTEBHO ISl BCEX OpTraHU3aIliil HE3aBUCHMO OT BX (HOPMBI COOCTBEHHOCTH?
3. Urto BXOIHUT B COCTAaB HOPMATUBHO-METOIUIECKUX IOKYMEHTOB?
4. Yrto cobo¥ mpeaCTaBIIeT CUCTEMA IOKYMEHTAITUN ?
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5. Kakywo ponp wurpaioT yHuuKanus W cTaHAapTusauus B (GOPMHUPOBAHUU
JOKYMEHTOB OpTaHU3aIuu?

6. Kakue otHomeHus, TpeOyromme IOKYMEHTaIbHOTO O(QOpMICHUS KaapoBOH
ciy00H, perynupyet TpyaoBoit koaekc PO?

/. KakoBa mpaBoBasi OCHOBa pEryJMpPOBaHUS TMOpsKa JOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrieueHus yIpaBiIeHHs MepcoHaIoM?

8. Kakue Bompocbl cienyeT OTpasuTh B  HMHCTPYKIHH 1O  KaJpOBOMY
JETIOTPOU3BOCTBY?

9. Kakwue rpynmsl TOKYMEHTOB OTHOCSATCS K KaJPOBOMY JIEIIOTIPOU3BOICTBY?

10. YUto BXOIUT B OpraHU3allMOHHBIC U PACTIOPSATUTENbHbBIE TOKYMEHTHI 10 Kajapam?
11. Kakue 10KyMEHTBI OTHOCATCS K YYETHBIM JOKYMEHTaM IO Kaapam?

12. B yem ocoGeHHOCTH HH(OPMAILMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB B KaJIpOBOM
pabore?

13. Kakue MOKyMEHTHI MO YIPABJICHHUIO MEPCOHATIOM O0S3aTENbHO JOHKHBI OBITH B
KOMITaHUU?

14. Kakue JOKYMEHTBI o yTIPaBJICHUIO EPCOHAIOM SBIISAIOTCSA
PEKOMEH1aTebHBIMU?

15. Kakue TOKyMEHTHI 10 yNpPaBICHUIO NEPCOHAJIOM SIBJISIOTCS 00s13aTENbHBIMU 10
Mepe HeOOXO0IUMOCTH?

16. Uro noHnMaeTcst 1oJ HOpMaTUBHO-IIPABOBBIMU IOKYMEHTAMH B OpraHU3aluu?
17. B 4yeM 3akit0uaroTCss 0COOCHHOCTH BEACHUS TPYAOBBIX KHIKEK?

1.4. Meroauyeckue MaTepuajbl, onpeAessilOIMe MPOUeIYPbl OLEHUBAHHUS
3HAHMii, yMEeHW, HABBIKOB U (WJIH) ONBITA JeSITeJbHOCTH, XapaKTepUu3yIMX
Tranbl GOPpMUPOBAHMS KOMIIETEHIUH

OgHuM H3 yCJOBHM, OOECIEUMBAIOMIMX YCINEX MNPAKTUYECKUX 3aHITHM,
ABJIIETCS COBOKYITHOCTh OIIPEJIEICHHBIX KOHKPETHBIX TpeOOBaHMI K JIOKJIaaaM
CTYIAEHTOB. DTHU TpeOOBaHUS JOKHBI OBITh JOCTATOYHO YETKUMHU U B TO K€ BpeMs
HE HACTOJIBKO pPErjJaMeHTHUPOBAHHBIMHU, YTOOBI CKOBBIBATH TBOPYECKYIO MBICIb,
HAaCaXJaTh CXEMATHU3M.

[lepeuenn TpebOBaHUM K BHICTYIUICHUIO CTY/ICHTA!

- CBSI3b BBICTYIUICHMS C MPEAIECTBYIOIIEH TEMOW NN BOIPOCOM;

- PacKpbITUE CYIIHOCTH MPOOIIEMBI;

- METOJOJIOTUYECKOE 3HAuYeHHe JUIsi HaydyHOM, MNpOPECCHOHAIBHON H
ITPAKTUYECKON AEATEBHOCTH.

Bakneiiime TpeOOBaHUSI K BBICTYIJIEHUSIM CTYI€HTOB — CAMOCTOSATEIbHOCTh B
noaoope PpakTUUYECKOro MaTepuaia U aHATUTUYECKOM OTHOILICHHH K HEMY, YMEHHE
paccMaTpuBaTh MpuUMeEpbl U (aKThl BO B3aUMOCBSA3M M B3aUMOOOYCIIOBJIEHHOCTH,
0oTOMpaTh HaMbOJIee CYIIECTBEHHBIC U3 HUX.
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[IpuBOAMIMBIEC CTYIEHTOM NPUMEPHI B (PAKTHI TOJDKHBI OBITH CYIIECTBEHHBIMH,
10 BO3MOKHOCTH MEPEKIIMKATHCS C MMPOrpaMMOi oATOTOBKH. [IpuMephl U3 ob6iactu
HayK, OJM3KHMX K TMporpaMMe IOJATOTOBKM CTyAeHTa, U3 cdepbl IO3HaHMUS.
BricTyrieHne cTylieHTa JOJKHO COOTBETCTBOBATh TPEOOBAaHUSM JIOTUKH. YeTkoe
BBIWICHEHHE M3JIaraeMoil mpoosieMsl, ee T3a04uHasi OpMYIUPOBKA, HEYKOCHUTEIIbHAS
MOCJICIOBATEILHOCT, ~ ApTYMEHTAIlMd  WMEHHO  JIaHHOM  mpoOsiembl,  0e3
HEONpaBJaHHBIX OTCTYIUICHWM OT Hee B IIpoliecce OOOCHOBaHHS, Oe3yCIOBHAs
JI0Ka3aTeIbHOCTh, HEMPOTUBOPEUMBOCTh M MOJHOTA apryMEHTAallMH, MPaBUIbHOE U
COJIEp>KaTEJIbHOE UCTOJIb30BAHUE MMOHSITUI U TEPMUHOB.

TecToBasi cuctemMa mpeaycMaTpPUBACT BOMPOCHI / 3aJaHusi, Ha KOTOPHIE
MarvcTpaHT JIOJKEH AaTh OJWH WJIM HECKOJIbKO BAPUAHTOB MPABUIBLHOIO OTBETA U3
MPEVIOKEHHOTO CIHUCKAa OTBETOB. [IpM momcke oTBeTa HEOOXOAMMO TPOSBISATH
BHUMATEIbHOCTh. [Ipexkae Bcero, cienyeT UMeThb B BHJYy, YTO B MpejaracMom
3alaHUU Bcerjga OyneT OJWH TMPaBWIBHBIM M OJWH HENMpaBWIBbHBIM OTBeT. Bcex
MPaBUJILHBIX UM BCEX HEMPABUIIBHBIX OTBETOB (€CJIM 3TO CIIELUATBLHO HE OTOBOPEHO
B (hOopMyIHpOBKE BoIpoca) ObITh HE MOXeT. Hepenako B Bompoce yKe COACPKUTCS
CMBICJIOBAs MOJICKa3Ka, YTO MPABUIIbHBIM SIBIIIETCS TOJIBKO OAUH OTBET, IOATOMY HPH
€ro HaXOXKJEHUU TPOJI0JKAThH JAJIbHEHIIINE TOMCKU yKE HEe TpeOyeTcs.

CtpykTypa HalMCaHus PEIEH3UH: 1eJIb MyOJuKaIii, M0 MHEHUIO CTY/CHTA,
XapakTep MmyOoMKanuu (HayyHas, TpUKIaJaHas v T.11.), OCIEA0BATEIbHOCTD U JIOTUKA
W3JIOKEHUSI, S3BIK PalOOThl, JOCTYNMHOCTh HW3JIOKEHHUS, PE3YyJbTaThl, MOJYyYCHHBIC
aBTOPOM NyOJIMKAIMU, UX 000CHOBAaHHOCTh, TOCTOMHCTBO MYyOJIUKAIlUU, HEJOCTATKU
MyOJIMKAIMK, aKTyaJIbHOCTb, CTEIIEHh HOBU3HBI PE3YJIbTATOB, 10 MHEHUIO CTYJICHTA.

OT MarucTpanToB TpeOyeTcs MOCEIICHUE JEKIMN U MPAKTUYECKUX 3aHATHUM,
BBINIOJIHEHUE 3aJJaHul, MPEAYCMOTPEHHBIX padouyell MporpaMMOM JHCUUILIUHBI.
MakcuMallbHOE€ KOJIMYECTBO OajlsIoB, KOTOpPhIE MAarucTpaHT MOXET HalOpaTh 3a
TeKylnui KOHTpoiab — 60 OamtoB. MuUHMMabHOE KOJIMYECTBO OaljioB, KOTOPHIC
JI0JKEH HaOpaTh MaruCTPaHT B T€UEHUE TEKYIIETO KOHTPOJst — 40 6anios.

[TpomexyT3aouHasi arTecTanus MpoBOAUTCS B (hopMe 3aueTa ¢ OIIeHKOM. 3auer
C OIICHKOM MPOBOJUTCS MO OWIIeTaM, B Kbl U3 KOTOPBIX BKJIIOYEHBI 2 BOIpOCA.
Ha 3auere ¢ o11eHKO# MarucTpaHT MOKeT HaOpaTh MakcuManbHO — 2() 6aioB.

TpeOoBaHus K 3a4eTy C OLIEHKOM

1. 11 MOATOTOBKM K OTBETaM Ha BOIPOCHI MAaruCTPAHT JOJKEH UCIOJIb30BATh
HE TOJBKO KYypC JEKIMHA W OCHOBHYIO JIMTEpPaTypy, HO M JOIOJHUTEIBHYIO
JUTEpaTypy, MOKa3aTh YMEHHE [aBaTh PA3BEPHYTHIE OTBETHI HA ITOCTABJICHHBIC
BOIIPOCHI.

2. OTBETHI Ha BOMPOCHI JOJKHBI ObITh JaHbI B COOTBETCTBUU C (hOPMYITUPOBKOIM
BOIIpOCAa M COJEpP)KAThb HE TOJIBKO WM3YYEHHBIM TEOPETUYECKUM Marepuan, HO U
COOCTBEHHOE MTOHUMAHUE TTPOOIIEMBI.

3. B OTBETax JKeJATEIbHO IPUBECTH TPUMEPBI U3 MPAKTUKHU.

PexoMeH1allMu M0 MOATOTOBKE K 3a4€Ty ¢ OLIEHKOM
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[TonrotoBKy K 3a4eTy C OIEHKOM HEOOXOAMMO HayaTh C MNpopabOTKu
OCHOBHBIX BOIIPOCOB IO JIUCIUILINHE, H3yYaeMbIX B Ipoiecce o0ydeHus. J[ias aToro
HEOOXO/IMMO TPOYECTh M YSICHUTH COACP)KAHHWE TEOPETHYCCKOr0 MaTepHajia IIo
y4eOHMKaM M Y4eOHBIM ITOCOOHSIM T10 JUCITUTIIINHE.

Oco0oe BHIMaHHUE TIPH TIOJITOTOBKE K 3a4ETy C OIICHKON HEOOXOAMMO YICIHTh
TEPMUHOJIOTHH, T.K. YCICIIHOE OBJIAJICHHE JIFOOOH JIHUCIUILIMHON Ipearojaract
YCBOCHHE OCHOBHBIX IMOHSATHH, UX MPU3HAKOB U OCOOCHHOCTH.

Taxum oOpa3oM, TOATOTOBKA K 3a4€Ty C OIEHKOH IO JUCITUTIIMHE BKIIFOYAET B
ceOs:

o00p MPUMEPOB U3 MPAKTUKH, WILTFOCTPUPYIONTUX TEOPETUISCKUN MaTepra
Kypca;

CHUCTEMATHU3AIMIO M KOHKPETU3AIUIO OCHOBHBIX MMOHATUN JUCITUTUTHHBL;

COCTABJICHHE MMPUMEPHOTO TUTAHA OTBETA HA IK3aMEHAIMOHHBIC BOIIPOCHI.

dopMa TpOBEJICHUS 3adeTa C OICHKOW - BBICTYIUICHHE CTYACHTA IIepes
mpernojaBareyieM C OTBETaMH Ha BOMPOCHL. Pe3ynbTraThl 03BYyUHMBAIOTCS Cpa3y IOCIe
oTBeTa Ha Bompochkl. OIleHKa 3HAHMHM CTYJEHTa B TIPOIIECCE 3ayeTa C OICHKOM
MIPOBOAUTCS T10 CICAYIOIIUM KPUTECPUSIM.

[Ixana onleHUBaHMA 3a4Y€eTa C OLEHKOM

Kpurepuii onieHuBanus bael

CTyaeHT JeMOHCTPUPYET BBICOKHE 3HaHUSI OCHOBHBIX MOHATHM
U TEPMHHOB TI0 H3y4YaeMON JUCUMIUIMHE. 3HAeT Yy4eOHBIH

MaTepuaji, yMeeT COMOCTaBUTh €ro, CAelaTh BBIBOJBI, yMeeT 36-40
MIPUBECTH MPUMEPHI, TTOATBEPIKIAIONINE OCHOBHBIC TCOPETHUECKUE
IMOJIOKEHUSI.

CTyaeHT XOpoIo 3HaeT y4eOHBIH Marepuan, HO JOMYyCKaeT
HEKOTOpBhIE HETOYHOCTH MpH (OPMYIUPOBKE MOHATHUN, HE BCE
TCOPCTUUCCKHUC ITOJIOKECHU A MOXKET MNOATBCPANUTD
COOTBETCTBYIOIIMM MPUMEPOM.

30-35

CryneHt umeer oOlee MpeNCTaBlIeHHe O METOAOJOTUU U
METO/aX Hay4yHBIX MCCIIEJ0BaHMM, 1aeT HETOUHbIE (POPMYIUPOBKH
OCHOBHBIX TTOHATHH, BOCIIPOU3BOIUT MAaTepUal, HO HE MOXET €ro 20-29
COIIOCTaBUTh, NPUMEPHI, JINOO HE COOTBETCTBYIOT TEOPUH, JIHOO
BOOOIIIE OTCYTCTBYIOT.

OTBeThI JaHbl HE€ IIO CYHICCTBY IIOCTABJICHHBIX BOIIPOCOB,
IMOBEPXHOCTHBI, paCllJIbIBYAThl, MPUMEPHEI OTCYTCTBYIOT

0-19

HTorosasi mkaJia no jucuuisinHe B 4 cemectpe Ha 2 Kypce 00y4eHust
HTorosas olieHKa MO AWCLUMIUIMHE BBICTABISAECTCA MO MPUBEICHHON HUXKE
mkane. [Ipyu BhICTaBIEHUU UTOTOBOM OLIEHKH MPENoJaBaTesieM YYUThIBAETCS padoTa
MarucTpaHTa B TEUEHHE BCETO CPOKa OCBOEHUS AMCIMIUIMHBI, a TaKXkKe OLEHKa IO
IIPOMEKYTOUYHOU aTTECTALUU.

bayuibl, nonyyeHHbIE MATUCTPAHTOM IO OueHka B TpaJIMLIMOHHOM cUCTEME
TEKYIIEMY KOHTPOJIIO U MPOMEKYTOUHOM
aTTecTaluu
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81-100 «5» OTJINYHO
61-80 «4» XOPOIIO
41-60 «3» YIOBJIETBOPUTEIHHO
0-40 «@» HEY/I0BJIETBOPUTEIHHO
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